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१. नपेाल सरकारको लेखा 
क) पररचय : सामान्यतयााः सरकारी लेखा भन्नाले प्रचललत काननु बमोजिम सार्विलनक आलथवक कारोबारको हिसाबहकताब 

राख्न ुिो । यसमा आलथवक कारोबारको क्रमबद्ध, लनयलमत, रै्ज्ञालनक रूपमा अलभलेख राखी तोहकएबमोजिमका प्रलतरे्दनिरू 
तयार गररन्छ । आलथवक कायवहर्लि तथा हर्त्तीय उत्तरदाहयत्र्सम्बन्िी ऐन, २०७६ अनसुार 'लेखा' भन्नाले कारोबार 
भएको व्यिोरा देजखने गरी प्रचललत काननुबमोजिम राजखने प्रारजम्भक प्रहर्हिको गोश्वरा भौचर तथा सो आिारमा तयार 
गररने अलभलेख, खाता, हकताब आदद र सो कारोबारलाई प्रमाजित र्ा सम्पहुि गने प्रमाि कागिात र सोको आिारमा 
तयार गररने हर्त्तीय हर्र्रि तथा प्रलतरे्दन सम्झनपुछव र सो शब्दले हर्द्यतुीय माध्यमबाट राजखएको अलभलेख र्ा 
कारोबारलाई प्रमाजित गने हर्द्यतुीय अलभलेखलाई समेत िनाउँछ ।  

सरकारी लेखाले हर्लभन्न सरकारी लनकायका लालग हर्लनयोजित बिेट, त्यसको उपयोग, त्यसबाट प्राप्त प्रलतफल, सरकारी 
रािस्र्, रै्देजशक सिायता, आन्तररक तथा बाह्य ऋिलगायतका हर्षयिरूमा सरोकारर्ालािरूलाई िानकारी गराउँछ 
। नेपालको सन्दभवमा संघीय सरकार, प्रदेश सरकार, स्थानीय तिलगायत तोहकएका अन्य लनकायिरूले 
मिालेखापरीक्षकबाट स्र्ीकृत ढाँचामा राख्न ेलेखालाई सरकारी लेखा भलनन्छ ।  

 

ख) सरकारी लेखाको लसद्धान्त, आिार र लेखाको ढाचँा 
नेपालको संहर्िान तथा काननुले सरकारी लेखाको लसद्धान्त, आिार र लेखाको ढाँचा सम्बन्िमा देिायबमोजिमको व्यर्स्था 
गरेको छ ।  

(क) संरै्िालनक व्यर्स्था: नेपालको संहर्िानको िारा २४१(४) अनसुार मिालेखा परीक्षकबाट  

लेखा परीक्षि गररने लेखा संघीय काननुबमोजिम मिालेखा परीक्षकले तोकेको ढाँचामा राजखने ।  

(ख) काननुी व्यर्स्था: आलथवक कायवहर्लि तथा हर्त्तीय उत्तरदाहयत्र् ऐन, २०७६ को दफा २५ ले नेपालमा 
सार्विलनक लेखाको लसद्धान्त, आिार र ढाँचा देिायबमोजिम रिने उल्लेख छ: 

 हर्लनयोिन, रािस्र्, िरौटी तथा अन्य सरकारी कारोबारको लेखा दोिोरो लेखा प्रिालीको लसद्धान्तबमोजिम तोहकएको 
ढाँचामा राजखने । 

 कारोबारको लेखांकनका अन्य आिारिरू तोहकएबमोजिम िनुे । 

 लेखांकन गने तथा प्रलतरे्दन गने प्रहक्रया लेखामा मान्य लसद्धान्त, यस क्षेत्रमा हर्कलसत भएका नर्ीनतम ्अर्िारिा 
र तोहकएको सार्विलनक क्षेत्र लेखामानको मागवदशवनबमोजिम मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयले लनिावरि गरेबमोजिम 
िनुे । 

 लेखा राख्न ेप्रयोिनका लालग मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयले लेखाको ढाँचा र आलथवक संकेत तथा र्गीकरि 
तिुवमा गरी मिालेखा परीक्षकबाट स्र्ीकृत गराई लागू गने ।  

 मिालेखा परीक्षकबाट स्र्ीकृत भएको लेखाको ढाँचा र आलथवक संकेत तथा र्गीकरि नेपाल रािपत्रमा प्रकाशन 
गने । 

 प्रदेश र स्थानीय तिले मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयको स्र्ीकृलत ललई तोहकएको आिारमा लेखा राख्न सक्ने । 

 

 

 

१.१ लेखा 
क) पररचय 
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सािारि अथवमा लेखा भन्नाले प्रचललत काननु, ऐन लनयम, नीलत, कायवक्रम तथा लनिवय, आदेश तथा मापदण्ड समेतलाई आिार 
मानी कारोबारको यथाथव हर्र्रि देजखने गरी राजखने अलभलेख र्ा खाता भन्ने बजुझन्छ। लेखापरीक्षि ऐन, २०७५ अनसुार 
कारोबार भएको व्यिोरा देजखने गरी प्रचललत काननु बमोजिम राजखने अलभलेख, खाता, हकताब आदद र सो कारोबारलाई 
प्रमाजित गने अन्य कागिात समेतलाई िनाउँदछ। लेखा भन्नाले कारोबार भएको व्यिोरा देजखने गरर प्रचललत काननु 
बमोजिम राजखने अलभलेख, खाता, हकताब आदद र सो कारोबारलाई प्रमाजित गने अन्य कागिात समेतलाई सम्झन ुपछव भने 
लेखा प्रिाली भन्नाले कारोबारको पहिचान, मापन, हर्श्लषेि, र्गीकरि, अलभलेखांकनदेजख प्रलतरे्दनसम्मका सम्पूिव कायवको 
समहिलाई बजुझन्छ । 

लेखा प्रिाली संस्थाको व्यापाररक कारोर्ारको सचुना राक्ने, अलभलेख राख्न,े अलभलेख प्रसोिन गने तथा आलथवक प्रलतरे्दनको 
माध्यमबाट सम्बजन्ित पक्षलाई िानकारी ददने पद्धलत िो । संगठनमा भए गरेका सम्पूिव आलथवक कारोबारिरू सवु्यर्जस्थत 
तथा बैज्ञालनक ढङ्गले अलभलेख राख्न ेर सोको आिारमा आर्श्यक सूचना प्रर्ाहित गने कायव नै लेखा प्रिाली िो । आलथवक 
कारोबारको लेखाङ्कन गने, अलभलेख राख्न ेर त्यसको नलतिा एरं् यथाथव आलथवक जस्थलत देखाउन अपनाइने व्यर्जस्थत  लेखा 
प्रिाली एउटा सूचना प्रिाली िो िसले आलथवक कारोबारको पहिचान, अलभलेखांकन, मापन, र्गीकरि, पसु्याइँ तथा 
संक्षेपीकरि गदवछ । आलथवक कारोबारका हर्श्वव्यापी लसद्धान्तिरूको आिारमा आलथवक कारोबारिरूको संकलन र र्गीकरि 
गरी गोस्र्ारा भौचर, नगदी हकताब, बिी खाता तयार गरी संस्थाको हर्त्तीय हर्र्रििरू तयार गनेसम्मको कायवलाई समग्रमा 
लेखा प्रिालीका रूपमा जचलनन्छ । लेखा प्रिालीलाई एकोिोरो लेखा प्रिाली र दोिोरो लेखा प्रिाली गरी २ भागमा 
र्गीकरि गनव सहकन्छ। लेखा प्रिाली अन्तगवत लनम्न कायव क्षेत्रमा केन्रीत रिेको पाइन्छ । 

१) कारोबार (Transaction) 

२) अलभलेख (Recording) 

३) र्गीकरि (Classification) 

४) संक्षेपीकरि (Summarization) 

५) व्याख्या (Interpretation) 

६) सम्प्रषेि (Communication) 

ख) लेखाको अर्िारिा र लसद्धान्त : 
लेखा व्यर्सायको भाषा िो, उक्त भाषा गोश्वारा भौचर, खाता, आलथवक हर्र्रि तयार गरी प्रस्ततुीकरि गररन्छ । यी लेखा 
सम्बन्िी सूचनािरुको तयारी केिी अर्िारििरु (Concept) र्ा लसद्धान्तिरु (Principles) र्ा मान्यतािरुको आिारमा गररन्छ 
।प्रमखु अर्िारिािरु लनम्न बमोजिम छन ्:  

क) व्यर्साहयक अजस्तत्र् अर्िारि (Business Entity Concept):  

व्यर्सायको माललक र व्यर्सायबीच लभन्नता भएमा मात्र कारोबारको र्ास्तहर्क जस्थलत प्रस्ततु गनव सहकन्छ । त्यसैले 
यस अर्िारि अनतगवत व्यर्साय माललकको लनिी खचव र आम्दानीलाई व्यर्सायमा समारे्श गररँदैन ।  

ख) मौदरक मापन अर्िारिा (Money Measurement Concept):  

लेखा अलभलेखमा मौदरक कारोबारिरुमात्र पदवछन ्। र्स्तिुरुको अलभलेख गररएपलन मौदरक मूल्यमा मापन गरी 
उल्लेख गनुव पदवछ । चल अचल सम्पजत्त, खररद लबक्री भएका सबै मालसामानिरु पररमािको अलतररक्त मौदरक मूल्यमा 
पलन उल्लेख गरी अलभलेख गनुव पदवछ ।  

ग) लागत अर्िारिा (Cost Concept):  

खाताबिीिरुमा कारोबारको लेखा र्ास्र्हर्क मूल्य/परल मूल्यमा गररन ुपदवछ । बिार मलु्य र्ा स्रे्जछछक मूल्यमा 
अलभलेख गनुविुँदैन । 

घ) लनरन्तरताको अर्िारिा (Going Concern Concept):  
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व्यार्साय लनरन्तर चललरिन्छ भन्ने मान्यताबाटै कारोबारको अलभलेख गररन्छ । त्यसैले व्यर्सायमा लामो समयसम्म 
र्ा र्षव ददनसम्म गररने खचवको आिारको र्गीकरि गरी सोिी बमोजिम मनुाफा आंकलन गररन्छ ।  

ङ) दोिोरो पक्षको अर्िारिा (Dual Aspect Concept):  

प्रत्येक कारोबारको दईु पक्ष िनु्छ । एउटै रकमले दरैु् पक्षमा प्रभार् पने िनुाले यो दोिोरो लेखा प्रािलीमा आिाररत 
छ । 

च) प्रालप्त अर्िारि (Realization Concept):  

र्ास्तहर्क रुपमा प्राप्त भएको, लतरेको, आलथवक र्षवमा प्राप्त िनुे आम्दानी/लतनव बाँकी खचवको अलभलेख राजखन्छ । 
अनमुालनत रुपमा अलभलेख राजखदैन ।  

छ) हिसाब लमलानको अर्िारिा (Matching Concept):  

आम्दानी र खचव बीच लमलान र्ा सन्तलुन िनुपुछव भन्ने यसको अर्िारिा िो ।  

ग) लेखाको उद्दशे्य: 
१) आलथवक कारोबारको व्यर्जस्थत तररकाले लेखा राख्न,ु 

२) आलथवक कारोबारको पूिव अलभलेख गनुव, 
३) कुनै लनजित समयार्लिको व्यर्सायको नाफा-नोक्सानको जस्थलत पत्ता लगाउन,ु 

४) आलथवक अर्स्थाको जचत्रि गनुव 
५) समस्या समािान र सहि लनिवय गनवमा मद्दत गनुव, 
६) आलथवक सूचना उपलब्ि गराउन ु

७) व्यर्सायको हर्गत र र्तवमानको हर्त्तीय जस्थलत तलुना गनव मद्दत गनुव, 
८) आलथवक सूचनािरू उपलब्ि गराउन,ु 

९) व्यापार खाता, नाफा-नोक्सान र र्ासलात तयार गनव मद्दत गनुव, 
१०) आलथवक अलभलेखको र्गीकरि एर्म ्व्याख्या गनुव । 

घ) लेखाको मित्र् : 
 आलथवक कारोर्ारको अलभलेख ठीकसँग राखी हर्त्तीय लनयन्त्रि, 

 बिेट सीमालभत्र रिी खचव लनयन्त्रिमा िोड ददने, 
 हर्त्तीय तथ्याङ्क उपलब्ि गराउने यथाथव िानकारी उपलब्ि गराउने, 
 आलथवक प्रशासनमा गलतशीलता ल्याउने, 
 सरकारको योिना तथा नीलत लनमाविमा सियोग गने, 

 सरकारको आम्दानी तथा खचवको यथाथव िानकारी तरुुन्त उपलब्ि गराउने, 
 लेखा परीक्षि को लालग आिार प्रदान गने, 

 हर्त्तीय सशुासन कायम िनुे । 

 

१.१ पररचय, उद्दशे्य, हर्शेषता, लसद्धान्त, आिार र डेहर्ट के्रलडटका लनयम 

क) सरकारी लेखा प्रिालीको पररचय 

नेपालको सन्दभवमा संघ, प्रदेश र स्थानीय ति ३ र्टै सरकार र सोअन्तगवतका लनकायिरूमा प्रचललत काननुबमोजिम प्राप्त 
िनुे सबै प्रकारका आम्दानी र खचवको व्यर्जस्थत लेखांकन गने, अलभलेख राख्न,े हर्र्रि तयार गने, प्रलतरे्दन तयार गने, 

हर्श्लषेि गने एरं् लेखापरीक्षिसमेत गराउनका लालग अर्लम्बन गररएको समग्र प्रहक्रयालाई सरकारी लेखा प्रिाली भलनन्छ 
।  यसअन्तगवत मूलताः हर्लनयोिन लेखा, रािस्र् लेखा, िरौटी लेखा, आयोिना लेखा, जिन्सी लेखालगायतका हर्षयिरू पछवन ्
। यसले सरकारलाई आर्श्यक पने तथ्यांक उपलब्ि गराउनकुा साथै बिेट लनयन्त्रि तथा आलथवक उत्तरदाहयत्र् स्थाहपत 
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गनव समेत सकारात्मक भलूमका लनर्ावि गछव । सरकारी लेखा प्रिालीलाई संघीय सरकार, प्रदेश सरकार तथा स्थानीय 
तिका मित्त्र्पूिव प्रशासलनक औिारका रूपमा ललइन्छ । आिलुनक लेखा प्रिालीअन्तगवत नेपालको र्तवमान सरकारी लेखा 
प्रिाली दोिोरो लेखा प्रिालीमा आिाररत छ। यसको सरुुर्ात हर्.सं. २०१८ सालदेजख भएको िो। यसलाई नयाँ से्रस्ता 
प्रिाली भनेर पलन जचलनन्छ। 

 

ख) नपेाल सरकारको र्तवमान लेखा प्रिालीका हर्शेषतािरू 

 २०१९ सा देजख नयाँ शे्रस्ता प्रिालीको रूपमा कायावन्र्यनमा आएको । 

 रै्ज्ञालनक एरं् आिलुनक शे्रस्ता प्रिालीको तिुवमा गने उद्देश्यले २० माघ २०१७ मा गदठत लेखा सलमलतबाट 
तिुवमा भएको नयाँ शे्रस्ता प्रिालीलाई २ चैत २०१८ मा तत्कालीन श्री ५ मिेन्रबाट लालमोिर लागेको । 

 यो शे्रस्ता प्रिाली आ.र्. २०२४/०२५ सम्म नेपालभर क्रलमक रूपमा लागू गररएको । 

 दोिोरो लेखा प्रिालीमा आिाररत रिेको । 

 लनजित ढाँचाका फारामिरूमा शे्रस्ता राख्न ेव्यर्स्था गररएको । 

 सरलता, एकरूपता र पररर्तवनशीलता रिेको । 

 केन्रीय र कायवसंचालन स्तरमा छुट्टाछुटै्ट लेखा राख्न ेव्यर्स्था रिेको । 

 आलथवक ऐन, लनयममा आिाररत रिेको । 

 सबै आलथवक कारोबार बैंहकङ माध्यमबाट संचालन गने तफव  उन्मखु रिेको । 

 नाफा-नोक्सान भन्दा सार्विलनक कोषको प्रभार्कारी संकलन र उपयोगमा केजन्रत रिेको ।  

 

ग) सरकारी लेखा प्रिालीका उद्दशे्यिरू 

 आलथवक कारोबारको अलभलेख तोहकएबमोजिम राखी पारदशी बनाउन ु

 बिेटको सीमा उल्लंघन गनव नददन ु

 बिेट तिुवमाका लालग आर्श्यक हर्र्रि उपलब्ि गराउन ु

 सार्विलनक कोषको जस्थलतबारे िानकारी ददन ु

 सरकारी सम्पजत्त तथा जिन्सी मालसामानको उजचत संरक्षि गनुव 
 लेखापरीक्षिमा सरलता ल्याउन ु

 प्रलतरे्दन तयार गनव आर्श्यक हर्र्रि उपलब्ि गराउन ु

 लनकाय बीचको कायव सम्पादनलाई तलुना गनुव 
 उपलब्ि स्रोत-सािनको दक्षतापूर्वक र प्रभार्कारी ढंगले पररचालन गनुव 
 लेखा प्रिालीमाफव त ्सार्विलनक हर्त्तीय व्यर्स्था उपर संसदीय लनयन्त्रि कायम गनुव । 

 

घ) सरकारी लेखा प्रिालीका लसद्धान्तिरू 

लेखा व्यर्स्थापनलाई मापदण्डमा आिाररत बनाई एकरूपता, लनरन्तरता, हर्श्वव्यापकता बनाउन यस क्षेत्रमा हर्लभन्न मान्यता 
एरं् लसद्धान्तिरूको हर्कास भइरिेका छन ्। त्यस्ता मान्यता र लसद्धान्तिरूलाई नै (General Accepted Accounting 

Principles -GAAP) भन्ने गररन्छ । िालसम्म प्रलतपादन भई प्रयोगमा आएका केिी प्रमखु लसद्धान्तिरू देिायबमोजिम रिेका 
छन:् 

 काननुको लसद्धान्त: देशमा हर्द्यमान रिेका प्रचललत काननुी व्यर्स्थाको पररपालना गनुवपने । 

 नगदमा आिाररत लसद्धान्त: सरकारी आलथवक कारोबार नगदमा आिाररत रिन्छ । 

 र्स्तगुत आिारको लसद्धान्त: र्स्त ुर्ा सेर्ाको प्रकृलत र मित्त्र्का आिारमा तथ्यगत रूपमा लेखा राख्नपुने । 

 दोिोरो लेखाको लसद्धान्त : प्रत्येक कारोबार डहर्ट र के्रलडटको आिारमा प्रहर्ि गनुवपने । 
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 जस्थरताको लसद्धान्त: लेखा नीलत तथा प्रिालीमा जस्थरता कायम गने अथावत ्छोटो समयमै पररर्तवन भई नरिने 
अर्स्था । 

 एकरूपताको लसद्धान्त: सबै लनकायिरूले तयार गने लेखा तथा प्रलतरे्दन प्रिालीमा एकरूपता कायम िनुपुने । 

 लागत मूल्यको लसद्धान्त: र्स्त ुर्ा सेर्ाको कारोबारको परल र्ा लागत मूल्यमा आिाररत भई लेखा राख्नपुने । 

 आलथवक इकाईको लसद्धान्त: प्रत्येक आलथवक इकाईको छुट्टाछुटै्ट लेखा रिने ।  

 पूिव खलुासाको लसद्धान्त: आलथवक कारोबारको पूिव र यथाथव खलुासा गने । 

 लनरन्तरताको लसद्धान्त: कुनै पलन कारोबार र्ा हर्षयलाई सांयोलगक घटना नमानी एक लनरन्तरको प्रहक्रया मान्नुपने 
। 

 लमलानको लसद्धान्त: एक आलथवक र्षवको कारोबार सोिी आलथवक र्षवमा लमलान गनुवपने । 

 हर्श्वसनीयताको लसद्धान्त: कारोबारको लेखा हर्श्वसनीय रिनपुने । 

 पहिचानको लसद्धान्त: आम्दानी तथा खचवको पहिचान र सोको लेखांकन गने । 

 समय अर्लिको लसद्धान्त: लनजित सयम अर्लिलाई आिार मानी लेखा हर्र्रि तथा प्रलतरे्दन तयार गने । 

 प्रकाशनको लसद्धान्त: लनकायका सरोकारर्ालािरूलाई यथाथव िानकारी ददने ढंगले हर्त्तीय हर्र्रिको तयारी र 
प्रकाशन गररनपुने । 

 तलुनाको लसद्धान्त: एक आलथवक र्षव र अको आलथवक र्षव तथा एक लनकाय र अको लनकायबीच तलुनायोग्य 
हर्र्रि तथा तथ्यांकिरू प्राप्त गने । 

 

ङ) नपेाल सरकारको लेखा प्रिालीका हर्कासक्रम 

 र्ालसलबाकँी से्रस्ता प्रिाली : लछछर्ी काल देखी हर्.सं. १९३६ सम्म 

 स्यािा से्रस्ता प्रिाली : हर्.सं. १९३६ देखी २०२३ सम्म 

o स्यािा (गोश्वारा भौचर) 
o आर्िे (खाता) 

o ढपोट (आलथवक हर्र्रि) 

 फारम से्रस्ता प्रिाली : हर्.सं. १९६८  

 भकु्तानी से्रस्ता प्रिाली : हर्.सं. २०१७ देखी २०१९ सम्म 

 नया ँसे्रस्ता प्रिाली : हर्.सं. २०१८ देखी िालसम्म सम्म 

 हर्.सं. १८२८ मा कुमारी चोकको स्थापना : हर्.सं. १८७१ मा लाल ढड्डा (आम्दानी र खचवको अलभलेख राख्न  
र हर्.सं. १८७९ मा मोठ ढड्डा (िग्गाको लगत राख्न) 

 हर्.सं. १९२५ मा हकतार्खानाको स्थापना : कमवचारीको तलब भत्ता भकु्तानी 
 हर्.सं. २०१६ मा मिालेखापरीक्षकको कायावलयको स्थापना : लेखा ढाँचा लनिावरि र हिसाब हकतार् परीक्षिका 

लागी  

 

छ) लेखा प्रिालीका आिारिरु 
(क) नगदमा आिाररत लेखा प्रिाली: यो नगद प्राप्ती र खचवको आिारमा लेखा राख्न ेपद्दलत िो । यो लेखा प्रिाली 
सरल भएता पलन यसलाई पूिव र रै्ज्ञालनक मालनदैँन । कलतपय आलथवक कारोबारिरू नगद रहित पलन िनु सक्ने तथा 
उठ्न बाँकी सम्पजत्त र दाहयत्र्का हर्षयिरूलाई यसले नसमेट्ने िुँदा लनकायको र्ास्तहर्क आलथवक अर्स्थाको जचत्रि 
नगने जस्थलत रिन्छ । यस लसलमतताका बाबिदु पलन प्रायाः सबै सरकारी लनकायले यस लेखा प्रिालीलाई अपनाएको 
पाइन्छ भने व्यार्साहयक संस्थािरूले प्रोदभार्ी लेखा प्रिालीको अर्लम्बन गने गरेका छन ्। 
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(ख) प्रोदभार्ी लेखा प्रिाली: नगद प्रालप्त र खचवका आिारमा मात्र नभई लसजिवत आम्दानी र दाहयत्र्समेतका आिारमा 
लेखा राख्न ेप्रिालीलाई प्रोदभार्ी लेखा प्रिाली भलनन्छ । यो लेखा प्रिाली हर्स्ततृ एरं् रै्ज्ञालनक भए तापलन बढी 
िहटल मालनन्छ । संगदठत र ठूला प्रकृलतका व्यार्साहयक संगठनिरूका लालग यो लेखा प्रिाली उपयकु्त मालनन्छ । 
यसले संगठनको यथाथव आलथवक अर्स्थाका बारेमा िानकारी प्रदान गरी व्यार्साहयक लनिवय ललन सियोग गछव । 

 

(ग) सिुाररएको लेखा प्रिाली:  नगदमा आिाररत लेखा प्रिालीको सरलता र प्रोदभार्ी लेखा प्रिालीको िहटलतालाई 
मध्यनिर गदै यस लेखा प्रिालीको हर्कास गररएको िो । यसमा आम्दानी तथा प्रालप्तको िकमा नगद प्राप्त भएपलछ 
र खचवको िकमा दाहयत्र् लसिवना िनुासाथ अलभलेखन गररन्छ । यसले आम्दानीतफव  नगदमा आिाररत लेखा प्रिाली 
र खचवतफव  प्रोदभार्ी लेखा प्रिालीलाई आत्मसात गरेको छ । त्यसैले यो नगदमा आिाररत लेखा प्रिालीभन्दा हर्स्ततृ 
र सूचनामूलक िनुे तथा प्रोदभार्ी लेखा प्रिालीभन्दा कम सूचनामूलक िनुे गछव ।  

नोट : नेपाल सरकारको लेखाको लसद्धान्त, आिार र ढाँचाका सम्बन्िमा आलथवक कायवहर्लि ऐन, २०७६ को दफा २५ 
मा व्यर्स्था गरेको छ ।  

 

च) डेहर्ट के्रलडटका लनयम 

डेहर्ट के्रलडटको लनयममा कारोबारका दबैु प्रर्ािलाई लेखांकन गररन्छ ।यसका लागी तीन हकलसमका खातािरुमा लबभािन 
गरी परम्परागत रुपमा लनम्न ललजखत डेहर्ट र के्रलडटको लनयम अपनाइन्छ ।  

क) व्यजक्तगत खाता : प्राप्त गनेलाई डेलबट र ददनेलाई के्रलडट 

Personal Account: (Debit the Receiver and Credit the giver) 

ख) र्ास्तहर्क खाता : िे आउँछ डेहर्ट र िे िान्छ के्रलडट  
Real Account: (What comes in Debit and what goes out?) 

ग) अर्ास्तहर्क खाता : सबै खचव तथा नोक्सान डेहर्ट र सबै आय तथा नाफा के्रलडट 
Nominal Account: (Debit all Expenses and losses and Credit all Income, gain and profit) 

आिलुनक रुपमा लेखा कारोबारलाई देिाय अनसुार डेहर्ट र के्रलडट गररन्छ ।  

कारोबार डेलबट के्रलडट 

खचव, सम्पत्ती, नोक्सानी र भकु्तानी बढदा घटदा 
आम्दानी, दाहयत्र्, नाफा, प्राप्ती घटदा बढदा 

 

   १.२ नपेाल सरकारको लेखा नीलत 

 सरकारी कारोबारका लालग अलिकार प्राप्त लनकाय नै आिारभतू प्रलतरे्दक लनकाय िनु ्। केजन्रय लनकायिरुले 
आफू मातित रिेका सबै लनकायिरुको हिसाब एहककृत गरी केन्रीय प्रलतरे्दन तयार गनुव पदवछ । नेपाल 
सरकारको एकीकृत केन्रीय हर्त्तीय हर्र्रिको प्रलतरे्दक लनकाय मिालेखा लनयन्त्रक कायावलय िो । 

 कारोबारको मापनको आिार नगद िनुेछ । 

 सरकारी कारोबारको मापनको आिार नेपाली मरुा िनुेछ । 

 मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयले तयार गरी मिालेखा परीक्षकको कायावलयबाट स्र्ीकृत ढाँचामा लेखा राख्न ुपनेछ  

 सम्पत्ती तथा जिन्सीको मलु्याङ्कन परल मलु्यमा िनुेछ ।नगदमा कारोबार गररने िुँदा सम्पत्तीको ह्रास कट्टी गररँदैन  

 ऋि तथा दाहयत्र्को मापन नगद प्राप्तीको आिारमा िनुेछ । 

 सरकारी लगानीको लेखांकन लागत मूल्यमा गररनेछ । 

 प्रत्येक र्षवको श्रार्ि १ गते देखी असार मसान्तको अर्लिलाई एक आलथवक र्षव मालननेछ । 

 पेश्कीलाई खचवको रुपमा देखाइनेछ । 

 नगद तथा नगदिन्यले नेपाल राष्ट्र बैंक र सरकारी कारोबार गने अन्य बैंकमा रिेको मौज्दातलाई िनाउनेछ । 
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 नगद भकु्तानी भएको समयलाई खचव पहिचान समय मालनने छ । 

 रै्देजशक मरुामा भएको कारोबारलाई कारोबार भएको ददन को हर्देशी हर्लनमय दर प्रयोग गरी नेपाली मरुामा 
पररर्तवन गररनेछ ।  

 तेश्रो पक्षको भकु्तानीलाई हर्त्तीय हर्र्रिको छुटै्ट मिलमा राखी सो को प्राप्ती र भकु्तानीलाई स्पिरुपमा प्रस्ततु 
गररनेछ । 

 लेखाको मखुपिृमा उल्लेख गनव नसहकएका तर हर्त्तीय हर्र्रिमा खलुासाका रुपमा देखाइने आर्श्यक सूचनालाई 
Below the line item का रुपमा देखाइनेछ । 

  
१.३ नपेाल सरकारको सरकारी लेखा प्रिालीका संरचना ( केजन्रय तथा कायव संचालनस्तर) 
नेपाल सरकारको लेखा प्रिालीलाई मखु्यतया: २ तिमा र्गीकरि गररएको छ : 
क) केजन्रयस्तरको लेखा : संरै्िालनक अंग/लनकाय, मन्त्रालय, सजचर्ालय, आयोग, हर्भागिस्ता मातित कायावलयमा 

बिेट अजख्तयारी प्रर्ाि गने, मातित लनकायिरुको हर्त्तीय हर्र्रि एकीकृत गने, बेरुि ुफछवयौट गने गराउन े
आदी कतवव्य र उत्तरदाहयत्र् भएका केजन्रय लनकायिरुले राख्न ेलेखा नै केजन्रय लेखा िो । यस अन्तगवत स्र्ीकृत 
बिेट, अजख्तयारी प्रर्ाि, रकमान्तर, श्रोतान्तर, लनकासा, खचव, बिेट बाँकी, पेश्की बाँकी, भकु्तानी ददन बाँकी, 
हर्लनयोिन, रािस्र्, िरौटी र कायव सञ्चालन कोषको केजन्रय हर्र्रि, फछवयौट िनु बाँकी बेरुिकुो लगत, रै्देजशक 
सिायताको हर्र्रि आदी लेखा तथा प्रलतरे्दनिरु पदवछन ्।  

 

ख) कायव सञ्चालनस्तरको लेखा : बिेट अजख्तयारी प्राप्त पिात स्र्ीकृत बिेट र कायवक्रम बमोजिम खचव गरी त्यसको 
लेखा राख्न,े आफ्नो कायवक्षेत्रको हर्षयमा प्राप्त िनुे रािस्र् संकलन गरी लेखा राख्न ेर तालकु लनकायमा त्यसको 
प्रलतरे्दन गने दाहयत्र् भएका कायावलयिरुले राख्न ेलेखा नै कायव सञ्चालनस्तरको लेखा िो ।  

 

संजचत कोष (संहर्िानको भाग १० िारा ११६) 
संजञ्चत कोषबाट व्यय िनुे रकम 

संजञ्चत कोषमाथी व्ययभार िनुे रकम (हर्लनयोिन ऐन, पेश्की खचव ऐन र उिारो खचव ऐन बमोजिम खचव िनुे रकम 

अथव मन्त्रालय 

केजन्रय स्तर कायावलय (मन्त्रालय र हर्भागिरु) 
कायव सञ्चालन स्तर कायावलय (कायावलय/आयोिना/पररयोिना) 
 

१.२ एकोिोरो लेखा प्रिाली तथा दोिोरो लेखा प्रिाली  

क) एकोिोरो लेखा प्रिाली 
कुनै पलन आलथवक कारोबारिरुको एक पजक्षय असर पने गरर लेखा राख्न ेप्रिालीलाई एकोिोरो लेखा प्रिाली भलनन्छ । यो 
प्रिालीमा आर्श्यक अनसुार व्यजक्तगत खातािरुको साथै सिायक खातािरु पलन राजखन्छ । यो प्रिाली दोिोरो लेखा 
प्रिालीको अिरुो र अपरुो लेखा प्रिाली भएकोले यसलाई अस्पि, अरै्ज्ञालनक र अव्यर्िाररक प्रिाली पलन भलनन्छ । 
व्यर्सायमा भएको आलथवक कारोबारिरूलाई दोिोरो पक्ष (डेहर्ट र के्रलडट) मा असर नदेजखने गरर, लेखा सम्बजन्ि लसद्धान्तको 
प्रयोग नगरी आंजशक र्ा पूिव रूपमा छुयाएर पूिवरूपमा लेखा राजखने प्रिालीलाई एकोिोरो लेखा प्रिाली भलनन्छ । यस्तो 
प्रकारको लेखा प्रिालीले कारोबारको एकपक्ष असर मात्र समेटेको िनु्छ ।िसले कुनै एक कारोबारबाट अको पक्षमा 
कस्तो असर पदवछ भने कुराको िानकारी नददनकुो साथै आलथवक कारोबारिरुको यथाथव जस्थत यसबाट थािा पाउन सहकदैन  

ख) दोिोरो लेखा प्रिाली 
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लनजित लनयम र लसद्धान्त अनसुार व्यर्सायका सम्पूिव हर्त्तीय कारोबारिरूको डेलबट र के्रलडट दईुपक्षीय प्रभार् देजखने गरर 
अलभलेख राजखने प्रिालीलाई दोिोरो लेखा प्रिाली भलनन्छ । दोिोरो लेखा प्रिाली व्यर्जस्थत, रै्ज्ञालनक एरं् पूिव लेखा 
प्रिाली िो । दोिोरो लेखा प्रिालीको उत्पजत्त १३ औ ँशताब्दीको सरुुलतर रेनेसान इटालीका व्यापारीिरूको समयमा 
सरुुर्ात भएको बजुझन्छ।आलथवक कारोबारका दईु पक्ष एउटा प्राप्त गने र अको भकु्तानी गने दरैु्लाई प्रभार् पनेगरी अलभलेख 
राख्न ेयस पद्धलतलाई इटालीका ल्यकुा पेलसओलीले सन ्१४९४ मा प्रलतपादन गनुवभएको िो । तसथव पेलसओलीलाई दोिोरो 
लेखा प्रिालीका हपता मालनन्छ । 

दोिोरो लेखा प्रिालीका हर्शेषतािरू 

१) दिपक्षीय प्रभार्, 

२) समान प्रभार्, 

३) हर्परीत प्रभार्, 

४) पूिव प्रभार्, 

५) रै्ज्ञालनक प्रभार्, 

६) सर्ावलिक प्रभार्, 

७) अंकगजितीय शदु्धताको िाँच । 

ग) एकोिोरो लेखा प्रिाली र दोिोरो लेखा प्रिालीबीच लभन्नता  

लभन्नताका आिार एकोिोरो लेखा प्रिाली दोिोरो लेखा प्रिाली 

पररभाषा 
एकोिोरो लेखा प्रिालीमा कारोबारको 
डेहर्ट र्ा के्रलडटमा एकपटक मात्र 
अलभलेख राजखन्छ । 

दोिोरो लेखा प्रिालीमा कारोबारको डेहर्ट र के्रलडट 
दरैु् पक्षमा अलभलेख राजखन्छ । 

अलभलेख 
नगद र व्यजक्तगत कारोर्ारको मात्र 
अलभलेख राजखन्छ । 

नगद, व्यजक्तगत, खचव, आम्दानी , सम्पत्ती र दाहयत्र् 
सबैको अलभलेख राजखन्छ । 

दोिोरो असर 
यो दोिोरो असरको अर्िारिामा आिाररत 
िुँदैन । 

यो दोिोरो असरको अर्िारिामा आिाररत िनु्छ ।  

खाता 
यसमा साि ुर आसामीका व्यजक्तगत खाता 
तथा नगदी पजुस्तका तयार गररन्छ । 

यसमा व्यजक्तगत, र्ास्तहर्क तथा अर्ास्तहर्क सम्पूिव 
खातािरुको अलभलेख राजखन्छ ।  

नाफा नोक्सान 
यसले व्यर्सायको नाफा नोक्सान हिसार् 
तयार गनवमा मद्दत गदैन । 

यसले व्यर्सायको नाफा नोक्सान हर्र्रि तयार 
गनवमा मद्दत गदवछ ।  

पारदजशवता 
सके सम्म कारोबालाई गोप्य राजखने 
भएकाले कम पारदजशव िनुे । 

पारदजशवता कायम राख्न सिि िनुे 

पूिवता अपूिव, अरै्ज्ञालनक र अव्यर्िाररक लेखा पूिव, बैज्ञालनक र व्यर्िाररक लेखा 
१.३ नपेाल सरकारको लेखा प्रिालीमा प्रयोग िनु ेम.ले.प.फारमिरु 
नयाँ सेस्ता प्रिालीको आिारभतू ढाँचाको रूपमा हर्. सं.२०१८ सालमा लाग ुगररएको नगदमा आिाररत (Cash Basis) 

दोिोरो से्रस्ता प्रिालीका ढाँचा, हर्.सं २०२० सालमा जिन्सी सामानको कारोर्ारको लागी जिन्सी से्रस्ता प्रिालीको रूपमा 
र आलथवक र्षव २०३१/३२ देजख सार्विलनक लनमावि र रािस्र्को से्रस्ता समेत समारे्श गरी हर्लभन्न समयमा थप, पररमािवन 
तथा संशोिन िुँदै आएका फारमिरु िनु ्। हर्लभन्न समयमा आर्श्यकताअनसुार म.ले.प फारामिरु थप, संशोिन तथा  
पररमािवन गदै  २२० ओटा (सिायक फारामसहित) म.ले.प. फाराम लेखा प्रिालीमा प्रयोग िुँदै आएकोमा 
२०७५/०८/१० मा मिालेखा परीक्षकबाट नेपाल सार्विलनक क्षेत्र लेखामान (NPSAS) अनरुूप दईु समूिका प्रलतरे्दन 
फारमिरू स्र्ीकृत भएका लथए। 

https://ne.wikipedia.org/wiki/%E0%A4%87%E0%A4%9F%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A5%80
https://ne.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A4%B2%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A5%81%E0%A4%95%E0%A4%BE_%E0%A4%AA%E0%A5%87%E0%A4%B8%E0%A4%BF%E0%A4%93%E0%A4%B2%E0%A5%80&action=edit&redlink=1
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राज्यको शासकीय ढाँचामा आएको पररर्तवन, सूचना प्रहर्लिको प्रयोगका कारि आएको पररर्तवन र नेपाल सार्विलनक क्षेत्र 
लेखामान लागू भएपलछ नेपालको सरकारी कारोर्ारको लेखाङ्कन, अलभलेख र प्रलतरे्दन गने फारमिरूमा संशोिन, पररमािवन 

र कलतपय खारेि (मलेप फाराम) गनुवपने आर्श्यकता  भयो । तीनै तिका सरकारका सबै लनकायको आलथवक कारार्ारको 
लेखा मिालेखापरीक्षकबाट लेखापरीक्षि िनुे र त्यसरी लेखापरीक्षि गररने लेखा सङ्घीय काननुबमोजिम मिालेखा परीक्षकले 
तोकेको लेखा ढाँचामा राजखने संरै्िालनक व्यर्स्थाअनसुार साहर्कमा तोहकएका लेखा ढाँचा फारमिरु (मलेप फाराम) मा 
पररमािवन गनुवपने आर्श्यकता मिशसु गरी मिालेखापरीक्षकबाट सरकारका तीनै तिमा समान रूपमा लागू िनुे गरी 
अन्तरराहष्ट्रय मरुा कोषबाट िारी सरकारी हर्त्तीय तथ्याङ्क लनदेजशकामा आिाररत "एकीकृत आलथवक सङे्कत तथा र्गीकरि र 
व्याख्या २०७४"  स्र्ीकृत भयो । रतुतर रूपमा हर्कास भरइिेको सूचना प्रहर्लि र यसमा आिाररत हर्त्तीय तथा 
कायवसम्पादन प्रिालीिरूको प्रयोगका लालग समेत साहर्कका लेखा ढाँचाका फारामिरुमामा पररमािवन गनुवपने अपररिायवता 
रह यो ।  

नेपाल सरकारको शासकीय स्र्रूपमा भएको पररर्तवनअनसुार सरकारका तीनै तिमा छुट्टाछुटै्ट  सजञ्चत कोष रिेको, 
संहर्िानको िारा २४१(१)मा सरकारका तीनै तिका सरकारी कायावलयको अजन्तम लेखा पररक्षि मिालेखापरीक्षकबाट 
तोहकएका लेखा ढाँचाका आिारमा गररने, सार्विलनक हर्त्तीय व्यर्स्थापन सिुारका लालग सूचना प्रहर्लिमा आिाररत एकल 
खाता कोष , कम्प्यटुरकृत सरकारी लेखा प्रिाली , रािश्व व्यर्स्थापन सूचना प्रिाली िस्ता सूचना प्रिाली कायावन्र्यन भएका, 
नेपाल सार्विलनक क्षेत्र लेखामान कायावन्र्यन भएको, नेपाल सरकारको लेखा लनदेजशका २०७३ प्रकाजशत भएको, एकीकृत 
आलथवक सङ केत र्गीकरि तथा व्याख्या, २०७४ सरकारका तीनै तिमा लागू भएको, अन्य हर्लभन्न  क्षेत्रगत फारामिरू 
समेत लेखा फाराममा समारे्श गनुवपरेकाले सरकारी लेखा फारामिरु म.ले. प . फारामिरु संशोिन, पररमािवन तथा थप 
गनुवपने आर्श्यकता लसिवना िनु गयो ।यो आर्श्यकता पररपूलतव गनव मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयको अनरुोिमा सार्विलनक 
खचव तथा हर्त्तीय उत्तरदाहयत्र् (पेफा) सजचर्ालय, अनामनगरबाट एक अध्ययन सलमलत गठन भई उक्त सलमलतले 
२०७५/०८/१८ मा १४२ ओटा मूल फारामिरूलाई मिालेखापरीक्षकज्यू समक्ष स्र्ीकृलतका लालग पेस गनव लसफाररस 
गने लनिवय गरी लसफाररससहित उक्त फारामिरूको ढाँचा समेत पेस गररएको लथयो । मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयबाट 
मिालेखा परीक्षकज्यू समक्ष स्र्ीकृलतको लालग पेस भएका कूल १४२ मूल  फारामिरूमध्ये छलफलबाट एकलाई िटाई 
लनम्नललजखत १४१ सरकारी लेखा फारामिरु ( म.ले.प. फाराम) २०७६/२/१९ मा स्र्ीकृत भएका  छन ्। 

मूल फारामिरू सङ्खख्या 
रािस्र् लेखासँग सम्बजन्ित मूल फारामिरू-१०० १५ 

खचव, लेखांकन र प्रलतरे्दनसँग सम्बजन्ित फारामिरू-२०० ३६ 
बिेट कायावन्र्यनसँग सम्बजन्ित फारामिरू-३०० १५ 

जिन्सी तथा सम्पजत्त व्यर्स्थापनसँग सम्बजन्ित फारामिरू-४०० १८ 

सार्विलनक लनमाविसँग सम्बजन्ित फारामिरू-५०० १४ 
िरौटीसँग सम्बजन्ित फारामिरू-६०० ८ 
ऋिसँग सम्बजन्ित फारामिरू-७०० ९ 
लगानीसँग सम्बजन्ित फारामिरू-७५० १० 
लेखापरीक्षि तथा बेरूिसँुग सम्बजन्ित फारामिरू-८०० ६ 
आन्तररक लनयन्त्रिसँग सम्बजन्ित फारामिरू-९०० १० 
िम्मा १४१ 
नयाँ ७८ 
पररमाजिवत/संशोलित  ६३ 
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िालसम्म नेपाल सरकारको लेखा नगद आिारमा राजखँदै आइएको र केिी स्थानीय ति  (साहर्कका स्थानीय लनकाय) 
िरूले प्रोदभार्ी आिारमा लेखा राख्न ेतथा प्रलतरे्दन गने कायव प्रारम्भ गररसकेको अर्स्थामा सकारका तीनै तिमा समान 
आिारमा लेखापालन तथा प्रलतरे्दन गने गरी लेखा ढाँचाका फारामिरुको पररमािवन तथा नयाँ ढाँचा हर्कास गने गरी 
नेपाल सरकारको लेखा ढाँचाका  साहर्कमा  राजखएका हर्लभन्न हर्षयर्स्तसँुग सम्बजन्ित फारामिरूलाइव आलथवक 
प्रशासनअन्तगवतको कारोर्ारको प्रकृलतअनसुार हर्लभन्न समूिमा र्गीकरि गररएको छ । सार्विलनक आलथवक प्रशासनको 
चक्रमा समारे्श िनुे आिारभतू पक्षिरूलाइव समारे्श गरी समग्र लेखा ढाँचाका फारामिरुलाइव मूल फाराम र हर्षयगत 
फाराम गरी दइुव बिृत्तर क्षेत्रमा र्गीकरि  गररएको छ । मूल फाराममा रािस्र्, खचव र प्रलतरे्दन, बिेट, जिन्सी तथा 
सम्पजत्त व्यर्स्थापन, सार्विलनक लनमावि, िरौटी, ऋि तथा लगानी, लेखापरीक्षि तथा  बेरुि ु र यी हर्हर्ि पक्षसँग 
सम्बजन्ित आन्तररक लनयन्त्रिसम्बन्िी फारामिरूलाइव समारे्श गररएको छ । 

 

१.४ सरकारी लेखा 
क) अर्िारिा 
सामान्यतयााः सरकारी लेखा भन्नाले प्रचललत काननु बमोजिम सार्विलनक आलथवक कारोबारको हिसाबहकताब राख्न ुिो । 
यसमा आलथवक कारोबारको क्रमबद्ध, लनयलमत, रै्ज्ञालनक रूपमा अलभलेख राखी तोहकएबमोजिमका प्रलतरे्दनिरू तयार गररन्छ 
। आलथवक कायवहर्लि तथा हर्त्तीय उत्तरदाहयत्र्सम्बन्िी ऐन, २०७६ अनसुार 'लेखा' भन्नाले कारोबार भएको व्यिोरा देजखने 
गरी प्रचललत काननुबमोजिम राजखने प्रारजम्भक प्रहर्हिको गोश्वरा भौचर तथा सो आिारमा तयार गररने अलभलेख, खाता, 
हकताब आदद र सो कारोबारलाई प्रमाजित र्ा सम्पहुि गने प्रमाि कागिात र सोको आिारमा तयार गररने हर्त्तीय हर्र्रि 
तथा प्रलतरे्दन सम्झनपुछव र सो शब्दले हर्द्यतुीय माध्यमबाट राजखएको अलभलेख र्ा कारोबारलाई प्रमाजित गने हर्द्यतुीय 
अलभलेखलाई समेत िनाउँछ ।  

सरकारी लेखाले हर्लभन्न सरकारी लनकायका लालग हर्लनयोजित बिेट, त्यसको उपयोग, त्यसबाट प्राप्त प्रलतफल, सरकारी 
रािस्र्, रै्देजशक सिायता, आन्तररक तथा बाह्य ऋिलगायतका हर्षयिरूमा सरोकारर्ालािरूलाई िानकारी गराउँछ 
। नेपालको सन्दभवमा संघीय सरकार, प्रदेश सरकार, स्थानीय तिलगायत तोहकएका अन्य लनकायिरूले मिालेखापरीक्षकबाट 
स्र्ीकृत ढाँचामा राख्न ेलेखालाई सरकारी लेखा भलनन्छ ।  

 

सरकारी लेखाको लसद्धान्त, आिार र लेखाको ढाचँा 
नेपालको संहर्िान तथा काननुले सरकारी लेखाको लसद्धान्त, आिार र लेखाको ढाँचा सम्बन्िमा देिायबमोजिमको व्यर्स्था 
गरेको छ ।  

(क) संरै्िालनक व्यर्स्था: नेपालको संहर्िानको िारा २४१(४) अनसुार मिालेखा परीक्षकबाट लेखा परीक्षि गररने लेखा 
संघीय काननुबमोजिम मिालेखा परीक्षकले तोकेको ढाँचामा राजखने ।  

(ख) काननुी व्यर्स्था: आलथवक कायवहर्लि तथा हर्त्तीय उत्तरदाहयत्र् ऐन, २०७६ को दफा २५ ले नेपालमा सार्विलनक 
लेखाको लसद्धान्त, आिार र ढाँचा देिायबमोजिम रिने उल्लेख छ: 

 हर्लनयोिन, रािस्र्, िरौटी तथा अन्य सरकारी कारोबारको लेखा दोिोरो लेखा प्रिालीको लसद्धान्तबमोजिम तोहकएको 
ढाँचामा राजखने । 

 कारोबारको लेखांकनका अन्य आिारिरू तोहकएबमोजिम िनुे । 

 लेखांकन गने तथा प्रलतरे्दन गने प्रहक्रया लेखामा मान्य लसद्धान्त, यस क्षेत्रमा हर्कलसत भएका नर्ीनतम ्अर्िारिा 
र तोहकएको सार्विलनक क्षेत्र लेखामानको मागवदशवनबमोजिम मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयले लनिावरि गरेबमोजिम 
िनुे । 

 लेखा राख्न ेप्रयोिनका लालग मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयले लेखाको ढाँचा र आलथवक संकेत तथा र्गीकरि 
तिुवमा गरी मिालेखा परीक्षकबाट स्र्ीकृत गराई लागू गने ।  
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 मिालेखा परीक्षकबाट स्र्ीकृत भएको लेखाको ढाँचा र आलथवक संकेत तथा र्गीकरि नेपाल रािपत्रमा प्रकाशन 
गने । 

 प्रदेश र स्थानीय तिले मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयको स्र्ीकृलत ललई तोहकएको आिारमा लेखा राख्न सक्ने । 

 

ख) सरकारी लेखा प्रिाली 
 नेपालको सन्दभवमा संघ, प्रदेश र स्थानीय ति ३ र्टै सरकार र सोअन्तगवतका लनकायिरूमा प्रचललत काननुबमोजिम प्राप्त 
िनुे सबै प्रकारका आम्दानी र खचवको व्यर्जस्थत लेखांकन गने, अलभलेख राख्न,े हर्र्रि तयार गने, प्रलतरे्दन तयार गने, 

हर्श्लषेि गने एरं् लेखापरीक्षिसमेत गराउनका लालग अर्लम्बन गररएको समग्र प्रहक्रयालाई सरकारी लेखा प्रिाली भलनन्छ 
।  यसअन्तगवत मूलताः हर्लनयोिन लेखा, रािस्र् लेखा, िरौटी लेखा, आयोिना लेखा, जिन्सी लेखालगायतका हर्षयिरू पछवन ्
। यसले सरकारलाई आर्श्यक पने तथ्यांक उपलब्ि गराउनकुा साथै बिेट लनयन्त्रि तथा आलथवक उत्तरदाहयत्र् स्थाहपत 
गनव समेत सकारात्मक भलूमका लनर्ावि गछव । सरकारी लेखा प्रिालीलाई संघीय सरकार, प्रदेश सरकार तथा स्थानीय 
तिका मित्त्र्पूिव प्रशासलनक औिारका रूपमा ललइन्छ । आिलुनक लेखा प्रिालीअन्तगवत नेपालको र्तवमान सरकारी लेखा 
प्रिाली दोिोरो लेखा प्रिालीमा आिाररत छ। यसको सरुुर्ात हर्.सं. २०१८ सालदेजख भएको िो। यसलाई नयाँ से्रस्ता 
प्रिाली भनेर पलन जचलनन्छ। 

 

सरकारी लेखा प्रिालीका लसद्धान्तिरू 

लेखा व्यर्स्थापनलाई मापदण्डमा आिाररत बनाई एकरूपता, लनरन्तरता, हर्श्वव्यापकता बनाउन यस क्षेत्रमा हर्लभन्न मान्यता 
एरं् लसद्धान्तिरूको हर्कास भइरिेका छन ्। त्यस्ता मान्यता र लसद्धान्तिरूलाई नै (General Accepted Accounting 

Principles -GAAP) भन्ने गररन्छ । िालसम्म प्रलतपादन भई प्रयोगमा आएका केिी प्रमखु लसद्धान्तिरू देिायबमोजिम रिेका 
छन:् 

 काननुको लसद्धान्त: देशमा हर्द्यमान रिेका प्रचललत काननुी व्यर्स्थाको पररपालना गनुवपने । 

 नगदमा आिाररत लसद्धान्त: सरकारी आलथवक कारोबार नगदमा आिाररत रिन्छ । 

 जस्थरताको लसद्धान्त: लेखा नीलत तथा प्रिालीमा जस्थरता कायम गने अथावत ्छोटो समयमै पररर्तवन भई नरिने 
अर्स्था । 

 एकरूपताको लसद्धान्त: सबै लनकायिरूले तयार गने लेखा तथा प्रलतरे्दन प्रिालीमा एकरूपता कायम िनुपुने । 

 लागत मूल्यको लसद्धान्त: र्स्त ुर्ा सेर्ाको कारोबारको परल र्ा लागत मूल्यमा आिाररत भई लेखा राख्नपुने । 

 आलथवक इकाईको लसद्धान्त: प्रत्येक आलथवक इकाईको छुट्टाछुटै्ट लेखा रिने ।  

 पूिव खलुासाको लसद्धान्त: आलथवक कारोबारको पूिव र यथाथव खलुासा गने । 

 लनरन्तरताको लसद्धान्त: कुनै पलन कारोबार र्ा हर्षयलाई सांयोलगक घटना नमानी एक लनरन्तरको प्रहक्रया मान्नुपने  

 लमलानको लसद्धान्त: एक आलथवक र्षवको कारोबार सोिी आलथवक र्षवमा लमलान गनुवपने । 

 हर्श्वसनीयताको लसद्धान्त: कारोबारको लेखा हर्श्वसनीय रिनपुने । 

 पहिचानको लसद्धान्त: आम्दानी तथा खचवको पहिचान र सोको लेखांकन गने । 

 समय अर्लिको लसद्धान्त: लनजित सयम अर्लिलाई आिार मानी लेखा हर्र्रि तथा प्रलतरे्दन तयार गने । 

 र्स्तगुत आिारको लसद्धान्त: र्स्त ुर्ा सेर्ाको प्रकृलत र मित्त्र्का आिारमा तथ्यगत रूपमा लेखा राख्नपुने । 

 प्रकाशनको लसद्धान्त: लनकायका सरोकारर्ालािरूलाई यथाथव िानकारी ददने ढंगले हर्त्तीय हर्र्रिको तयारी र 
प्रकाशन गररनपुने । 

 तलुनाको लसद्धान्त: एक आलथवक र्षव र अको आलथवक र्षव तथा एक लनकाय र अको लनकायबीच तलुनायोग्य 
हर्र्रि तथा तथ्यांकिरू प्राप्त गने । 

  



 

12      S.S.ACADEMY OLD BUS PARK KTM PH NO.015919260,9851123157,9841353362 
 

नपेाल सरकारको र्तवमान लेखा प्रिालीका हर्शेषतािरू 

 २०१९ सा देजख नयाँ शे्रस्ता प्रिालीको रूपमा कायावन्र्यनमा आएको । 

 रै्ज्ञालनक एरं् आिलुनक शे्रस्ता प्रिालीको तिुवमा गने उद्देश्यले २० माघ २०१७ मा गदठत लेखा सलमलतबाट 
तिुवमा भएको नयाँ शे्रस्ता प्रिालीलाई २ चैत २०१८ मा तत्कालीन श्री ५ मिेन्रबाट लालमोिर लागेको । 

 यो शे्रस्ता प्रिाली आ.र्. २०२४/०२५ सम्म नेपालभर क्रलमक रूपमा लागू गररएको । 

 दोिोरो लेखा प्रिालीमा आिाररत रिेको । 

 लनजित ढाँचाका फारामिरूमा शे्रस्ता राख्न ेव्यर्स्था गररएको । 

 सरलता, एकरूपता र पररर्तवनशीलता रिेको । 

 केन्रीय र कायवसंचालन स्तरमा छुट्टाछुटै्ट लेखा राख्न ेव्यर्स्था रिेको । 

 आलथवक ऐन, लनयममा आिाररत रिेको । 

 सबै आलथवक कारोबार बैंहकङ माध्यमबाट संचालन गने तफव  उन्मखु रिेको । 

 नाफा-नोक्सान भन्दा सार्विलनक कोषको प्रभार्कारी संकलन र उपयोगमा केजन्रत रिेको ।  

 

नपेाल सरकारको लेखा प्रिालीका हर्कासक्रम 

 र्ालसलबाकँी से्रस्ता प्रिाली : लछछर्ी काल देखी हर्.सं. १९३६ सम्म 

 स्यािा से्रस्ता प्रिाली : हर्.सं. १९३६ देखी २०२३ सम्म 

o स्यािा (गोश्वारा भौचर) 
o आर्िे (खाता) 

o ढपोट (आलथवक हर्र्रि) 

 फारम से्रस्ता प्रिाली : हर्.सं. १९६८  

 भकु्तानी से्रस्ता प्रिाली : हर्.सं. २०१७ देखी २०१९ सम्म 

 नया ँसे्रस्ता प्रिाली : हर्.सं. २०१८ देखी िालसम्म सम्म 

 

 हर्.सं. १८२८ मा कुमारी चोकको स्थापना : हर्.सं. १८७१ मा लाल ढड्डा (आम्दानी र खचवको अलभलेख राख्न  
र हर्.सं. १८७९ मा मोठ ढड्डा (िग्गाको लगत राख्न) 

 हर्.सं. १९२५ मा हकतार्खानाको स्थापना : कमवचारीको तलब भत्ता भकु्तानी 
 हर्.सं. २०१६ मा मिालेखापरीक्षकको कायावलयको स्थापना : लेखा ढाँचा लनिावरि र हिसाब हकतार् परीक्षिका 

लागी  

 

सरकारी लेखा प्रिालीका उद्दशे्यिरू 

 आलथवक कारोबारको अलभलेख तोहकएबमोजिम राखी पारदशी बनाउन ु

 बिेटको सीमा उल्लंघन गनव नददन ु

 बिेट तिुवमाका लालग आर्श्यक हर्र्रि उपलब्ि गराउन ु

 सार्विलनक कोषको जस्थलतबारे िानकारी ददन ु

 सरकारी सम्पजत्त तथा जिन्सी मालसामानको उजचत संरक्षि गनुव 
 लेखापरीक्षिमा सरलता ल्याउन ु

 प्रलतरे्दन तयार गनव आर्श्यक हर्र्रि उपलब्ि गराउन ु

 लनकाय बीचको कायव सम्पादनलाई तलुना गनुव 
 उपलब्ि स्रोत-सािनको दक्षतापूर्वक र प्रभार्कारी ढंगले पररचालन गनुव 
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 लेखा प्रिालीमाफव त ्सार्विलनक हर्त्तीय व्यर्स्था उपर संसदीय लनयन्त्रि कायम गनुव । 

 

१.५ सरकारी लेखा र व्यर्सायी लेखाबीच लभन्नता  

लभन्नताका आिार सरकारी लेखा व्यर्सायीक लेखा 

उद्देश्य 
नाफा नोक्सानलाई मित्र् नददइ िनहित र सेर्ा 
प्रर्ािको उद्देश्य  राख्दछ । 

नाफा नोक्सानको यथाथव जचत्रि गने उद्देश्य 
राख्दछ । 

लेखा लसद्धान्तको पालना 
लेखाका लसद्धान्तलाई आंजशकरुपमा पालना 
गररन्छ । 

लेखाका सम्पूिव लसद्धान्तिरुको अबलम्बन गने 
प्रयास गररन्छ । 

लेखांकनको आिार सामन्यतया नगदमा आिाररत िनु्छ । नगद र प्रोदभार्ी दरैु्मा आिाररत िनु्छ । 

लनयमको पालना 
लनयम कानून पालनामा कडाई गररन्छ । लनयम पालनामा तलुनात्मकरुपमा लतकता 

अपनाएको िनु्छ । 

लनयन्त्रि 
सरकारी शे्रस्ताले बिेट लनयन्त्रि र संसदीइ 
लनयन्त्रिको मान्यता राख्दछ । 

व्यापाररक शे्रस्ताले एउटा व्यापाररक फमवको 
मात्र बिेट लनयन्त्रि गदवछ । 

ह्रास कट्टी 
ह्रास कट्टीको व्यर्स्था िुँदैन । ह्रासकट्टीलाई मित्र्का साथ लेखाङ्कन गररन्छ 

। 

लेखापरीक्षि 
स्र्तन्त्र संरै्िालनक लनकायबाट लेखापरीक्षि िनु्छ 
। 

लेखापरीक्षक लनयकु्त गरी लेखापरीक्षि 
गराइन्छ ।  

कोष व्यर्स्थापन 
सरकारी शे्रस्ताले राज्यको सम्पूिव कोष 
व्यर्स्थापनमा सघाउँछ । 

व्यापाररक लेखाले लनजित व्यजक्त र्ा संस्थाको 
कोष व्यर्स्थापनमा सघाउँछ । 

प्रयोग सरकार सेर्ामूलक संस्थाले राख्न ेलेखा िो । व्यापाररक संस्थाले राख्न ेलेखा िो ।  
 

१.६ नगदमा आिाररत लेखाकंन प्रिाली र प्रोदभार्ीमा आिाररत लेखाकंन प्रिाली 
(क) नगदमा आिाररत लेखा प्रिाली: यो नगद प्राप्ती र खचवको आिारमा लेखा राख्न ेपद्दलत िो । यो लेखा प्रिाली सरल 
भएता पलन यसलाई पूिव र रै्ज्ञालनक मालनदैँन । कलतपय आलथवक कारोबारिरू नगद रहित पलन िनु सक्ने तथा उठ्न 
बाँकी सम्पजत्त र दाहयत्र्का हर्षयिरूलाई यसले नसमेट्ने िुँदा लनकायको र्ास्तहर्क आलथवक अर्स्थाको जचत्रि नगने जस्थलत 
रिन्छ । यस लसलमतताका बाबिदु पलन प्रायाः सबै सरकारी लनकायले यस लेखा प्रिालीलाई अपनाएको पाइन्छ भने 
व्यार्साहयक संस्थािरूले प्रोदभार्ी लेखा प्रिालीको अर्लम्बन गने गरेका छन ्। 

 

(ख) प्रोदभार्ी लेखा प्रिाली: नगद प्रालप्त र खचवका आिारमा मात्र नभई लसजिवत आम्दानी र दाहयत्र्समेतका आिारमा लेखा 
राख्न ेप्रिालीलाई प्रोदभार्ी लेखा प्रिाली भलनन्छ । यो लेखा प्रिाली हर्स्ततृ एरं् रै्ज्ञालनक भए तापलन बढी िहटल मालनन्छ 
। संगदठत र ठूला प्रकृलतका व्यार्साहयक संगठनिरूका लालग यो लेखा प्रिाली उपयकु्त मालनन्छ । यसले संगठनको 
यथाथव आलथवक अर्स्थाका बारेमा िानकारी प्रदान गरी व्यार्साहयक लनिवय ललन सियोग गछव । 

 

(ग) सिुाररएको लेखा प्रिाली:  नगदमा आिाररत लेखा प्रिालीको सरलता र प्रोदभार्ी लेखा प्रिालीको िहटलतालाई मध्यनिर 
गदै यस लेखा प्रिालीको हर्कास गररएको िो । यसमा आम्दानी तथा प्रालप्तको िकमा नगद प्राप्त भएपलछ र खचवको िकमा 
दाहयत्र् लसिवना िनुासाथ अलभलेखन गररन्छ । यसले आम्दानीतफव  नगदमा आिाररत लेखा प्रिाली र खचवतफव  प्रोदभार्ी 
लेखा प्रिालीलाई आत्मसात गरेको छ । त्यसैले यो नगदमा आिाररत लेखा प्रिालीभन्दा हर्स्ततृ र सूचनामूलक िनुे तथा 
प्रोदभार्ी लेखा प्रिालीभन्दा कम सूचनामूलक िनुे गछव ।      
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 दवछ । 

बिेट हिसाबको ढाचँा 
नेपाल सरकार 

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

बजेट खाता (Budget Sheet) 

...साल.......मविना 

 
बजेट उपशीर्ाक नं     कायाक्रमको नाम : 

   

प्रथम 

खण्ड  

                      

खर्च उप शीर्चकको नामः           २११११ २११२१ २११३२ २२१११ २२२१२ 

बजेट 

       
पाररश्रवमक 

कमाचरी 
पोशाक  मिगंी भत्ता  

पानी तथा 

विजुली 
ईन्त्धन 

स्वीकृत आर्थचक बर्चको र्वर्नयोजन              

स्वीकृत आर्थचक बर्चको थप बजेट र्वर्नयोजन              

रकमान्तर बाट थप/घट रकम             

श्रोतान्तर बाट  थप/घट           

जम्मा कायम भएको बजेट                     

वितीय 

खण्ड 

  वमवत  भौचर नं संकेत नं  वििरण  जम्मा            

वनकासा 

 

 

 

                    

                    

                    

                    

जम्म वनकासा                     

ततृीय 

खण्ड 

खर्च 

 

                    

                    

जम्मा खचा                     

बजेट बााँवक                     

 

२. लेखा अलभलेख 

२.१ गोश्वारा भौचर (म. ले. प. फा. नं. २०३) साहर्क फारम नं १० 

गोश्वारा भौचर लेखा प्रिालीको प्रारजम्भक अलभलेख िो । सरकारी आलथवक कारोबारको लेखा यसमा अलभलेख गरेपछी मात्र 
अन्य खातामा चढाइन्छ । यो फारम एउटै लमलतमा िेरै कारोबार भए पलन कारोबारहपछछे बेग्लाबेग्लै बनाउन ुपदवछ । 
आलथवक कारोबारिरुको प्रारजम्भक अलभलेख राख्नका लनलमत्त गोश्वारा भौचरको प्रयोग गररन्छ । दोिोरो लेखा प्रिालीमा 
आिाररत भएर सरकारी कायावलयिरुको िरेक आलथवक कारोबारको अलभलेख गोश्वारा भौचरमा राजखन्छ । यसलाई 
म.ले.प.फा.नं. २०३ ले पलन जचलनन्छ । यस फारममा ३ र्टा खण्ड रिेका िनु्छन ्। प्रथम खण्ड िसमा कारोबार गने 
कायावलय, हर्भाग र्ा मन्त्रालयको नाम, गोश्वारा भौचरको लसललसलेर्ार नम्मर र गोश्वारा भौचर बनाउँदाको लमलत लेजखन्छ 
। दोश्रो खण्डमा लबल, आदेश र्ा लनकासा नम्बर, डेहर्ट तथा के्रलडट र संजक्षप्त हर्र्रि, खाता पाना नं., खचव संकेत नं. 
र डेलबट र के्रलडट रकम लेजखन्छ । त्यसैगरी तेश्रो खण्डमा प्राप्त रकम भए रलसद नं र प्राप्त रकम तथा खचव भए चेक 
नं. र रकम, पेश गने र प्रमाजित गनेको दस्तखत, नाम, दिाव र लमलत उल्लेख गररन्छ । 

गोश्वारा भौचरका प्रकारिरु 

गोश्वारा भौचर सामान्यतया ३ हकलसमका िनु्छन ्: 
(क) सािारि गोश्वारा चौचर : सरकारी कायावलयिरुमा गररने आलथवक कारोबारिरुमध्ये मालसामान प्राप्त गदाव र्ा सेर्ा 

प्राप्त गररसकेपछी भकु्तान गने अर्स्थामा बनाइने गोश्वारा भौचरलाई सािारि गोश्वारा भौचर भलनन्छ । यसलाई 
खचवको गौश्वारा भौचर पलन भलनन्छ । यस भौचरमा बिेट खचव रकम अनसुार खचव िनुे भएकाले भौचरमा बिेट 
खचव (ब.ख.) लेख्न ेगररन्छ ।  
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(ख) पेश्की गौश्वारा भौचर : कुनै काम सम्पन्न गनुव भन्दा अगाडी नै भकु्तानी ददएको रकमलाई पेश्की भलनन्छ । यस्तो 
पेश्की रकम काम सम्पन्न भए पछी मात्र खचव मानीने िुँदा काम सम्पन्न भए पछी उक्त पेश्की रकम फछवयौट 
गनुव पदवछ । र्ास्तहर्क काम सम्पन्न िुँदा पेश्की रकम भन्दा घटी र्ा बढी तथा पेश्की रकम बराबर नै पलन 
खचव िनु सक्दछ । यसरी काम सम्पन्न भैसके पलछ उक्त पेश्की फछवयौट गररन्छ । पेश्की ददँदा र फछवयौट 
गदाव बनाइने गोश्वारा भौचरलाई पेश्क गोश्वारा भौचर भलनन्छ ।  

(ग) हर्र्ि गौश्वारा चौचर : खचव र पेश्की बािेक अन्य कारोबारका लागी बनाइने गोश्वारा भौचरलाई हर्हर्ि गोश्वारा 
भौचर भलनन्छ । िस्तै : लनकासा, समायोिन, आम्दानी तथा हर्हर्ि रकम दाजखला गदाव बनाइने गोश्वारा भौचर 
हर्हर्ि गोश्वारा भौचर िनु ।  

यो आम्दानी/रािश्व, लबलनयोिन (खचव, लबजत्तय व्यर्स्था), लबलबि खचव आदद सबैको  कारोर्ार िुँदा प्रयोग गररने प्रारजम्भक 
अलभलेख िो । गोश्वारा भैाचरको उद्देश्य- सरै् प्रकारका कारोर्ारलाइव प्रारजम्भक अलभलेख गरी खाता, हकताब आददमा 
प्रहर्हिका लालग आिार स्थाहपत गनुव िो । यसका साथै कारोर्ार गनेलाइव कारोर्ारको हर्स्ततृ हर्र्रिका साथ 
जिम्मेर्ारी बिन गनव लगाउन ुपलन यसको उद्देश्य रिेको छ । यहि उद्देश्य पररपूलतवको लागी गोश्वारा भौचरमा कारोर्ार 
लमलत, संख्या, उपशीषवक सहित भैाचर तयार गने र स्र्ीकृत गनेको दस्तखत, लमलत र दिाव व्यर्स्था गररएको छ । 

गोश्वारा भौचरको ढाचँा 
नेपाल सरकार  

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

गोश्वारा भौचर (खचा/विविध) 

गोश्वारा भौचरको प्रकारःप्राप्ती/खर्च/धरौटी/अन्यः 
    र्मर्त :…………………………. 

बजेट उप शीर्चक नं:………………………. 
    मलु गो.भौ.न.:………………………… 

क्र.सं. 

संकेत / उप-

शीर्ाक 

नंम्बर  

वक्रयाकलाप/ 

कायाक्रम संकेत 

नं: 

कारोिारको ब्यिोरा  
खाता 

पाना नं 

स्रोतको  

डेविट के्रवडट 
ति 

स्रोत 

व्यिोने 

संस्था 

प्रकार  
भुक्तानी 

विवध 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ 

                      

                      

      जम्मा     

 
जम्मा रकम अक्षरमा......................................................................................... ।  

               
कारोिारको संविप्त व्यिोरा  

        
( ............................................................ । )               

  
           

कारोबारको पष्ु्टयार्च  र्ववरण फारम नं २०२ र अन्य भरी संलग्न गररएको छ ।             

                      
           
(भुक्तानी प्रयोजनका लागी) 

      
 

 

क्र.सं. 

भुक्तावन 

पाउनेको 

नाम  

  बैंक खाता नं / भपाार्ा नं पान नं भुक्तानी रकम    संलग्न कागजात संख्या  

              
  

 

जम्मा     
                

तयार गने : ………………… 
 

पेश गने : ……………………… 
 

स्वीकृत गने : ………………… 

र्मर्त : ……………………… 
 

र्मर्त : ……………………… 
 

र्मर्त : ……………………… 

दजाच  : ………………………   दजाच  : ………………………   दजाच  : ……………………… 

  

म.ले.प.फारम नं: २०३ 
सार्बकको फारम नं: १० 
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२.२ सानो नगदी पजुस्तका 
कायावलयमा दैलनक आइपने सानालतना खचव रकमको भकु्तानी बैंक माफव त गदाव झन्झहटलो र अव्यर्िाररक िनुे भएकाले 
त्यस्ता खचवको भकु्तानीका लागी तयार पाररएको नगदी हकताबलाई सानो नगदी हकताब भलनन्छ । कायावलयमा िनुे दैलनक 
नगद कारोबारिरु िस्तै जचठ्ठी पत्र तथा िलुाक खचव, जचया खचव, ममवत खचव आदीलाई सरल र झन्झट रहित बनाउनका 
लागी यस्तो हकताबको प्रयोग गररन्छ । आलथवक प्रशासन शाखा प्रमखुले आफ्नो सिायक कमवचारी र्ा अन्य कसैलाई 
लनजित रकम पेश्कीको रुपमा उपलब्ि गराएर यस्तो कोषको सञ्चालन गरेको िनु्छ । यो खाता दोिोरो लेखा प्रिालीका 
आिारमा नै तयार पाररन्छ । शरुुमा आलथवक प्रशासनबाट तोहकएको रकम प्राप्त गरी आम्दानी िनाइन्छ भन ेसानालतना 
रकम खचव िुँदै िाँदा उक्त खचवलाई लनजित समयको अन्तरालमा िोडिम्मा गरी आम्दानीबाट खचव घटाएर मौज्दात 
लनकाललन्छ । यसरी तयार पाररएको हर्र्रिका आिारमा आलथवक प्रशासन शाखामा सानो नगदी कोष र्ापत ललएको पेश्की 
फछवयौंछ गरी नपगु रकम सोिभनाव माग गररन्छ । आलथवक र्षवको अन्त्यमा सबै आम्दानी र खचव रकमको हिसाब एहकन 
गरी आलथवक प्रशासन शाखाबाट हिसाब लमलान गररन्छ । सानो नगदीकोष जिम्मा ललने ब्यजक्तले कोषबाट भकू्तानी ददएको, 
शोिभनाव ललएको र बाँकी रकमको अलभलेख, लेखांकन  र प्रलतरे्दन गने कायव लनयजन्त्रत रूपमा  गनवका लालग सानो नगदी 
कोषको प्रयोग गने गररन्छ । 

सानो नगदी हकताबको नमूना 
 

  
संघ/प्रिेश/स्थानीय ति 

मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

सानो नगिी कोर्को वििरण 

आवथाक बर्ा..............साल ......मविना 

कायाालय संकेत नं:     वनररिण गने व्यक्तीको नाम   

सानो नगिीकोर् वजम्मेिारी वलने व्यवक्तको नामः 
  िास्तविक नगि रिकेो   

मविनाः 
    वनररिण गरको वमवत   

वमवतः खचा शीर्ाक वबिरण बील नं प्रावप्त (डेवबट ) भुक्तानी (क्रवडट) बााँकी प्रयोजन 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ = ( ५ - ६) ८ 

गत मर्िनाको अल्या               

                

                

                

                

यस मर्िनाको जम्मा               

यस मर्िना सम्मको जम्मा               

उपरोक्त अनसुार सानो नगदी कोर्बाट खर्च भएको शोधभनाच  र्बवरण र बााँकी रिेको मौज्दात  ठीक रिेको प्रमार्णत गदचछु । 
         

सानो नगदी कोर् र्जम्मा र्लनेको सिीः 
    प्रमार्णत गनेको सिीः 

नामः 
     नामः 

 
दजाचः 

     दजाचः 
 

र्मर्तः 
     र्मर्तः 

 

सानो नगदी हकताबको मित्र् 

 सानो नगदी हकताबको माध्यमबाट कायावलयमा आइपने दैलनक नगद आर्श्यकतालाई व्यर्स्थापन गरी कायव 
सम्पादनमा प्रभार्काररता िालसल िनु िान्छ ।  

 नगद कारोबारमा िनुसक्ने लेखात्मक त्रटुीिरुलाई कम गनव मद्दत गदवछ ।  

 नगद प्रर्ाि हर्र्रि तयार पानव सिि िनु्छ ।  

 आलथवक प्रशासनको लनयलमत काममा िनुे अर्रोिमा कमी आउँदछ । 

 

२.३ बैंक नगदी हकताब (म. ले. प. फा. नं. २०९) साहर्क फारम नं ५ 

म.ले.प.फारम नं:२१९ 
सार्बकको फारम नं: १९३ 
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पररचय :  

नेपाल सरकारको लेखा अलभलेख मध्ये एक मित्र्पूिव र अलनर्ायव अलभलेख िो बैंक नगदी हकताब । यो नगद, बैंक, बिेट 
खचव, पेश्की र हर्हर्ि गरी ५ र्टा मखु्य खातािरुको समूि िो । यसमा १० र्टा मखु्य र १८ र्टा उप मिलिरु रिेका 
िनु्छन ्। मालसकरुपमा यस खाताको िोडिम्मा गरी हिसाब एहकन गने गररन्छ । यस खातामा रकम प्रहर्ि गदाव गोश्वारा 
भौचरको आिारमा गररन्छ ।  

उद्दशे्य 

कायावलयमा िनुे नगद, बैँक मौज्दात, बिेट खचव तथा पेश्की सम्बन्िी लबर्रि र पेश्की समायोिनको लबस्ततृ िानकारी 
उपलब्ि गराउने र कारोर्ारको अंकगजितीय भलू सछचाउने र तत्सम्र्न्िी लनयन्त्रि राख्न ेउद्देश्यले यो अलभलेख तयार 
पाररन्छ।बैंक नगदी हकताब तयार पानुवका मखु्य उद्देश्यिरु देिाय अनसुार छन ्: 

 नगद तथा बैंक कारोबारमा िनुसक्ने दरुुपयोगलाई लनयन्त्रि गनुव 
 आलथवक कारोबारको मालसक रुपमा हिसाब एहकन गनुव 
 सन्तलुन परीक्षि गरी आलथवक कारोबारको यथाथवता एहकन गनव सियोग गनुव 
 नगद तथा बैंक आम्दानी खचव र मौज्दात, बिेट खचव, पेश्की बाँकी र हर्हर्ि हिसाबको एहककृत हर्र्रि तयार 

गनुव 
 मालसक फाँटबारी तयारीका लागी आिार तयार गनुव । 

मित्र्  

बैंक नगदी हकताब तयार नगरी कुनै पलन कायावलयले आफ्नो आलथवक कारोबारको यथाथव प्रहर्ि भए नभएको एहकन गनव 
सक्दैन । बैंक नगदी हकताबको सिायताबाट नै नगद, बैँक मौज्दात, बिेट खचव तथा पेश्कीको अर्स्था एहकन गनव सहकने 
भएकाले सरकारी लेखा प्रिालीमा यसको लनकै ठूलो मित्र् रिेको िनु्छ । आलथवक कारोर्ारमा िनुसक्ने अंकगजितीय 
त्रटुीलाई सछचाउन र लनयन्त्रि राख्न समेत यसको लनकै ठूलो मित्र् रिेको िनु्छ । बैंक नगदी हकताबको मित्र्लाई 
बुँदागतरुपमा देिाय अनसुार प्रस्ततु गनव सहकन्छ : 

 नगद तथा बैंक मौज्दातामा लनयन्त्रि िनु्छ । 

 दोिोरो प्रहर्हिलाई सलुनजित गदवछ । 

 सन्तलुन परीक्षि र बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि तयार पानव सियोग पगु्दछ । 

 नगद तथा बैंक मौज्दातको योिना तयार पानव सियोग पयुावउँदछ । 

 आलथवक कारोबारमा िनुसक्ने अंकगजितीय त्रटुी सछचाउन सियोग पगु्दछ । 

बैंक नगदी हकताब प्रहर्हि गने तररका 
 मिल १ मा भौचर राखेको ददनको लमलत लेख्नपुछव । 

 मिल २ मा भौचर नं. उल्लेख गनुवपछव । 

 मिल ३ मा भौचरमा भएको कारोबारको संजक्षप्त व्यिोरा लेख्नपुछव । 

 मिल ४ मा नगद प्राप्त भएमा यस डेहर्ट मिलमा लेख्नपुछव । 

 मिल ५ मा मिल ४ को नगद रकम बैंक दाजखला िुँदा र्ा अन्य कारिले नगद घट्ने भएमा यस मिलमा 
के्रलडट गनुवपछव । 

 मिल ६ मा बैंकमा रकम िम्मा िनु आएमा यस डेहर्ट मिलमा लेख्नपुछव । 

 मिल ७ मा बैंकमा िम्मा भएको रकम घट्ने हक्रयाकलाप र्ा कारोबार गरेमा यस के्रलडट मिलमा चढाउनपुछव 
। 

 मिल ८ मा बैंकमा नगद िम्मा भएमा र्ा बैंक माफव त कुनै भकु्तानी भएमा उक्त कारोबारको चेक नं. र्ा बैंक 
हर्द्यतुीय ट्रान्सफर नं. लेख्नपुछव । 
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 मिल ९ मा बैंक मौज्दातको डेहर्ट र के्रलडट मिलको खूद िम्मा रकम लेख्नपुछव । मिल नं ९=(४+६)-
(५+७) । 

 मिल १० मा बिेट खचव िुँदा खचव लेजखने खचव शीषवक नं. लेख्नपुछव । 

 मिल ११ मा मिल १० मा भएको खचव शीषवक नं. मा के कलत रकम खचव भयो सो रकम लेख्नपुछव । 

 मिल १२ मा यस लमलतसम्म (मिल १ मा चढाइएको लमलतसम्म)को चाल ुआलथवक र्षवमा ददइएको पेस्की 
रकम उल्लेख गनुवपछव । 

 मिल १३ मा चाल ुआलथवक र्षवको पेस्की फर्छ्यौट भएमा यस मिलमा लेख्नपुछव । 

 मिल १४ मा गत हर्गत आलथवक र्षवको जिम्मेर्ारी साररएको पेस्की रकम उल्लेख गनुवपछव । 

 मिल १५ मा गत हर्गत आलथवक र्षवको जिम्मेर्ारी साररएको पेस्की यस आलथवक र्षवमा फर्छ्यौट गररएमा यस 
मिलमा लेख्नपुछव । जिम्मेर्ारी साररएको रकमबाट फछ्र्यौट भएको रकम कट्टा गदाव बाँकी भएको अङ्क फछ्र्यौट 
िनु बाँकी पेश्की भन्ने व्यिोरा अर्गत िनु्छ । 

 मिल १६ र मिल १७ मा अन्य हर्हर्ि शीषवकमा क्रमशाः डेहर्ट र के्रलडट गनवको लालग प्रयोग गनुवपछव । 

 मिल १८ मा हर्र्रििरू अद्यार्लिक गने क्रममा कुनै लमलतको हर्र्रिमा केिी कैहफयत लेख्नपुरेमा यस 
मिललाई प्रयोग गनुवपछव । 

 यो महिनाको िम्मा िरफमा यस महिनाको सम्बजन्ित मिलिरूमा िम्मा िोड रकम लेख्नपुछव । 

 गत महिनासम्मको िम्मा िरफमा गत महिनासम्मको सम्बजन्ित मिलिरूको िम्मा िोड रकम यिाँ सानुवपछव / 
लेख्नपुछव । 

 िालसम्मको िम्मा िरफमा यस महिनाको िम्मा रकम र गत महिनासम्मको िम्मा रकम िोडेर लेख्नपुछव । 

 मिल ४, ६, ११ र १६ को िम्मा िोड रकम मिल ५,७ र १७ को िम्मा िोड रकमसंग बराबर िनुपुछव । 

 बैंक नगदी हकताब प्रत्येक महिनाको लालग तयार गररन्छ र तयार पाररएको बैंक नगदी हकताबको पछुारमा 
लेखा प्रमखु र कायावलय प्रमखुले दस्तखत गरी प्रमाजित गरेर राख्न ुपदवछ । 

 

बैंक नगदी हकताबको ढाचँा 
 

नेपाल सरकार  

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

बैंक नगिी वकताब 

.....  साल ..... मविना 

वमवत 
भौचर 

नं. 
वििरण 

नगि मौज्िात बैंक मौज्िात बजेट खचा 
चालु आवथाक िर्ाको 

पेश्की 

गत विगत आवथाक िर्ाको 

पेश्की 

डेवबट के्रवडट डेवबट के्रवडट 

चेक 

नम्बर/विदु्यतीय  

कारोिार संकेत 

बााँकी 

खचा 

संकेत 

नम्बर 

रकम 

रु. 
विर्एको फवछाएको 

वजम्मेिारी 

साररएको 
फवछाएको 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ 
९=(४+६)-

(५+७) 
१० ११ १२ १३ १४ १५ 

                              

                              

                              

                              

                              

यो मविनाको जम्मा                         
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गत मविनासम्मको जम्मा                         

िालसम्मको जम्मा                         

 

नोटः मिल नं ४, ६, ११, १६ जम्मा र मिल नं ५, ७, १७ जम्मा बराबर िुनु पदचछ ।  

२.४ मास्केबारी हर्र्रि 

पररचय  

सरकारी से्रस्ता प्रिालीमा महिनाको अन्त्यमा तयार गररने प्रलतरे्दनिरुलाई मास्केबरी भलनन्छ । मास्केबारी लबलभन्न 
हकलसमका सूचना एरं् तथ्याङ्किरु प्रर्ाि गने उद्देश्यले गररएको िनु्छ । सरकारी कायावलयिरुले तयार गनुवपने प्रमखु 
मास्केबारीिरुमा खचवको फाँटबारी, फर्छ्यौट िनु पेश्कीको मास्केबारी, बैंक हिसाब हर्र्रि, रािस्र्को मालसक प्रलतरे्दन र 
िरौटीको मालसक प्रलतरे्दन रिेका छन ् । यी मास्केबारीिरुले सम्बजन्ित कायावलयको र्ाहषवक बिेट, लनकासा, खचव, 
पेश्कीको हर्र्रि, रािस्र् र िरौटीको हर्र्रिका साथै बैंकसँग हिसाब लमलान भए नभएको समेत िानकारी ददन्छन ्।  

मास्केबारीका प्रकार 

नेपाल सरकारको से्रस्ता प्रिालीमा प्रचलनमा रिेका मास्केबारीका प्रकार तल प्रस्ततु गररएको छ : 
१. खचवको फाटँबारी (म.ले.प.फा.नं. २१०) : खचवको फाँटबारी मालसकरुपमा तयार गररने प्रलतरे्दन िो । यो 

प्रलतरे्दन महिना समाप्त भएको ७ ददनलभत्र तयार गरी आफ्नो तालमु मन्त्रालयक, हर्भाग लगायत सम्बजन्ित 
कायावलयमा पठाउन ुपछव ।आर्लिक खचवको हर्र्रि प्रलतरे्दन गनुव, लनकायिरूमा र्ाहषवक बिेट अनसुार भएका 
खचव र लनकासाको अलभलेख राख्न ुर  बिेट तथा खचव लनयन्त्रि गनुव यस प्रलतरे्दनको उद्देश्य िो । कायावलयको 
एउटा बिेट उपशीषवकको लालग एउटा फाराम प्रयोग गररन्छ। यस फाराममा कायावलयमा भए गरेका सबै खचव 
संकेत राखेर तयार गररन्छ । तयार गने तथा प्रमाजित गनेले नाम, दिाव र लमलत खलुाई िस्ताक्षर गनुवपछव ।   

नेपाल सरकार  

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

कायाालय कोड नं.: 

खचाको फााँटबारी 

.......साल......मर्िना 

बजेट उपशीर्ाक नं...............       आवथाक िर्ाः................ 

बजेट उपशीर्ाकको नाम...........           
खचा संकेत 

नं 

खचा शीर्ाकको नाम अवन्त्तम 

बजेट 

यस मविना 

सम्मको 

वनकासा 

गत मविना 

सम्मको 

खचा 

यस 

मविनाको 

खचा 

यस मविना 

सम्मको खचा 

पेश्की पेश्की 

बािके खचा 

रकम 

बााँकी बजेट 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७=(५+६) ८ ९=(७-८) १०=(३-७) 

                    

                    

कुल जम्मा                   

अर्न्तम बजेटको तुलना ( %प्रर्तशतमा )               

 ......................... 
      ......................... 

 
तयार गनेको दस्तखतः 

      प्रमार्णत गनेको दस्तखतः 

 
नामः 

      नामः 
 

 दजाचः 
      दजाचः 

 

 र्मर्तः 
      र्मर्तः 

 

 

२. फछवयौट िनु बाकँी पेश्कीको मास्केबारी (म.ले.प.फा.नं. २११) : यो प्रत्येक महिना तयार गररने हर्र्रि िो । 
यो प्रलतरे्दनले ककसलाई कलत पेश्की रकम, कुन लमलतमा ददइएको छ, पेश्की फर्छ्यौट गने म्याद बाँकी छ हक 
छैन आदी पेश्की सम्बन्िी लबलभन्न िानकारी ददन्छ । पेश्कीको अर्लिक हर्र्रि प्रलतरे्दन गनुव, अलग्रम भकु्तानी 
गरेको कमवचारी, ठेकेदार, प्रलतत पत्र तथा संस्थागत पेश्की रकमको प्रलतरे्दन गने लनकायको पेश्की भकु्तानी तथा 
पेश्की  फछौट  प्रिालीमा लनयन्त्रि राख्न ेयसको उदेश्य िो । यस फाराममा कमवचारी पेस्कीको िोड िम्मा, 
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लनमावि पेस्कीको िोड िम्मा, प्रलततपत्र पेस्कीको िोड िम्मा, संस्थागत पेस्कीको िोड िम्मा तथा अन्य पेस्कीको 
िोड िम्मा अलग्गै अलग्गै गनुवपछव । तयार गनेको, पेश गनेको तथा सदर गनेको नाम, दिाव  र लमलत लेखेर 
िस्ताक्षर गनुवपछव ।  

३. बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि (म.ले.प.फा.नं. २१२) : बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि िरेक महिनामा कायावलयिरुले 
आफ्नो कायावलयिरुमा रिेको बैंक नगदी हकताबको मौज्दात र कारोबार गररएको सम्बजन्ित बैंकले ददएको 
हर्र्रि लभडाएर िेने फारमलाई बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि भलनन्छ । बैंकसँग कारोबार गदाव लबलभन्न कारिले 
बैंक नगदी हकताबको मौज्दात र बैंक मौज्दात फरक पनव िान्छ । फरक पनुवका कारििरु के िनु, के भएर 
यस्तो फरक भएको िो, यस्तो फरक कायावलयलाई मान्य छ हक छैन भन्ने कुराको िानकारी बैंक हिसाब लमलान 
लबर्रिले ददने गदवछ । यो प्रत्येक महिना तयार गरी तालकु लनकायमा खचवको फाँटबारी साथ पठाउन ुपदवछ । 

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

कायाालय कोड नं.: 

बैक विसाब वमलान वििरण 

साल….. मविना…..गते 

क शे्रस्ता अनुसारको मौज्दात रू: 
 

........................ 

ख जोड्न े
    

 (जस्ततः शे्रस्तामा भकु्तानी जनार्चएको तर बैंकबाट भकु्तानी िुन बााँकी, साथत अवस्यकता अनसुार कारण थप्ने) 
 

 क्र. सं. वमवत 
चेक नं./बैंक भौचर नं/विदु्यतीय 

कारोिार संकेत नं 
वििरण रकम 

 
          

 
          

 
      जम्मा ............................. 

ग घटाउने  
    

 (जस्ततः शे्रस्तामा आम्दानी जनार्च  बैंक जम्मा गने पठार्चएको तर जम्मा िुन बााँकी, साथत अवस्यकता अनसुार कारण थप्ने) 

 क्र. सं. वमवत 
चेक नं./बैंक भौचर नं/विदु्यतीय 

कारोिार संकेत नं 
वििरण रकम 

 
          

 
          

 
      जम्मा .......................... 

      
घ कायम िुन ेबैंकको मौज्िात (क+ख-ग) रू   ......................... 

ङ बैंक स्टेटमेन्ट अनसुारको मौज्दात रकम रू ................................ 
 

  बैंक नाम  
   

  खाता नं 
   

च  फरक रकम रू (घ-ङ)  
 

................................ 
 

 ( फरक रकमको पष्ु्टयार्च ) 
         

 पेश गनेको िस्तािरः 
 

स्िीकृत गनेको िस्तािरः 

 
नामः 

   नामः 

 
दजाचः 

   दजाचः 

 
र्मर्तः 

   र्मर्तः 

 

४. रािस्र्क मालसक प्रलतरे्दन (म.ले.प.फा.नं. ११०) : रािस्र् आम्दानी गने कायावलयिरुले यो प्रलतरे्दन मालसकरुपमा 
तयार गनुवपदवछ । यस प्रलतरे्दनबाट सम्बजन्ित कायावलयले कुन शीषवकमा कलत रािस्र् आम्दानी गरेको छ भन्ने 
िानकारी ददन्छ । यो रािस्र्को अलभलेखको एकमिु प्रलतरे्दन गने फारम िो । यसमा कायावलयले प्राप्त गरेको 
आम्दानी र सजञ्चत कोषमा दाजखला गरेको रकमिरू उपयकु्त मिलमा चढाउनपुदवछ । 

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय  

कायाालय कोड नं.: 

राजस्ि-आम्िानीको आवथाक वििरण /फााँटबारी 

आर्थचक वर्च :  २०......../०........... 

वििरण नगि मौज्िात कैवफयत  
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 राजस्ि 

सङ्केत नं 

यस िर्ाको राजस्ि 

आम्िानी  

सवचचत कोर् 

िावखला रकम 

१ २ ३ ४ ५ ६ 

  क. गत र्वगत वर्चको नगद मौज्दात अल्या         

  ख. गत र्वगत वर्चको नगद मौज्दात दार्खला         

  ग. गत आ.ि.सम्मको जम्मा (क+ख)         

  र्ाल ुआ.व को          

  घ.चालु आ.ि.को जम्मा          

  ङ. यस िर्ाको नगि मौज्िात (ग+घ)         

  च. बैङ्कअनुसारको राजस्ि         

 

 तयार गनेको िस्तखतः 
  

 

प्रमावणत गनेको िस्तखतः 

 
नाम, थर : 

  नाम, थर : 
 

 दजाच  : 
  दजाच  : 

 

 र्मर्त : 
  र्मर्त : 

 

 

५. िरौटीको मालसक प्रलतरे्दन (म.ले.प.फा.नं. ६०७) : कायावलयमा भए गरेका िरौटी सम्बन्िी कारोबारको मालसक 
रुपमा प्रलतरे्दन तयार गरी तालकु मन्त्रालय, हर्भाग लगायत सम्बजन्ित कायावलयमा पठाउन ुपनवछ । यसका 
लागी तयार गररने प्रलतरे्दन िरौटीको मालसक प्रलतरे्दन िो । कायावलयमा प्राप्त भइव रिेको िरौटी  रकमको 
आम्दानी तथा सदरस्यािा भइव बाँकी िरौटीको  जस्थलत देखाउने यो मास्केर्ारी तथा हर्त्तीय लबर्रिको फारम पलन 
िो । 

नेपाल सरकार  

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

कायाालय कोड नं.: 

धरौटीको वित्तीय  वबिरण 

२०........ साल .......... मिीना (मार्सक / बार्र्चक) 

१. आम्िानी 
        

क. गत मर्िना/ आ.व.को धरौटी मौज्दात  
   ............................................. 

ख. र्ालु मर्िना/ आ.व.को प्राप्त भएको धरौटी 
   ............................................. 

      जम्मा ............................................. 

२. खचा 
         

क. र्ाल ुमर्िना/ आ.व.को र्फताच  भएको धरौटी  
   ............................................. 

ख. र्ाल ु मर्िना/ आ.व.को सदर स्यािा भएको धरौटी   
  ............................................. 

      जम्मा ............................................. 

३. स्रेस्ताअनुसारको बााँकी (१-२) 
       

क. नगद  
      ............................................. 

ख. बतङ्क 
      ............................................. 

      जम्मा ............................................. 

४. बैङ्कअनुसारको धरौटी मौज्िात  
   ................. 

 
५. फरक (३-४) 

     ................. 
 

६. फरक पनााको कारण                 

                    

 

तयार गनेको 

दस्तखतः 
    प्रमार्णत गनेको  दस्तखतः 

 
नामः 

     नामः 
  

 पदः 
     पदः 

  
 र्मर्तः 

     र्मर्तः 
  

२.५ खचवको फाटँबारी (म.ले.प.फा.नं. २१०) साहर्क फारम नं १३ 

खचवको फाँटबारी मालसकरुपमा तयार गररने प्रलतरे्दन िो । यो प्रलतरे्दन महिना समाप्त भएको ७ ददनलभत्र तयार गरी 
आफ्नो तालमु मन्त्रालयक, हर्भाग लगायत सम्बजन्ित कायावलयमा पठाउन ुपछव ।आर्लिक खचवको हर्र्रि प्रलतरे्दन गनुव, 
लनकायिरूमा र्ाहषवक बिेट अनसुार भएका खचव र लनकासाको अलभलेख राख्न ु र  बिेट तथा खचव लनयन्त्रि गनुव यस 
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प्रलतरे्दनको उद्देश्य िो । कायावलयको एउटा बिेट उपशीषवकको लालग एउटा फाराम प्रयोग गररन्छ। यस फाराममा 
कायावलयमा भए गरेका सबै खचव संकेत राखेर तयार गररन्छ । तयार गने तथा प्रमाजित गनेले नाम, दिाव र लमलत खलुाई 

िस्ताक्षर गनुवपछव । 

खचवको फाटँबारी प्रहर्हि गने तररका 
 यस फाराम प्रत्येक महिनाको अन्यमा तयार गररन्छ । 

 यस फाराम एउटा बिेट उपशीषवकको लालग एउटा फाराम राजखन्छ । 

 यस फाराममा कायावलयमा भएगरेका सबै खचव संकेत राखेर तयार गररन्छ । 

 यस फाँटबारी तयार गदाव शरुूमा ....साल...महिनामा चाल ुर्षव र तयार गररएको महिनाको नाम लेख्नपुछव । 

 आलथवक र्षवको ठाउँमा चाल ुआलथवक र्षव अथावत िनु आलथवक र्षवको लालग यस फाँटबारी तयार गररएको िो सो 
आलथवक र्षव लेख्नपुछव । 

 बिेट उपशीषवक नं. मा आलथवक संकेत तथा र्गीकरि अनसुारको यस लनकायको बिेट उपशीषवक नं. लेख्नपुछव 
। 

 बिेट उपशीषवक नं. मा िनु लनकायको लेजखएको िो सोिी लनकायको नाम लेख्नपुछव । 

 मिल १ मा खचव शीषवक नं. लेख्नपुछव । यसमा िनु िनु शीषवकमा कारोबार भएको िनु्छ सोिी खचव शीषवक 
मात्र यस मिलमा लेजखन्छन ्। 

 मिल २ मा मिल १ मा खचव शीषवक नं. लेजखएकाको नाम लेख्नपुछव । 

 मिल ३ मा खचव शीषवकमा रिेको िम्मा बिेट रकम लेख्नपुछव । 

 मिल ४ मा यस महिनासम्मको लनकासा लेख्नपुछव । 

 मिल ५ मा गत महिनासम्मको खचव शीषवकिरूको रकम लेख्नपुछव । 

 मिल ६ मा यस महिनामा मात्र भएको खचवको रकम राख्नपुछव । 

 मिल ७ मा गत महिनासम्मको र यस महिनाको खचव (मिल ५ र मिल ६) को िोड िम्मा गनुवपछव । 

 मिल ८ मा खचव शीषवकमा पेस्की रकम भएको भए सो पेस्की रकम लेख्नपुछव । 

 मिल ९ मा मिल ७ को िम्मा खचव रकमबाट मिल ८ को पेस्की रकम घटाउँदा बाँकी िनुे रकम लेख्नपुछव  

 मिल १० मा िम्मा बिेट मिल ३ बाट िम्मा खचव मिल ७ को रकम घटाई िनु आउने बाँकी रकम 
लेख्नपुछव । अजन्तम बिेटको तलुाना ( %प्रलतशतमा ) भन्ने िरफमा कुल िम्मा िरफमा िम्मा बिेट रकमको 
कलत कलत प्रलतशत रकम खचव भयो सो उल्लेख गनुवपछव । 

 मालथ मिल ८ मा खचव शीषवक अनसुारको पेस्की रकम देखाउन नसहकएमा िम्मा फर्छ्यौट िनु बाँकी रकम 
भनेर देखाउनपुछव र पेस्की बािेकको िम्मा र्ास्तहर्क खचव रकम कलत िो सो पेस्की बािेकको खचव रकम 
लेख्नपुछव । 

 तयार गने तथा प्रमाजित गनेले नाम, दिाव र लमलत खलुाई िस्ताक्षर गनुवपछव । 

 यस फाराम असार महिनाको तयार पारेमा यसले परैु र्षवभरीको नै आलथवक हर्र्रि ददन्छ । 
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खचवको फाटँबारीको ढाचँा 

 
नेपाल सरकार  

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

कायाालय कोड नं.: 

खचाको फााँटबारी 

.......साल......मर्िना 

बजेट उपशीर्ाक नं............... 
      आवथाक िर्ाः................ 

बजेट उपशीर्ाकको नाम...........           
खचा संकेत 

नं 

खचा शीर्ाकको नाम अवन्त्तम 

बजेट 

यस मविना 

सम्मको 

वनकासा 

गत मविना 

सम्मको 

खचा 

यस 

मविनाको 

खचा 

यस मविना 

सम्मको खचा 

पेश्की पेश्की 

बािके खचा 

रकम 

बााँकी बजेट 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७=(५+६) ८ ९=(७-८) १०=(३-७) 

                    

                    

कुल जम्मा                   

अर्न्तम बजेटको तुलना ( %प्रर्तशतमा )               
                                        
 ......................... 

      ......................... 

 
तयार गनेको दस्तखतः 

      प्रमार्णत गनेको दस्तखतः 

 
नामः 

      नामः 
 

 दजाचः 
      दजाचः 

 

 र्मर्तः 
      र्मर्तः 
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२.६ बिेट हिसाब (म. ले. प. फा. नं. २०८) साहर्क फारम नं ८ 

पररचय :  

नेपाल सरकारको लेखा प्रिाली अन्तगवत र्ाहषवक बिेट हर्लनयोिन बिेट लनकासा र बिेट खचवको अलभलेख एक मित्र्पूिव हर्र्रि बिेट हिसाब िो । कायवसञ्चालन 
स्तरका कायावलयिरुले बाहषवक बिेटको हर्लनयोिन लनकासा र खचवको अद्यार्लिक अलभलेख राख्नका लागी यो हर्र्रिको प्रयोग गने गदवछन ्। लबलभन्न खचव शीषवकमा 
लबलनयोिन भएको बिेट मध्ये कलत लनकासा भयो कलत खचव भयो र कलत बाँकी छ भन्ने कुराको एहकन गनवका लागी यो हर्र्रिको प्रयोग गररन्छ । मालसकरुपमा यस 
हर्र्रिको िोडिम्मा गरी हिसाब एहकन गने गररन्छ । यस खातामा रकम प्रहर्ि गदाव गोश्वारा भौचरको आिारमा गररन्छ । यस हर्र्रिमा मखु्यतया देिाय अनसुार ३ 
र्टा खण्ड रिेका िनु्छन ्।  

प्रथम खण्ड (लबलनयोिन खण्ड) : यस खण्डमा सम्बजन्ित कायावलयका लागी लबलभन्न खचव शीषवकमा शरुु हर्लनयोिन गररएको र पलछ थप घट गररएको बिेट रकम अलग 
अलग खचव शीषवक र िम्मा समेत देजखने गरी प्रहर्िी गररन्छ । हर्लनयोिनको रकम गोश्वारा भौचर नउठाइ अजख्तयारी पत्रका आिारमा सोझै प्रहर्ि गररन्छ ।  

दोश्रो खण्ड (लनकासा खण्ड) : सम्बजन्ित खचव शीषवकमा हर्लनयोिन गररएको रकम मध्ये कायावलयको अनरुोिमा कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयले सम्बजन्ित खचव 
शीषवकमा खचव गनवका लागी लनकासा ददएको रकम प्रहर्ि गररन्छ । यस्तो रकम लनकासा प्राप्त िुँदा उठाइएको गोश्वारा भौचरका आिारमा प्रहर्ि गररन्छ । लनकासा 
खण्डमा प्रहर्ि भएको रकम बैंक नगदी हकताबको बैंङ्क मिलको डेहर्टमा गएर प्रहर्ि िनुे भएकाले सजञ्चतकोषबाट कलत रकम प्राप्त भएको िो भन्ने कुरा यस खण्डबाट 
िानकारी िनु आउँदछ ।  

तेश्रो खण्ड (खचव खण्ड) : लबलभन्न खचव शीषवकमा लनकासा भएको रकम मध्ये कलत रकम कायावलयले खचव लेखेको छ सो को प्रहर्हि यस खण्डमा गररन्छ । खचव लेखेका 
प्रत्येक गोश्वारा भौचरको प्रहर्हि लसललसलेर्ाररुपमा यस खण्डमा प्रहर्हि गररन्छ । सानो नगदी कोष माफव त भएको खचव सोिभनाव िुँदा समेत यस खण्डमा समारे्श गररन्छ 
भने पेश्की ददँदा र फछवयौट गदावको कारोबार पलन यस खण्डमा समारे्श गररन्छ । खचव खण्डको िोडिम्मा प्रत्येक महिनाको मसान्तमा गररन्छ र अजघल्लो महिनासम्मको 
खचवमा यस महिनाको खचव िोडेर िालसम्मको खचव लनकाललन्छ ।  
उद्दशे्य 

कायावलय सञ्चालन स्तरका कायावलयिरुले प्रयोग गने यस हर्र्र्रिका मखु्य उद्देश्यिरु देिाय अनसुार छन ्: 
 लबलभन्न खचव शीषवकमा बाहषवक हर्लनयोिन गरेको बिेट रकम प्रस्ततु गनुव 
 लबलभन्न खचव शीषवकमा कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयबाट लनकासा भएकमो रकम प्रस्ततु गनुव 
 लबलभन्न खचव शीषवकमा मालसकरुपमा खचव भएको रकम प्रस्ततु गनुव 
 चाल ुतथा पुिँीगत खचवलाई बिेटिारा लनयन्त्रि गनुव 
 आन्तररक र अजन्तम लेखा परीक्षिलाई सििीकरि गनुव 
 मालसक तथा र्ाहषवक प्रलतरे्दन तयारीमा सियोग गनुव । 

मित्र्  
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र्ाहषवक बिेट हर्लनयोिन बिेट लनकासा र बिेट खचवको अलभलेख राख्न प्रयोग गररने यस हर्र्रिले सरकारी लेखा प्रिालीमा लनकै ठूलो मित्र् राख्दछ । बिेट हिसाबको 
मित्र्लाई बुँदागतरुपमा देिाय अनसुार प्रस्ततु गनव सहकन्छ : 

 कायव सञ्चालन स्तर कायावलयको लबलनयोजित बिेट सम्बन्िी सूचना प्रदान गछव। 

 बिेट लनयन्त्रिको आिार तयार गदवछ । 

 आलथवक प्रशासनलाई बिेट खचव गनव मद्दत गदवछ । 

 बिेट खचवका लागी लनिवय गनव व्यर्स्थापनलाई सियोग गदवछ । 

 आलथवक कारोबारको मालसक तथा र्ाहषवक प्रलतरे्दन तयारीमा सियोग गदवछ। 
बिेट हिसाब प्रहर्हि गने तररका 
प्रथम खण्डाः बिेट रकम 

 स्र्ीकृत आलथवक र्षवको हर्लनयोिन िरफमा तोहकएका खचव शीषवक अनसुार शरुू हर्लनयोिन रकमिरू राख्नपुछव 
 स्र्ीकृत आलथवक र्षवको थप बिेट हर्लनयोिन िरफमा परुक बिेट र्ा अन्य तररकाबाट थप बिेट प्राप्त भएमा खचव शीषवकिरूमा पने गरी रकम राख्नपुछव । 

 रकमान्तरबाट थप/घट रकम  िरफमा खचव शीषवकगत रकमान्तरबाट थप र्ा घट रकम लेख्नपुछव । यसमा घट रकम लेख्दा ऋिात्मक (negative) रकम 
लेख्नपुछव । 

 स्रोतान्तरबाट थप/घट िरफमा खचव शीषवकगत स्रोतान्तरबाट थप र्ा घट भएमा सो रकम लेख्नपुछव । 

 िम्मा कायम भएको बिेट िरफमा खचव शीषवकगत शरुू बिेट र सबै प्रकारका थप र्ा घट रकमको िोड िम्मा गरेर लेख्नपुछव । 

दितीय खण्डाः लनकासा रकम 

 लनकासा रकमको प्रहर्हि गदाव मिलिरूमा लमलत, लनकासाको भौचर नं., खचवको संकेत नं., हर्र्रिमा संकेतको नाम र िम्मा लनकासा रकम राख्नपुछव र सो पलछ 
मात्र खचव शीषवकगत रूपमा चढाउनपुछव । 

 लनकासा रकम लेख्दा अजघल्लो महिनासम्मको िम्मा लनकासा िरफमा आलथवक र्षव अनसुार अजघल्लो महिनासम्मको िोडिम्मा लनकासा रकम खचव शीषवकगत 
रूपमा लेख्नपुछव । 

 सबै लनकासािरूको प्रहर्हि पलछ िम्मा लनकासा रकममा खचव शीषवकगत रूपमा िोड िम्मा गनुवपछव । 

ततृीय खण्डाः खचव रकम 

 खचव रकम लेख्दा अजघल्लो महिनासम्मको िम्मा खचव िरफमा आलथवक र्षव अनसुार अजघल्लो महिनासम्मको िोडिम्मा खचव रकम खचव शीषवकगत रूपमा 
लेख्नपुछव । 

 सबै खचविरूको प्रहर्हि पलछ िम्मा खचव रकममा खचव शीषवकगत रूपमा िोड िम्मा गनुवपछव । 

 बिेट बाँकी िरफमा अजन्तम बिेट रकमबाट िम्मा खचव रकम घटाएर बाँकी रकम लेख्नपुछव । 

 बिेट हिसाबको पछुारमा लेखा प्रमखु र कायावलय प्रमखुले दस्तखत गरी प्रमाजित गरेर राख्न ुपदवछ । 
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िेट हिसाबको ढाचँा 
नेपाल सरकार 

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

बजेट खाता (Budget Sheet) 

...साल.......मविना 

 
बजेट उपशीर्ाक नं     कायाक्रमको नाम : 

      

प्रथम 

खण्ड  

                            

खर्च उप शीर्चकको नामः           २११११ २११२१ २११३२ २२१११ २२२१२ ३११११ ३११२१ ३११२२ 

बजेट 

       
पाररश्रवमक 

कमाचरी 
पोशाक  मिगंी भत्ता  

पानी तथा 

विजुली 
ईन्त्धन 

भिन 

वनमााण 

खररि 

सिारी 

साधन 

मेवशनरी 

औजार 

स्वीकृत आर्थचक बर्चको र्वर्नयोजन                    

स्वीकृत आर्थचक बर्चको थप बजेट र्वर्नयोजन                    

रकमान्तर बाट थप/घट रकम                   

श्रोतान्तर बाट  थप/घट                 

जम्मा कायम भएको बजेट                           

वितीय 

खण्ड 

  वमवत  भौचर नं संकेत नं  वििरण  जम्मा                  

वनकासा 

 

 

 

                          

                          

                          

                          

जम्म वनकासा                           

ततृीय 

खण्ड 

खर्च 

 

                          

                          

जम्मा खचा                           

बजेट बााँवक                           
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२.७ बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि (म.ले.प.फा.नं. २१२) : 
बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि िरेक महिनामा कायावलयिरुले आफ्नो कायावलयिरुमा रिेको बैंक नगदी हकताबको मौज्दात र 
कारोबार गररएको सम्बजन्ित बैंकले ददएको हर्र्रि लभडाएर िेने फारमलाई बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि भलनन्छ । बैंकसँग 
कारोबार गदाव लबलभन्न कारिले बैंक नगदी हकताबको मौज्दात र बैंक मौज्दात फरक पनव िान्छ । फरक पनुवका कारििरु 
के िनु, के भएर यस्तो फरक भएको िो, यस्तो फरक कायावलयलाई मान्य छ हक छैन भन्ने कुराको िानकारी बैंक हिसाब 
लमलान लबर्रिले ददने गदवछ । यो प्रत्येक महिना तयार गरी तालकु लनकायमा खचवको फाँटबारी साथ पठाउन ुपदवछ । 

 

  
 

नेपाल सरकार  
 

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

कायाालय कोड नं.: 

बैक विसाब वमलान वििरण 

साल….. मविना…..गते       
क शे्रस्ता अनुसारको मौज्दात रू: 

 
........................ 

ख जोड्न े
    

 (जस्ततः शे्रस्तामा भकु्तानी जनार्चएको तर बैंकबाट भकु्तानी िुन बााँकी, साथत अवस्यकता अनसुार कारण थप्ने) 
 

 क्र. सं. वमवत 
चेक नं./बैंक भौचर नं/विदु्यतीय 

कारोिार संकेत नं 
वििरण रकम 

 
          

 
          

 
      जम्मा ............................. 

ग घटाउने  
    

 (जस्ततः शे्रस्तामा आम्दानी जनार्च  बैंक जम्मा गने पठार्चएको तर जम्मा िुन बााँकी, साथत अवस्यकता अनसुार कारण थप्ने) 

 क्र. सं. वमवत 
चेक नं./बैंक भौचर नं/विदु्यतीय 

कारोिार संकेत नं 
वििरण रकम 

 
          

 
          

 
      जम्मा .......................... 

      
घ कायम िुन ेबैंकको मौज्िात (क+ख-ग) रू   ......................... 

ङ बैंक स्टेटमेन्ट अनसुारको मौज्दात रकम रू ................................ 
 

  बैंक नाम  
   

  खाता नं 
   

च  फरक रकम रू (घ-ङ)  
 

................................ 
 

 ( फरक रकमको पष्ु्टयार्च ) 
         

 पेश गनेको िस्तािरः 
 

स्िीकृत गनेको िस्तािरः 

 
नामः 

   नामः 

 
दजाचः 

   दजाचः 

 
र्मर्तः 

   र्मर्तः 

 

२.८ सन्तलुन परीक्षि 

लबतीय कारोबारिरूको लालग तयार गररएका प्रारजम्भक अलभलेखिरु दठक भए/नभएको, सम्बजन्ित खातािरु ठीकसँग प्रलबिी 
गररए/नगररएको पररक्षि गनव तयार गररने संजक्षप्त हर्र्रि लाई सन्तलुन पररक्षि भलनन्छ। सन्तलुन पररक्षि डेलबट के्रलडट 
को लनयम अनसुार तयार पाररने िुँदा यसको डेलबट पक्ष र के्रलडट पक्ष दरैु् बराबर िनुपुदवछ। सन्तलुन पररक्षिलाइ 

खातािरुको लनचोड एबम लेखासम्बन्िी गजल्तिरुको लनरुपिको सािनको रुपमा ललने गररन्छ। एक लनजित समयमा 
सम्पूिव  बिी खातालाई बन्द गरी त्यसको  डेलबट र के्रलडट मौज्दातलाई क्रमबद्ध रूपमा जशषवक अनसुार राजखन्छ िसबाट 
डेलबट को रकम र के्रलडटको रकम  मेल खान्छ खादैन भनी िाँच गररन्छ। यदद डेलबट र के्रलडट बराबर छन ्भने गोश्वरा 

म.ले.प.फारम नं: २१२ 
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भौचर तथा बिीखाता दठक छन ्तथा बराबर छैन भने कारोबारको प्रहर्हि दठक छैन भन्ने बझु्नपुदवछ। दोिोरो लेखा 
प्रिालीको लसद्धान्त अर्लम्बन गरेर तयार पाररने यो हर्र्रि बनाउन काननुी अलनर्ायवता नभए पलन यसले अजन्तम खाता 
तयारीका लालग आिार प्रदान गछव। संभाहर्त दाहयत्र्को, िमानतको खलुासा गने, सम्भाहर्त श्रोत बहिगवमन सम्बन्िी 
िानकारी उपलब्ि गराउन संन्तलुन परीक्षि तयार गररन्छ ।  

 

सन्तलुन पररक्षि तयार पानुवको उद्दशे्य 

 खाताबिी (Ledger Account) िरुको सारांस प्रस्ततु गनुव  
 लेखामा िनु सक्ने गजितीय त्रटुी पहिचान गनुव, 
 हर्षयगत खाताको सारांश लनकाल्न,ु 

 हर्त्तीय हर्र्रि तयार गनव सियोग गनुव, 
 लेखा प्रहक्रयामा अजघल्लो प्रहक्रयािरूमा भएका कलम कमिोरीिरु पहिचान गनुव 
 अजन्तम खाता तयारीको आिार प्रस्ततु गनुव  
 आन्तररक लेखापररक्षि को आिारको भलूमका लनबावि गनुव 

सन्तलुन परीक्षिको मित्र् 

 सरुुको अलभलेखको हिसाबको परीक्षि गनव, 
 खाताको सारांश पत्ता लगाउन, 

 अजन्तम खाता तयार गने आिार बनाउन,  

 गल्ती पत्ता लगाई सिुारमा सियोग गनव,  
 लेखापरीक्षिमा मद्दत पयुावउन,  

 व्यर्स्थापनमा सियोग पयुावउन,  

 दोिोरो प्रहर्हि सम्बन्िी गल्तीिरु पत्ता लगाउन,  

 अलभलेखिरू हर्श्वसनीय बनाउन मद्दत गदवछ, 

 लेखा राख्न ेक्रममा तयार गररएका अलभलेखिरू को  अंकगजितीय शदु्धताको िाँच गनवमा सियोग गदवछ, 

 गल्ती तथा छलकपट रोकथाम गनव मद्दत गदवछ, 

 दोिोरो प्रहर्हि सम्बजन्ि गल्तीिरु सिुार गनव सियोग पयुावउँछ, 

 हर्लभन्न खातािरु को सारांश प्रदान गदवछ आदद। 

संतलुि पररक्षि तयार पाने लबलििरु  

कुल लबलि 

यस लबलि अनसुार सन्तलुन पररक्षि तयार गदाव खाताबहिको डेलबट िम्मा र के्रलडट िम्माको आिारमा गररन्छ। प्रत्येक 
खाता बहिको डेलबटको िम्मालाइ डेलबट र के्रलडटको िम्मालाइ के्रलडटमा राखेर यस अन्तगवत सन्तलुन पररक्षि तयार 
पाररन्छ । 

 

मौज्दात लबलि 

यस अन्तगवत खाता बहििरुको डेलबट िम्मा र के्रलडट िम्माको फरकको आिारमा सन्तलुन पररक्षि तयार पाररन्छ। 
खाताबहिको डेलबट बढी भएमा सन्तलुन पररक्षिको उक्त जशषवकलाई डेलबट र के्रलडटमा बढी देजखएमा र्ा भएमा सन्तलुन 
पररक्षिको के्रलडटमा उक्त जशषवकलाई राजखन्छ । 

सन्त्तुलन पररिणको नमूना 

२०... साल .....मर्िना…. देर्ख २०... साल .....मर्िना …..सम्म 

कायाचलय कोड नं: 
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सन्तलुन र्बवरण र्मर्तः 
   

कायाालय संकेत 

तथा नाम ....१ 
 

िोिोरो 

कारोबार 

िटाउने 
 

जम्मा 
 

खचा/राजस्ि/ अन्त्य 

शीर्ाक 
वििरण     सम्बवन्त्धत फारम नं डेवबट के्रवडट  डेवबट  डेवबट के्रवडट 

१ २ 
  ३ ४ ५ 

 
६ 

 
७ ८ 

              
 

  
 

    

 राजश्व तथा अनुिान         
 

  
 

    

        
 

  
 

    

         
 

  
 

    

        
 

  
 

    

 खचा 
 

        
 

  
 

    

          
 

  
 

    

          
 

  
 

    

  
          

 
  

 
    

३०००० सम्पती  
 

        
 

  
 

    

          
 

  
 

    

          
 

  
 

    

    
 

        
 

  
 

    

    
 

        
 

  
 

    

३०००० िावयत्ि 
 

        
 

  
 

    

           
 

  
 

    

           
 

  
 

    

          
 

  
 

    

    
 

        
 

  
 

    

              
 

  
 

    
            
जम्मा                

              
 

  
 

    

Below the line items 
          

सम्भार्वत दार्यत्वः 
          

जमानत ....अन्य 
           

 

२.९ लेखा अलभलेखका गल्तीिरु 

लेखा सम्बन्िी गल्ती भन्नाले गोश्वारा भौचर, लेिर तथा अन्य हर्त्तीय हर्र्रि तयार पादाव िनुिाने गल्लीलाई बझुाउँछ । 
अको शब्दमा भन्नुपदाव आलथवक कारोबार प्रहर्िी गदाव िनुिुाने भलु तथा त्रटुीलाई लेखा सम्बन्िी गल्ती भलनन्छ । लेखात्मक 
गल्तीिरु लेखाका लबलभन्न चरििरुमा िनु िान्छन ्। कारोबारको प्रहर्हि गदाव, बगीकरि गदाव तथा संक्षेपीकरि गदावका 
अबस्थामा लेखात्मक गल्तीिरु िनु सक्दछन ्।  
 

गल्तीका प्रकारिरु 

१. सैद्धाजन्तक गल्ती Error of Principle 

कारोबारको रकममा कुनै गल्ती नभएको तर लेखाका लसद्धान्तको पररपालना नगररएको कारिबाट िनु िाने गल्लीलाई 
सैद्धाजन्तक गल्ती भलनन्छ । िस्तै : फलनवचर खररद गदाव फलनवचर खातामा पोहिङ्ग नगरी खचव खातामा प्रहर्ि गरेको देजखएमा 
उक्त कारोबारमा सैद्धाजन्तक गल्ती िनु गएको देजखन्छ । सैद्धाजन्तक गल्तीले सन्तलुन परीक्षिमा कुनै असर गदैन । 

२.  लेखात्मक गल्ती Clerical Error  

लेखाका लसद्धान्तको पालना गरेको तर कारोबार रकमको प्रहर्हिमा भएको गल्तीलाई लेखात्मक गल्ती भलनन्छ । लेखात्मक 
गल्तीिरु दईु प्रकाका िनु्छन ्।  

२.१ छुट सम्बन्िी गल्ती (Error of Omission) : कुनै आलथवक कारोबारको प्रहर्हि गनव छुट भएका कारिबाट िनु िाने 
गल्तीलाई छुट सम्बन्िी गल्ती भलनन्छ । छुट सम्बन्िी गल्ती पलन पूिव छुट र आंजशक छुट गरी २ हकलसमका िनु्छन ्
। कुनै कारोबारको पूरै रकम प्रहर्ि गनव छुट भएमा पूिव छुट र आंजशक रकम मात्र प्रहर्हि गरेका कारि िनु िाने गल्ती 
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आंजशक छुट गल्ती मालनन्छ । पूिव छुटका कारि िनुे गल्तीले सन्तलुन परीक्षिमा कुनै असर गदैन भने आंजशक छुटका 
कारि िनु िाने गल्तीले सन्तलुन परीक्षिमा असर गदवछ ।  

२.२ प्रहर्हि सम्बन्िी गल्ती (Error of Commission) : कारोर्ारको प्रहर्हिमा िनुिाने अंकगजिलतय त्रहुटबाट लसिवना िनु े
गल्तीलाई प्रहर्हि सम्बन्िी गल्ती भलनन्छ ।मलुखाता तथा सिायक खातामा गलत रकम प्रहर्ि गरेको, मलुखाता तथा 
सिायक खाताको िोडिम्मामा फरक पारेको र गलत खातामा पोहिङ्ग गरेका कारिबाट िनु िाने गल्तीलाई प्रहर्हि सम्बन्िी 
गल्ती भलनन्छ ।  

३.  परुक गल्ती (Compensating Error) :  

कुनै एउटा गल्तीलाई अको गल्तीले ढाकछोप गरेको र्ा कुनै एउटा गल्तीका कारि अको गल्ती िनु गएमा त्यस्तो 
गल्तीलाई परुक गल्ती भलनन्छ ।  

माथी उल्लेख गररएका गल्तीिरु मध्ये गलत खातामा प्रहर्हि गरेका कारि भएका गल्ती, परुक गल्ती र पूिव छुटको कारि 
िनुे गल्तीले सन्तलुन परीक्षि तथा प्रलतरे्दनमा कुनै असर गदैन भने अन्य गल्तीिरुले सन्तलुन परीक्षि तथा प्रलतरे्दनमा 
असर गदवछ ।  

सन्तलुन परीक्षिबाट पहिचान गनव सहकन ेगल्तीिरु 

 गलत जिम्मेबारी सारेको 
 गलत मौज्दात प्रहर्हि गरेको 
 सिी खातामा गलत रकम प्रहर्ि गरेको 
 सिी खातामा तर गलत साइडमा प्रहर्हि गरेको 
 दोिोरो प्रहर्हि भएको  

सन्तलुन परीक्षिबाट पहिचान गनव नसहकन ेगल्तीिरु 

 कारोबारको पूिव छुट भएका कारि िनुे गल्ती 
 शरुु खाता (गोश्वारा भौचर) को दबैु तफव  गलत रकम प्रहर्हि भएको 
 खातामा पूरै रकम सानव छुट भएका कारि भएको गल्ती 
 गलत खातामा तर सिी साइडमा प्रहर्हि भएका कारिले िनुे गल्ती 
 परुक गल्ती 
 सैद्धाजन्तक गल्ती 

 लेखात्मक गल्तीिरु पत्ता लगाउन ेतररका 
 सन्तलुन परीक्षिको पनु: िाँच गने । 

 शरुु मौज्दात, अजन्तम मौज्दात, खाताको िोडिम्मा र मौज्दातको पनु: परीक्षि गने । 

 कुनै हर्शेष कारोबारको रकममा अंक अगालड पछालड परेको Transposition छ र्ा कुनै रकमको अंक थप/घट 
भएको Trans placement छ भने परीक्षि गने । 

 गोश्वारा भौचर, बहिखाता, सिायक खाता र सन्तलुन परीक्षिको िाँच गदाव पलन गल्ती पत्ता नलागेमा फरक 
रकमलाई तत्कालका लागी एउटा अस्थायी (उज्राती) खातामा राख्न ेर अजन्तम प्रलतरे्दन तयार पाने र िलतरे्ला 
उक्त गल्ती पत्ता लाग्दछ त्यसपछी उज्राती खाताको रकमलाई सछचाएर अजन्तम प्रलतरे्दन तयार गने ।  

लेखात्मक गल्तीिरु सछचाउन ेतररका 
लेखात्मक गल्तीिरु मध्ये सन्तलुन परीक्षि तयार पानुव भन्दा अगाडी, सन्तलुन परीक्षि तयार पारेको तर अजन्तम प्रलतरे्दन 
तयार पानुव भन्दा अगाडी र अजन्तम प्रलतरे्दन तयार पारे पछी गरी तीन अर्स्थामा सछचाउन सहकन्छ । सन्तलुन परीक्षि 
बनाउन ुभन्दा अगाडी पत्ता लागकेो गल्तीलाई कारोबारको समायोिन गरी सछचाउन सहकन्छ । सन्तलुन परीक्षि बनाएको 
तर अजन्तम प्रलतरे्दन बनाउन ुभन्दा अगाडी पत्ता लागेका गल्तीिरुलाई उज्राती खाता तयार गरी सछचाउन सहकन्छ । तर 
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अजन्तम प्रलतरे्दन तयार पारी सकेको अर्स्थामा कारोबारोको समायोिन गनव नसहकने भएकाले नाफा नोक्सान खाताको 
समायोिन गरेर मात्र गल्ती सछचाउन सहकन्छ । 

२.१० भण्डार (जिन्सी लेखा)  

पररचय : 
जिन्सी मालसामानको योिना तथा अनमुान गने देजख खररद अन्तगवत आम्दानी, खचव, बाँकी िनाउने तथा त्यसको अलभलेख, 

प्रलतरे्दन सम्मको सम्पिुव कायवहर्लि र्ा बैज्ञालनक व्यर्जस्थत तररकाले राख्न ेपद्धलतलाई नै जिन्सी व्यर्स्थापन (Inventory 

Management) भनेर पहिचान गनव सहकन्छ । जिन्सी सामग्रीिरुको योिना र अनमुान गनुव, खररद व्यर्स्था, प्रालप्त, गिुस्तर 
लनयन्त्रि, भण्डारि, लसहपङ्ग अथावत ् ििाि, पानीििािको व्यर्स्थापन, भन्सार सफाई (Clearance) सामाग्रीिरु न्यूनतम 
उपयोलगता र्ा लललाम गनुव र्ा नि गनुव सम्मको सम्पिुव व्यर्स्थापन नै सरकारी जिन्सी व्यर्स्थापन िो । सरकारी जिन्सी 
सामानिरुमा खचव भएर िाने (एक बषव भन्दा कम खप्ने) र खचव भएर निाने (एक बषव भन्दा बढी खप्ने) प्रमखु छन ्। 
प्रभार्कारी र कुशल जिन्सी व्यर्स्थापनले संगठनको उद्देश्य पलुतव िनु्छ । सरकारी से्रस्ता प्रिालीमा जिन्सी एउटा मित्र्पूिव 
पक्ष िो । जिन्सी सामानिरुको आम्दानी खचव र बाँकी िनाउने र तत्सम्बन्िी अलभलेख र प्रलतरे्दन तयार पाने कायवहर्लिलाई 
जिन्सी से्रस्ता भलनन्छ । यश अन्तगवत हर्लभन्न हकलसमका सामानिरु खररद गने, भण्डारमा दाजखला गरर अलभलेख राख्न े
तररका तथा खचव गनव लनकासा गने तररका समेतको लसललसलाबध्द प्रहक्रया िो । सरकारी मालसामान खररद गने, आम्दानी 
खचव गने, िस्तान्तरि गने र लमन्िा गने सम्बजन्ि आलथवक प्रशासन सम्बजन्ि लनयमिरु बमोजिम गररएको कारोबारको 
अलभलेख राख्न ेसम्बन्िमा सबै सरकारी कायावलयिरुमा एकरुपता कायम गने उद्देश्यले २०२० सालदेजख नयाँ जिन्सी से्रस्ता 
प्रिालीको व्यर्स्था गरेको लथयो । यश से्रस्ता प्रिालीमा प्रमखुत: खररद प्रहक्रया, भण्डार दाजखला र लनकासा सम्बजन्ि 
कायवमा प्रयोग गनवको लालग हर्लभन्न जिन्सी लेखा फारामिरुको ढाँचा पलन तोहकएको छ । उक्त फारमिरुलाई िाल 
पररमािवन गरी नयाँ ढाँचामा तयार गररएका छ्न ्। हर्गतमा १३ र्टा (४५ देखी ५७ सम्म) फारमिरु प्रयोगमा रिेकोमा 
िाल िम्मा १८ र्टा (४०१ देखी ४१८ सम्म) म.ले.प. फारमिरु जिन्सी अलभलेखका लागी प्रचलनमा रिेका छन ्। 
नेपाल सरकारले जिन्सी व्यर्स्थापन प्रिालीलाई व्यर्स्थापन गनव सार्विलनक सम्पत्ती व्यस्थापन प्रिाली (PAMS) समेत 
लागू गरी प्रयोगमा ल्याएको छ ।  

उद्दशे्य : 
हर्लभन्न उद्देश्य र्ाट खररद भएका सामानिरुको प्रयोगको अर्स्था, हिफाित तथा सरुक्षाको व्यर्स्था, सामान प्रालप्त भए/नभएको 
िानकारी, अनार्श्यक सामान र्ा अत्यार्श्यक सामानिरुको लगत, जिन्सी, सामानको उजचत व्यर्स्थापन गनव सरकारी जिन्सी 
व्यर्स्थापन रिेको छ । बुँदागत रूपमा सरकारी जिन्सी व्यर्स्थापनका उद्देश्यिरु लनम्नललजखत छन ्: 

 दठक समयमा सामग्री तथा उपकरििरु आर्श्यकताअनसुार आपूलतव व्यर्स्थापन गनव । 

 दठक ढंगले भण्डारि गरर सामग्री सरुक्षा बािेक आर्श्यकताअनसुार व्यर्स्थापन गने । 

 अनार्श्यक सामग्रीिरुको खररद व्यर्स्था लनयन्त्रि/व्यर्स्थापन गनव । 

 अत्यार्श्यहकय व्यर्स्थापनका लालग जिन्सी लनयन्त्रि गनव । 

 खचव भएर िाने र खचव भएर निाने सामग्रीिरु लनयलमतरूपमा प्राप्त गनव । 

 जिन्सी सामानको आर्श्यकता, खररद र तत्सम्बन्िी नीलत लनिावरि गनव आर्श्यक सिुार उपलब्ि गराउन । 

 सरकारी जिन्सी सामानको सदपुयोग गनव । 

 सम्बजन्ित पक्षलाई आर्श्यक हर्र्रि उपलब्ि गराउन । 

 सरकारी जिन्सी सामानिरुको िानी/नोक्सानी, क्षलत िनु नपाउने व्यर्स्था गनव । 

 कायावलयमा समयसमयमा आर्श्यक पने तथ्य तथ्यांकिरु तथा सूचना उपलब्ि गराउन िनु जिन्सी सम्बजन्ि 
प्रलतरे्दनिरुका लालग आर्श्यक पदवछन ्। 

 लनमावि सम्बजन्ि प्रलतरे्दनिरुका लालग चाहिने मलु्यांकनमा सिायता पयुावउन । 
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 रै्देजशक स्रोतको अत्यतु्तम सदपुयोग गनव । 

 रै्देजशक अनदुान, ॠि, सिायता आददको बैज्ञालनक व्यर्जस्थत तररकाले से्रस्ता व्यर्स्थापन गनव । 

 पूिँीगत सामग्रीिरुको ह्रास कट्टी गरर पनुाः प्रलतस्थापन (Replacing) गने । 

 रेखदेख, सरुक्षा, सम्भार आदद गनव प्रभार्कारी, लमतव्ययी, सरल, हर्श्वसनीय, िर्ाफदेिी, जिम्मेर्ारीपूर्वक, जिन्सी 
सामग्रीको व्यर्स्थापन गरर ठीक ढंगले लगत तयार गनव । 

मित्र् :  

कुनै पलन कायावलयको र्ाहषवक बिेटको ३० देजख ७० प्रलतशत सम्म जिन्सी सामग्री खररद गनवमा खचव िनु ेगदवछ । यसरी 
खररद गररएका जिन्सी मालसामानको लबषयलाई बेर्ास्ता गरे कायावलय डबु्ने िुँदा यसको सर्ावलिक मित्र् रिेको छ । 
जिन्सी व्यर्स्थापन कायावलयको मित्र्पूिव क्षेत्र िो । िलत सरकारी ढुकुटीमा रिेको नगदको सरुक्षा र हिफाितको 
आर्श्यक छ, त्यलत नै सरकारी कायावलयमा रिेको जिन्सीको पलन सरुक्षा तथा हिफाित गनव आर्श्यक िनु्छ । सार्विलनक 
सम्पजत्तको सदपुयोग गनव खास गरर जिन्सी मालको लगत तयार गने, लनरीक्षि गने, जिन्सी मालसामानको संरक्षि र 
बरबझुारथ आदद सँग सम्बजन्ित रिेको छ । जिन्सी लेखापालनमा खररद सम्बजन्ि कायवहर्लि, जिन्सी लनरीक्षि र जिन्सी 
मौज्दातको बाहषवक हर्र्रि तयार गने कायवहर्लि आदद अपनाउन ुपने िुँदा यसको अत्यन्त मित्र् छ । सामान्यताः खररद 
तथा प्राप्त गरेका सामानको संरक्षि, गिुस्तर कायम, ह्रास नआउने, ििाँ िनु सामग्री आर्श्यक छ, प्रर्ाि गने, प्राप्त भएको 
र लनकासाको लगत राख्न,े बाँकी मौज्दात सरुजक्षत साथ राख्न,े प्रयोग गदाव भएको नोक्सान लमनाि गने/गराउने, अर्लि 
सहकएका टुट फुट भइ काम ल्याउन नसहकनेलाई लललाम गने, लनयमपरु्वक लगत कट्टा गने आदद जिन्सी लेखाका मित्र्पूिव 
पक्षिरू िनु ्। 

 

जिन्सी लेखाका चक्रिरु 

 योिना र अनमुान : जिन्सीको र्ाहषवक हर्र्रि  

 खररद प्रहक्रया : र्ाहषवक खररद योिना 
 भण्डार व्यर्स्थापन : माग फारम, खररद आदेश, दाजखला  

 िारी (Issues) गनुव : लनकासा 
 लनरीक्षि तथा सपुरररे्क्षि : जिन्सीको र्ाहषवक हर्र्रि र जिन्सी लनरीक्षि प्रलतरे्दन 

 

जिन्सी लेखामा प्रयोगिनु ेफारमिरु  

१. माग फारम (म.ले.प.फा. नं. ४०१) साहर्क ५१ 

२. खररद आदेश (म.ले.प.फा. नं. ४०२) साहर्क ४५ 

३. दाजखला प्रलतरे्दन (म.ले.प.फा. नं. ४०३) साहर्क ४६ 

४. खचव तथा लनकासा फारम (म.ले.प.फा. नं. ४०४) साहर्क ५१ 

५. जिन्सी स्टोर हफताव फारम (म.ले.प.फा. नं. ४०५) 
६. िस्तान्तरि फारम (म.ले.प.फा. नं. ४०६) साहर्क ४८ 

७. खचव भएर िाने जिन्सी खाता (म.ले.प.फा. नं. ४०७) साहर्क ५२ 

८. खचव भएर निाने जिन्सी खाता (म.ले.प.फा. नं. ४०८) साहर्क ४७ 

९. लबन काडव (म.ले.प.फा. नं. ४०९) 
१०. जिन्सी लनसगव/लमन्िा फारम (म.ले.प.फा. नं. ४१०) साहर्क ५० 

११. जिन्सी लनरीक्षि फारम (म.ले.प.फा. नं. ४११) साहर्क ४९ 

१२. जिन्सी सिायक खाता (म.ले.प.फा. नं. ४१२) 
१३. जिन्सी मौज्दातको र्ाहषवक हर्र्रि (म.ले.प.फा. नं. ४१३) साहर्क ५७ 
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१४. ममवत,  सम्भार तथा संरक्षि आरे्दन फाराम (म.ले.प.फा. नं. ४१४) 
१५. ममवत सम्भार तथा संरक्षि अलभलेख खाता (म.ले.प.फा. नं. ४१५) 
१६. भाडामा ददएको/ललएको सम्पजत्त अलभलेख हकताब (म.ले.प.फा. नं.४१६)साहर्क ५५, ५६ 

१७. घर िग्गाको लगत हकताब (म.ले.प.फा. नं. ४१७) साहर्क ५३ 

१८. जस्थर सम्पजत्तको मूल्याङ्कन फारम (म.ले.प.फा. नं. ४१८) 
 

2.११ लेखा परीक्षि 

पररचय : 
लेखापरीक्षि भन्नाले हिसाबहकताबको भौलतक रूपमा िाँच गने कायव िो ।Audit शब्दको उत्पजत्त ल्याहटन शब्द Audire 

र्ाट भएको िो िसको अथव सनु्नु (to hear) िनु्छ ।लेखापरीक्षि भनेको एक लनकायले गरेको 
खचव अको लनकायले िेने र प्रलतरे्दन माफव त अरूलाई सनुाउने नै िो ।कुनै पलन संस्था, कायावलय र्ा लनकायको आलथवक 
कारोबारसँग सम्बजन्ित लेखाको स्र्तन्त्र, लनष्पक्ष एरं् उद्देश्यमूलक रूपमा लेखापरीक्षि सम्बन्िी प्रचललत काननु र स्थाहपत 
मान्य लसद्धान्तिरूको अिारमा गररने परीक्षि तथा िाँच पतावल र सोको मूल्याङ्कन तथा हर्श्लषेि समेत लेखापरीक्षि िो।यस्तो 
परीक्षि सरकारी र्ा सार्विलनक लनकायको भए सार्विलनक र्ा सरकारी लेखापरीक्षि भनेर जचलनन्छ । लेखापरीक्षि भन्नाले 
सरकारी लनकायको लेखा तथा लेखासँग सम्बजन्ित कामको परीक्षि र त्यसको आिारमा गररने मूल्याङ्कन तथा हर्श्लषेि र 
सम्परीक्षि गने कायव समेतलाई िनाउँछ। लेखा परीक्षि ऐन, २०७५ लेखापरीक्षि एक लनजित अर्लि र्ा लनजित 
कायवक्रमलाई आिार मानी काननुी रूपमा मान्यताप्राप्त लनकायबाट गने गररन्छ ।सार्विलनक लेखापरीक्षिका प्रकार िेरै 
छन ्तर िाम्रोमा प्रचललत आन्तररक र अजन्तम लेखापरीक्षि िनु । सूचना प्रहर्लि, र्ातार्रिीय र हर्लि हर्ज्ञान िस्ता लेखा 
परीक्षिका हर्लििरू परीक्षिका सम्बन्िमा नयाँ अर्िारिा िनु । 

लेखापरीक्षिको उद्दशे्य एरं् मित्त्र् 

लेखा परीक्षिमा परीक्षि गररने कागिात तथा प्रमाि र व्यर्स्थापकीय सक्षमता, कोष सञ्चालनको अर्स्था, प्रचललत काननुमा 
भएका व्यर्स्था लगायतका हर्षयिरूलाई समेट्दा लेखापरीक्षिको उद्देश्य एरं् मित्त्र् देिाय बमोजिम उल्लेख गनव सहकन्छ 
। 

 भलू, त्रहुट र्ा गल्ती पत्ता लगाई आर्श्यक सझुार् तथा लसफाररस गने । 

 लेखाको शदु्धता िाँच गने । 

 अलनयलमतता र छलकपट पत्तालगाई रोक्ने । 

 सार्विलनक सम्पजत्तको संरक्षि गने । 

 आलथवक ऐन लनयमको पालना गरे नगरेको परीक्षि गने । 

 सार्विलनक िबाफदेहिता कायम गने । 

 सरकारी कारोबारको हिसाबलाई पारदशी र्नाउँने । 

 हर्त्तीय हर्र्रििरू प्रमाजित तथा पषु्याईं गने । 

 कायवसम्पादन स्तर मापन गने । 

 िालन नोक्सानी भए/नभएको परीक्षि गरी भएको भए लनयलमत तथा असलुउपर गने । 

 सािन स्रोतको प्रभार्कारी पररचालनको लालग आर्श्यक सझुार् ददने । 

 प्रशासलनक दक्षता, प्रभार्काररता, कायवकुशलताको लालग सझुार् प्रदान गने । 

 नीलत, प्रहक्रया तथा सङ्गठनात्मक संरचना र व्यर्स्थापनमा सिुार गनव आर्श्यक सझुार् ददने । 

लेखापरीक्षिका प्रकार  

लेखापरीक्षिका प्रकार िेरै रिेका छन ्तर िाम्रोमा प्रचललत आन्तररक र अजन्तम लेखापरीक्षि िनु । 
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क) आन्तररक लेखापरीक्षि 

सङ्गठन संरचना लभत्र बाटै एक मन्त्रालय, हर्भाग, कायावलय र्ा लनकायले गरेको आलथवक कारोबारको अको मन्त्रालय, हर्भाग, 

कायावलय र्ा लनकायले लनरीक्षि, परीक्षि तथा िाँच पतावल गने कायवलाई आन्तररक लेखापरीक्षि भलनन्छ । काननु, ऐन, 

लनयम, कायवहर्लि र्ा प्रहक्रया अनसुार आलथवक कारोबार भए नभएको र राख्न ुपने कागिात प्रमाििरू राखे नराखेको हर्षयमा 
व्यर्स्थापन लभत्रकै तर लभन्न लनकायबाट गररने लेखाको सम्बन्िी कागिातको परीक्षि गररन्छ । िाम्रो सन्दभवमा मिालेखा 
लनयन्त्रक र्ा सो मातितका कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलय, प्रदेश लेखा लनयन्त्रक कायावलय र स्थानीय तिका आ.ले.प. 
शाखाबाट चाल ुआलथवक र्षव लभतै्र कयावलयरुको आलथवक कारोबारको िाँच तथा परीक्षि गने काम गररन्छ ।  

आन्तररक लेखापरीक्षिको उद्दशे्य एरं् मित्त्र्  

 लनददवि उद्देश्य िालसल गनव गररएको लगानी लनयलमत, लमतव्ययी र प्रभार्कारी भए नभएको परीक्षि गरी 
व्यर्स्थापनलाई सझुार् प्रदान गने, 

 आम्दानी तथा खचव र त्यसको लेखाङ्कन प्रचललत काननुिारा लनददवि प्रहक्रया अनरुूप भए र्ा नभएको परीक्षि गरी 
हर्त्तीय पारदजशवता र िबाफदेहिता कायम गनव सियोग परु् याउने, 

 व्यर्स्थापनलाई आर्श्यक पने हर्त्तीय प्रलतरे्दनिरू समयमै सिी र भरपदो रूपमा उपलब्ि गराई हर्त्तीय अनशुासन 
कायम गनव सियोग परु् याउने, 

 आन्तररक लेखापररक्षि सम्बन्िी सिुारका हर्षय र्स्तिुरूलाई प्रभार्कारी पानव नीलतगत पषृ्ठपोषि गने, 
 अजन्तम लेखा परीक्षिलाई सियोग परु् याउने । 

ख) अजन्तम लेखापरीक्षि 

सबै सरकारी कायावलय र्ा सार्विलनक संस्थानले एक आलथवक र्षव र्ा लनजित समयार्लि लभत्र गरेको आलथवक कारोबार 
सम्बन्िी लेखाको काननुताः लेखापरीक्षि गने गरी जिम्मेर्ारी तोहकएको स्र्तन्त्र लनकायिारा गररने परीक्षिलाई अजन्तम 
लेखापरीक्षि भलनन्छ । सामान्यताः यस्तो लनकायिारा गररएको लेखा परीक्षि पलछ पनुाः अको लेखापरीक्षि नगररने भएकोले 
यसलाई अजन्तम लेखापरीक्षि भलनएको िो ।नेपालको सन्दभवमा सबै तिका सरकारी कायावलय र नेपाल सरकारको पूिव र्ा 
अलिकांश स्र्ालमत्र् रिेको सार्विलनक संस्थानले गरेको आलथवक कारोबारको मिालेखा परीक्षकको कार्यावलयर्ाट िनुे 
लेखापरीक्षि अजन्तम लेखापरीक्षि िो। 

 

अजन्तम लेखापरीक्षिको उद्दशे्य एरं् मित्त्र्  

 भलू, त्रहुट र्ा गल्ती पत्ता लगाई आर्श्यक सझुार् तथा लसफाररस गने, 
 लेखाको शदु्धता िाँच गने, 
 अलनयलमतता र छलकपट पत्तालगाई रोक्ने/ असलुउपर गने, 
 सार्विलनक सम्पजत्तको संरक्षि गने, 
 आलथवक ऐन लनयमको पालना गरे नगरेको परीक्षि गने, 
 सार्विलनक िबाफदेहिता कायम गने, 
 सरकारी कारोबारको हिसाबलाई पारदशी र्नाउँने, 
 हर्त्तीय हर्र्रििरू प्रमाजित तथा पषु्याईं गने, 
 कायवसम्पादन स्तर मापन गने, 
 िालन नोक्सानी भए/नभएको परीक्षि गरी भएको भए असलु गने, 
 सािन स्रोतको प्रभार्कारी पररचालनको लालग आर्श्यक सझुार् ददने, 
 प्रशासलनक दक्षता, प्रभार्काररता, कायवकुशलताको लालग सझुार् प्रदान गने नीलत, प्रहक्रया तथा सङ्गठनात्मक संरचना 

र व्यर्स्थापनमा सिुार गनव आर्श्यक सझुार् ददने । 
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लेखापरीक्षि सम्बन्िी मिालेखा परीक्षकको काम, कतवव्य र अलिकार 
नेपालको संहर्िान, २०७२ को िारा २४० ले  मिालेखा परीक्षक रिने र २४१ ले मिालेखा परीक्षकको मखु्य काम, 

कतवव्य र अलिकार सबै तिका सरकारी कायावलय, संरै्िालनक अङ्ग, नेपाल सरकार र प्रदेश सरकारको आंजशक र्ा अलिकांश 
स्र्ालमत्र् रिेका सरकारी संस्थानको अजन्तम लेखापरीक्षि गनुव रिेको छ।यसरी लेखापरीक्षि गदाव लनयलमतता, लमतव्यहयता, 
कायवदक्षता, प्रभार्काररता र औजचत्यताको  लसद्धान्त समेतको हर्चार गरी  गनुव पने छ।संहर्िानताः लेखापरीक्षि सम्बन्िी 
मिालेखा परीक्षकको काम, कतवव्य र अलिकार तपलसल बमोजिम रिेको छ। 

 पचास प्रलतशतभन्दा बढी शेयर र्ा िायिेथामा नेपाल सरकार र्ा प्रदेश सरकारको स्र्ालमत्र् भएको सङ्गदठत 
संस्थाको लेखापरीक्षिका लालग लेखापरीक्षक लनयकु्त गदाव मिालेखा परीक्षकसँग परामशव गररने र परामशव ददने। 

 सङ्गदठत संस्थाको लेखापरीक्षि गदाव अपनाउन ुपने लसद्धान्तको सम्बन्िमा मिालेखा परीक्षकले आर्श्यक लनदेशन 
ददन सक्ने । 

 लेखा सम्बन्िी कागिपत्र िनुसकैु बखत िेनव पाउने र िनुसकैु कागिपत्र तथा िानकारी माग गनव पाउने। 

 लेखापरीक्षि गररने लेखा सङ्घीय काननु बमोजिम मिालेखा परीक्षकले तोकेको ढाँचामा राख्न ुपने गरी लेखाको 
ढाँचा हर्कास गरी लागू गने । 

 लेखापरीक्षिको तररका, क्षेत्र र अर्लि तोकी त्यसबाट प्राप्त भएका तथ्यिरू दसावउन, त्यसमा हर्रे्चना तथा 
आलोचना गनव र आलथवक हर्र्रि उपर आर्श्यकता अनसुार राय सहितको प्रलतरे्दन िारी गने । 

 हर्त्तीय लेखापरीक्षिको अलतररक्त छनौटको आिारमा सूचना प्रहर्लि, कायवमूलक, लैहङ्गक, हर्लि हर्ज्ञान, र्ातार्रि 
िस्ता हर्हर्ि हर्षयको समेत लेखापरीक्षि गने । 

 आलथवक र्षव समाप्त निुँदै र्ा कारोबार सम्पन्न भएपिात ्सामहयक लेखापरीक्षि गनव सक्ने । 

 िनुसकैु तिका सरकारलाई प्राप्त िनुे सबै प्रकारका सिायता, अनदुान तथा नेपाल सरकार, प्रदेश सरकार र्ा 
स्थानीय तिबाट प्रदान गररने िनुसकैु सिायता र्ा अनदुान रकमको लेखापरीक्षि गने । 

 सङ्गदठत संस्थाले लेखापरीक्षक लनयकु्त गदाव अपनाउन ुपने लसद्धान्त लनिावरि गने । 

 कायवको गिुस्तर सलुनजित गनव मिालेखापरीक्षकले आर्लिक रूपमा गिुस्तर आश्वस्तता पनुरार्लोकन र्ा समकक्षी 
पेसागत पनुरार्लोकनको व्यर्स्था गनव सक्न े। 

 आफूले सम्पादन गनुवपने कामको लालग सम्बजन्ित हर्षयको हर्शेषज्ञको सेर्ा ललन सक्ने । 

 लेखा सम्बन्िी व्यर्स्था लमलाउन र्ा लनयलमतता ल्याउनको लालग सम्बजन्ित लनकाय, लनयमनकारी लनकाय, 

लेखापरीक्षकलाई लेखापरीक्षि गने हर्षय, प्रलतरे्दनमा समारे्श गनुवपने हर्षय र प्रलतरे्दनमा उल्लेख भएका हर्षयमा 
समय समयमा लनदेशन ददन सक्ने । 

 मिालेखा परीक्षकको सङ्घ तथा प्रदेश कायावलयमा कायवरत कमवचारी मध्येबाट लेखापरीक्षिमा उत्कृि गने 
कमवचारीलाई प्रत्येक र्षव परुस्कार ददन सक्ने । 

 लेखापरीक्षि सम्बन्िी आफूले सम्पादन गनुवपने काममध्ये कुनै काम गनव आफ्नो कायावलयका पदालिकारीलाई 
अलिकार प्रत्यायोिन गनव सक्न।े 

 नेपाल सरकारको परामशवमा आर्श्यक लनयमिरू बनाउन सक्ने । 

 लेखापरीक्षिको गिुस्तर अलभर्हृद्ध गनव अन्तरावहष्ट्रय लेखापरीक्षि मानदण्ड र प्रचललत असल अभ्यासमा आिाररत 
लेखापरीक्षि मापदण्ड र्ा लनदेजशका बनाई लागू गनव सक्ने । 

 मिालेखा परीक्षकबाट र्षव भररमा भए गरेका लेखापरीक्षि सम्बन्िी काम कारबािीको हर्र्रि सहितको प्रलतरे्दन 
सम्माननीय राष्ट्रपलत समक्ष पेस गने । 

 

आन्तररक लेखापरीक्षि र अजन्तम लेखापरीक्षिहर्च फरक 
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लेखापरीक्षि गने लनकाय, उद्देश्य, प्रकृलत तथा समयार्लि समेतलाई अिार मान्दा आन्तररक लेखापरीक्षि र अजन्तम 
लेखापरीक्षिहर्च तपलसल बमोजिमका फरक उल्लेख गनव सहकन्छ । 

लभन्ताको आिार आन्तररक लेखापरीक्षि अजन्तम लेखापरीक्षि 

पररचय 

मिालेखा लनयन्त्रकको कायावलय, प्रदेश लेखा 
लनयन्त्रकको कायावलय र स्थानीयतिका आन्तररक 
लेखापरीक्षि शाखाबाट चाल ुआलथवक र्षव लभतै्र बिेट 
तथा कायवक्रमको खचव र रािस्र् आम्दानीका हर्षयमा 
ऐन, कानून, हर्लि र्ा प्रहक्रया अनसुार भए नभएको, 
राख्न ु पने लेखा राखे नराखेको भन्ने हर्षयमा गररने 
अलभलेख तथा कागिातको परीक्षि आन्तररक लेखा 
परीक्षि िो । यस्तो परीक्षि व्यर्स्थापन लभत्रकै खचव 
गने लनकाय भन्दा फरक लनकायबाट गररन्छ । 

मिालेखा परीक्षकको कायावलयबाट सबै सरकारी लनकाय 
र्ा सार्विलनक संस्थानको एक लनजित कायवक्रम र्ा एक 
आलथवक र्षवमा गरेको खचव र आम्दानीको लेखा ऐन, 
कानून, हर्लि र्ा प्रहक्रया अनसुार भए नभएको, राख्न ुपने 
लेखा राखे नराखेको भन्ने हर्षयमा गररने अलभलेख तथा 
कागिातको परीक्षि अजन्तम लेखापरीक्षि िो । यस्तो 
परीक्षि संरै्िालनक रुपमा स्र्तन्त्र लनकायबाट 
व्यर्स्थापनका सबै संगठनले गरेको आलथवक 
कारोबारको िाँच गने गररन्छ । यो परीक्षि पछी पनु: 
लेखापरीक्षि निनुे भएकोले यसलाई अजन्तम 
लेखापरीक्षि भलनएको िो ।  

उद्देश्य 

आलथवक कारोबारमा भएका कमी कमिोरी पत्ता लगाई 
त्रटुी सिुार गनव सझुार् ददई अजन्तम लेखापरीक्षिलाई 
सिि बनाउने । प्रलतरे्दन सार्विलनक निनुे 

आलथवक कारोर्ारमा भएका कमी कमिोरी पत्ता लगाई 
त्रटुी सिुार गनव सझुार् ददई अलमल्दो र अलनयलमत खचव 
तथा आम्दानीलाई बेरुि ुकायम गरी लनयलमत, असलु 
उपर र्ा सम्परीक्षि गने र प्रलतरे्देन सार्विलनक गरी 
सरकारको िनताप्रलतको सार्विलनक िर्ाफदेहिता र्िन 
गने/गराउने । 

कायवक्षेत्र 
संघ र प्रदेश र स्थानीय तिसमेतका सबै सरकारी 
कायावलय 

सबै सरकारी कायावलय र सार्विलनक संस्थान समेत 

लनकाय 
मिालेखा लनयन्त्रकको कायावलय, प्रदेश लेखा 
लनयन्त्रकको कायावलय र स्थानीयतिका आन्तररक 
लेखापरीक्षि शाखाबाट 

मिालेखापरीक्षकको कायावलय 

 

हर्हर्ि प्रकारका लेखापरीक्षि 

१. हर्त्तीय लेखापरीक्षि 

२. पररपालनाको लेखापरीक्षि 

३. कायवमूलक लेखापरीक्षि 

 

६.१ गोश्वारा भौचर (म. ले. प. फा. नं. २०३) साहर्क फारम नं १० 

गोश्वारा भौचर लेखा प्रिालीको प्रारजम्भक अलभलेख िो । सरकारी आलथवक कारोबारको लेखा यसमा अलभलेख गरेपछी मात्र 
अन्य खातामा चढाइन्छ । यो फारम एउटै लमलतमा िेरै कारोबार भए पलन कारोबारहपछछे बेग्लाबेग्लै बनाउन ुपदवछ । 
आलथवक कारोबारिरुको प्रारजम्भक अलभलेख राख्नका लनलमत्त गोश्वारा भौचरको प्रयोग गररन्छ । दोिोरो लेखा प्रिालीमा 
आिाररत भएर सरकारी कायावलयिरुको िरेक आलथवक कारोबारको अलभलेख गोश्वारा भौचरमा राजखन्छ । यसलाई 
म.ले.प.फा.नं. २०३ ले पलन जचलनन्छ । यस फारममा ३ र्टा खण्ड रिेका िनु्छन ्। प्रथम खण्ड िसमा कारोबार गने 
कायावलय, हर्भाग र्ा मन्त्रालयको नाम, गोश्वारा भौचरको लसललसलेर्ार नम्मर र गोश्वारा भौचर बनाउँदाको लमलत लेजखन्छ 
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। दोश्रो खण्डमा लबल, आदेश र्ा लनकासा नम्बर, डेहर्ट तथा के्रलडट र संजक्षप्त हर्र्रि, खाता पाना नं., खचव संकेत नं. 
र डेलबट र के्रलडट रकम लेजखन्छ । त्यसैगरी तेश्रो खण्डमा प्राप्त रकम भए रलसद नं र प्राप्त रकम तथा खचव भए चेक 
नं. र रकम, पेश गने र प्रमाजित गनेको दस्तखत, नाम, दिाव र लमलत उल्लेख गररन्छ । 

गोश्वारा भौचरका प्रकारिरु 

गोश्वारा भौचर सामान्यतया ३ हकलसमका िनु्छन ्: 
(घ) सािारि गोश्वारा चौचर : सरकारी कायावलयिरुमा गररने आलथवक कारोबारिरुमध्ये मालसामान प्राप्त गदाव र्ा सेर्ा 

प्राप्त गररसकेपछी भकु्तान गने अर्स्थामा बनाइने गोश्वारा भौचरलाई सािारि गोश्वारा भौचर भलनन्छ । यसलाई 
खचवको गौश्वारा भौचर पलन भलनन्छ । यस भौचरमा बिेट खचव रकम अनसुार खचव िनुे भएकाले भौचरमा बिेट 
खचव (ब.ख.) लेख्न ेगररन्छ ।  

(ङ) पेश्की गौश्वारा भौचर : कुनै काम सम्पन्न गनुव भन्दा अगाडी नै भकु्तानी ददएको रकमलाई पेश्की भलनन्छ । यस्तो 
पेश्की रकम काम सम्पन्न भए पछी मात्र खचव मानीने िुँदा काम सम्पन्न भए पछी उक्त पेश्की रकम फछवयौट 
गनुव पदवछ । र्ास्तहर्क काम सम्पन्न िुँदा पेश्की रकम भन्दा घटी र्ा बढी तथा पेश्की रकम बराबर नै पलन 
खचव िनु सक्दछ । यसरी काम सम्पन्न भैसके पलछ उक्त पेश्की फछवयौट गररन्छ । पेश्की ददँदा र फछवयौट 
गदाव बनाइने गोश्वारा भौचरलाई पेश्क गोश्वारा भौचर भलनन्छ ।  

(च) हर्र्ि गौश्वारा चौचर : खचव र पेश्की बािेक अन्य कारोबारका लागी बनाइने गोश्वारा भौचरलाई हर्हर्ि गोश्वारा 
भौचर भलनन्छ । िस्तै : लनकासा, समायोिन, आम्दानी तथा हर्हर्ि रकम दाजखला गदाव बनाइने गोश्वारा भौचर 
हर्हर्ि गोश्वारा भौचर िनु ।  

यो आम्दानी/रािश्व, लबलनयोिन (खचव, लबजत्तय व्यर्स्था), लबलबि खचव आदद सबैको  कारोर्ार िुँदा प्रयोग गररने प्रारजम्भक 
अलभलेख िो । गोश्वारा भैाचरको उद्देश्य- सरै् प्रकारका कारोर्ारलाइव प्रारजम्भक अलभलेख गरी खाता, हकताब आददमा 
प्रहर्हिका लालग आिार स्थाहपत गनुव िो । यसका साथै कारोर्ार गनेलाइव कारोर्ारको हर्स्ततृ हर्र्रिका साथ 
जिम्मेर्ारी बिन गनव लगाउन ुपलन यसको उद्देश्य रिेको छ । यहि उद्देश्य पररपूलतवको लागी गोश्वारा भौचरमा कारोर्ार 
लमलत, संख्या, उपशीषवक सहित भैाचर तयार गने र स्र्ीकृत गनेको दस्तखत, लमलत र दिाव व्यर्स्था गररएको छ । 

गोश्वारा भौचरको ढाचँा 
नेपाल सरकार  

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

गोश्वारा भौचर (खचा/विविध) 

गोश्वारा भौचरको प्रकारःप्राप्ती/खर्च/धरौटी/अन्यः 
    र्मर्त :…………………………. 

बजेट उप शीर्चक नं:………………………. 
    मलु गो.भौ.न.:………………………… 

क्र.सं. 

संकेत / उप-

शीर्ाक 

नंम्बर  

वक्रयाकलाप/ 

कायाक्रम संकेत 

नं: 

कारोिारको ब्यिोरा  
खाता 

पाना नं 

स्रोतको  

डेविट के्रवडट 
ति 

स्रोत 

व्यिोने 

संस्था 

प्रकार  
भुक्तानी 

विवध 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ 

                      

                      

      जम्मा     

 
जम्मा रकम अक्षरमा......................................................................................... ।  

               
कारोिारको संविप्त व्यिोरा  

        
( ............................................................ । )               

  
           

कारोबारको पष्ु्टयार्च  र्ववरण फारम नं २०२ र अन्य भरी संलग्न गररएको छ ।             

                      
           
(भुक्तानी प्रयोजनका लागी) 

      
 

 

म.ले.प.फारम नं: २०३ 
सार्बकको फारम नं: १० 
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क्र.सं. 

भुक्तावन 

पाउनेको 

नाम  

  बैंक खाता नं / भपाार्ा नं पान नं भुक्तानी रकम    संलग्न कागजात संख्या  

              
  

 

जम्मा     
                

तयार गने : ………………… 
 

पेश गने : ……………………… 
 

स्वीकृत गने : ………………… 

र्मर्त : ……………………… 
 

र्मर्त : ……………………… 
 

र्मर्त : ……………………… 

दजाच  : ………………………   दजाच  : ………………………   दजाच  : ……………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 

१३. हर्हर्ि 

१३.१ मन्त्रालयगत बिेट सूचना प्रिाली (Line Ministry Budget Information System)  सम्बन्िी िानकारी 

बिेट : आलथवक सामाजिक हर्कासका लागी सरकारले गने खचव र सोको लागी उपयोग गररने आयको स्रोतिरु खलुाएको 
आय व्ययको हर्र्रिलाई बिेट भलनन्छ । यो लनजित अर्लि र उद्देश्यका लागी तयार गररन्छ । यो सरकारको नीलत 
तथा कायवक्रम कायावन्र्यन गने मित्र्पूिव औिार िो िसले समग्र राज्यकोषको पररचालन गदवछ ।  

नेपालको बिेट र्ाहषवक रुपमा व्यर्स्थाहपका संसदले पाररत गरे बमोजिम हर्लनयोिन ऐनको रुपमा िारी िनु्छ । नेपालको 
संहर्िान, २०७२ को िारा ११६ मा व्यर्स्था भएको संघीय सजञ्चत कोषको सञ्चालनसँग बिेटको सम्बन्ि रिन्छ । 
सजञ्चत कोषको पररचालन गनवका लालग संहर्िानको िारा ११९ ले रािस्र् र व्ययको अनमुान लाई बिेटको रुपमा उल्लेख 
गरेको छ । िसमा लनम्न हर्षयिरु समारे्श िनु्छन ्। 

क) रािस्र्को अनमुान 

ख) संघीय सजञ्चत कोष माथी व्ययभार िनुे आर्श्यक रकम र  

ग) संघीय हर्लनयोिन ऐन बमोजिम व्यय िनुे आर्श्यक रकमिरु 

बिेटको बगीकरि 

बिेटलाई चाल,ु पुिँीगत र हर्त्तीय व्यर्स्था गरी तीन हकलसमले बगीकरि गररएको छ ।  

चाल ुखचव : सालबसाली रुपमा गररने उपभोग खचव, कायव सञ्चालन खचव, अनदुान रकम आदी । सरकारी खचव प्रिालमा 
बिेट उपशीषवकको अजन्तम अंक ३ भएमा चाल ुखचव िनाउँछ ।  

पुिँीगत खचव : जस्थर सम्पत्तीिरु प्राप्त गनव भएका खचविरु । पुँिीगत खचवले सरकारलाई थप पुिँी लनमावि गरी आलथवक 
हर्कासमा सियोग पयुावउँदछ । सरकारी खचव प्रिालीमा बिेट उपशीषवकको अजन्तम अंक ४ भएमा पुँिीगत खचवलाई 
िनाउँदछ ।  

हर्त्तीय व्यर्स्था : आन्तररक तथा र्ाह्य ऋिको साँर्ा तथा व्याि भकु्तानी, शेयर तथा ऋि लगानीको साँर्ा तथा व्याि 
भकु्तानी हर्त्तीय व्यर्स्था अन्तगवत पदवछन ्। सरकारी लेख प्रिालीमा बिेट उपशीषवकको अजन्तम अंक ५ भएमा हर्त्तीय 
व्यर्स्थालाई िनाउँदछ ।  
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बिेट तिुवमा प्रहक्रया 

१. कुल बिेटको सीमा लनिावरि - राहष्ट्रय स्रोत अनमुान सलमलत- माघ १५ लभत्र 

२. बिेट तिुवमा सम्बन्िी मागवदशवन र सीमा अन्य लनकायिरुमा पठाउन-े राहष्ट्रय योिना आयोग- माघ मसान्तलभत्र  

३. बिेट तथा कायवक्रम (लत्रर्हषवय खचव प्रक्षपेि सहित) तयार गरी राहष्ट्रय योिना आयोग र अथव मन्त्रालयमा पेश 
गने- सम्बजन्ित मन्त्रालय 

४. पेश भएको बिेट तथा कायवक्रममाथी छलफल- अथव मन्त्रालय र सम्बजन्ित मन्त्रालय 

५. बिेटको मस्यौदा तयार र मजन्त्रपररषदबाट अनमुोदन- अथव मन्त्रालय र प्रिानमजन्त्र तथा मजन्त्रपररषदको 
कायावलय 

६. बिेट प्रस्ततुी र पाररत- संजघय संसद 

७. मन्त्रालय/लनकाय/आयोगमा बिेट खचव गने अजख्तयारी प्रदान- सम्बजन्ित मन्त्रालय 

मन्त्रालयगत बिेट सूचना प्रिाली (Line Ministry Budget Information System) 

कायवक्रमिरु अन्तगवत सञ्चालन गररने हक्रयाकलापिरुको लागत अनमुान अनसुारको रकम नै र्ास्तर्मा बिेट िो । हर्गतमा 
बिेट तयार भै सक्दा पलन बिेट प्रस्तार् र स्र्ीकृत बिेट लबच िनुे लभन्नताले गदाव कायवक्रम तयारी गनव पनु: केिी समय 
लाग्ने गरेको लथयो । यसले गदाव व्यर्िाररकरुपमा कायवक्रमिरुको कायावन्र्यनमा हढला िनु गई समयमा आयोिना सम्पन्न 
निनुे गरेको देजखन्छ । यसका अलार्ा के कस्ता कायवक्रमिरु, कसरी र कस्तो हर्लिबाट सञ्चालन गररने िो त्यसको पूर्व 
सोच र रिनीलतक हर्ष्लेशि लबना बिेट प्रस्तार् गने र स्र्ीकृत िनुे पररपाटीले गदाव बिेट कायावन्र्यन गदाव लबलभन्न समस्या 
आई कायवक्रम संशोिन, रकमान्तर िस्ता कायव र्षवभरी नै िनुे गरेको लथयो । कायवक्रम अन्तगवत सञ्चालन गररन े
हक्रयाकलापिरु र खचव शीषवकिरु बीच तादाम्यता निनुे गदाव पलन बिेट कायावन्र्यनमा अनेकन समस्यािरु आउने र यी 
सबै समस्यािरुको व्यर्स्थापन गनवमा नै समय लाग्ने कारिले गदाव आलथवक र्षवको अन्त्यमा कायवक्रम बिेटको अलिकांश 
अंश खचव िनुे र्ा आलथवक र्षवको अन्त्यसम्म पलन खचव नै नभई बिेट नै ल्याप्स िनुे समस्या रिेको देजखन्छ । यसै 
र्ास्तहर्कतालाई आत्मसात गरी सिुारका लागी कायवक्रम तथा बिेट तिुवमा प्रस्तार् सम्बन्िी सूचना प्रहर्िी प्रिाली लागू 
गररएको िो ।  

िनताबाट उठाइएको कर कुन कुन कायवको लागी कसरी हर्लनयोिन भएको छ भन्ने िानकारी पाउने अलिकार प्रत्येक 
नागररक अलिकार िो । यस्तो सूचनाको सम्प्रशेि गने दाहयत्र् राज्यको िो । यसै तथ्यबाट प्ररेरत भएर प्रत्येक कायवक्रम 
अन्तगवत हक्रयाकलापको हर्लनयोिन समेत देजखने गरी राहष्ट्रय योिना आयोगको लागी आर्श्यक पने कायवक्रम तथा बिेट 
हकतार्िरु समेत साथै लनकाल्न सहकने प्रार्िान यस प्रिालीमा रिेको छ । साथै बिेट प्रस्तार् गदाव पेश गनुव पने आर्श्यक 
पषु्याई समेत यसै प्रिालीमा आउने गरी हर्कास गररएको छ । यस प्रिालीले पारदशी र सम्बद्ध पक्षलाई जिम्मेबार 
बनाउन कायवक्रम तथा बिेट प्रस्तार् भै स्र्ीकृत िनुे क्रममा कुन कुन चरिमा के कस्तो पररमािवन र्ा संशोिन गररएको 
छ सो िेनव सहकने प्रार्िान समेत रिेको छ । यस प्रिालीले साहर्कमा प्रयोग िुँदै आइरिेका Budget Management 

Information System (BMIS), Financial Management Information System (FMIS) र Treasury Single Account TSA  सँग 
समेत  लमल्ने भएको िुँदा आर्श्यक सूचना रुपान्तरि तथा स्थान्तरि गनव सिि भएको छ ।  

फाइदा 
 सबै मन्त्रालयिरुको र्ाहषवक कायवक्रमिरुमा एकरुपता आएको 
 कायवक्रम तथा बिेट तिुवमाको कायव एकैसाथ सम्पन्न िनुे गरेको 
 कायवक्रम सम्बन्िी छुटै्ट फारम राहष्ट्रय योिना आयोगबाट स्र्ीकृत गराउन ुपने झन्झटबाट मकु्त 
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 बिेट छलफलको लागी अथव मन्त्रालयमा अलनर्ायव रुपमा पेश गनुव पने बिेट तिुवमा सम्बन्िी पषु्याई 
फारमिरु यस प्रिालीबाट नै प्राप्त िनुे गरेको  

 बिेट तिुवमा कायवमा जशघ्रता आइ अंकगिीलतय शदु्धतामा सलुनित भएको ।  

 

मध्यमकाललन खचव संरचना 
सार्विलनक स्रोत पररचालनमा हर्लनयोिन कुशलता, कायावन्र्यन दक्षता र हर्त्तीय सशुासन कायम गनव मध्यमकाललन खचव 
संरचना एक मित्र्पूिव औिार िो । प्रत्येक आलथवक र्षवको र्ाहषवक बिेट र चाल ुआर्लिक योिना लबच तादम्यता ल्याउने 
मित्र्पूिव औिार मध्यमकाललन खचव संरचना िो । सो अनरुुप यस संरचनामा आगामी आलथवक र्षवको बिेट अनमुान तथा 
त्यसपछीका दईु र्षवको प्रक्षपि सहित तीन आलथवक र्षवको चहक्रय बिेट प्रस्ततु गररन्छ । आलथवक कायवहर्लि तथा हर्त्तीय 
उत्तरदाहयत्र् ऐन, २०७६ मा राहष्ट्रय योिना आयोगले आर्लिक योिनाको आिारमा आगामी तीन र्षवको समहिगत हर्त्त 
खाता (Mid-term Fiscal Framework-MTFF) बिेट तथा कायवक्रमको खाका (Mid-term Budgetary Framework- MTBF)  र 
नलतिा खाका (Mid-term Result Framework-MTRF) सहितको मध्यमकाललन खचव संरचना (Mid-term Expenditure 

Framework-MTEF) तयार गरन ुपने व्यर्स्था रिेको छ । नपेालमा दशौं योिना (२०५९-२०६५) बाट मध्यमकाललन 
खचव संरचना तयार गनव शरुु गररएको िो ।  

मध्यमकाललन खचव संरचना तिुवमा प्रहक्रया 
क) समहिगत आलथवक खाका लनिावरि र लत्रर्हषवय स्रोत अनमुान : राहष्ट्रय स्रोत अनमुान सलमलत- माघ १५ लभत्र 

(स्रोत तथा खचवको सीमा लनिावरि) 

ख) हर्षय क्षेत्रगत सीमा तथा स्रोत बाँडफाँड : राहष्ट्रय योिना आयोग- माघ मसान्तलभत्र (स्रोत तथा खचवको सीमा 
बाँडफाँड) 

ग) हर्षय क्षेत्रगत मध्यमकाललन खचव संरचना तिुवमा : सम्बजन्ित मन्त्रालय 

घ) खचवको माग तथा स्रोतबीचको तालमेलको सलमक्षा 
ङ) मध्यमकाललन खचव संरचना र बिेटबीचको अन्तरसम्बन्ि कायम 

च) मध्यमकाललन खचव संरचनाको मस्यौदा, स्र्ीकृत र प्रकाशन (राहष्ट्रय योिना आयोगको पूिव बैठकबाट 

बिेट प्रहर्हि गने तररका 

१. लत्रर्हषवय मन्त्रालयगत बिेट लसललङ्ग प्रहर्हि गने 

२. बिेट प्रस्तार् गने बिेट उपशीषवकको लसललङ्ग प्रहर्हि गने 

३. हक्रयाकलापिरु प्रहर्हि गने 

४. खचव शीषवक प्रहर्हि गने  

५. हक्रयाकलाप अन्तगवत बिेट खचव शीषवकमा बिेट प्रहर्ि गरी सकेपछी त्यसको अनमुालनत नलतिा प्रहर्हि गने  

६. खररद योिना प्रहर्हि गने   

प्रहर्हि गरी सकेपछी राहष्ट्रय योिना आयोगले लनिावरि गरेका फारमिरु खोलेर िेने । 

१३.२ सार्विलनक खररद अनगुमन कायावलयिारा लनिावररत बोलपत्र सम्बन्िी कागिात Standard Bid Document 

सम्बन्िी सामान्य िानकारी 

सार्विलनक खररद अनगुमन कायावलय सार्विलनक खररद सम्र्न्िी कायवहर्लि, प्रकृया तथा लनिवयलाई अझ र्ढी खलुा, पारदशी, 
र्स्तलुनष्ठ र हर्श्वसलनय र्नाउने तथा सार्विलनक खररद प्रकृयामा प्रलतष्पिाव, स्र्छछता, इमान्दाररता, िर्ाफदेहिता र हर्श्वसलनयता 
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प्रर्द्र्िन गने उद्देश्यका साथ सार्विलनक खररद ऐन, २०६३ को दफा ६४ को उपदफा १ बमोजिम प्रिानमन्त्री तथा 
मजन्त्रपररषद्को कायावलय अन्तगवत स्थापना भएको िो । यस कायावलयका मखु्य उद्देश्यिरु देिाय अनसुार छन ्: 

 सार्विलनक लनकायर्ाट िनुे खररद कायवको अनगुमन, लनयमन र सार्विलनक खररद प्रिालीलाई व्यर्जस्थत गनुव, 
 सार्विलनक लनकायिरुले गने खररद कायवमा सशुासन कायम गनव सियोग पयुावउन,ु 
 नेपालको सार्विलनक लनकायिरुमा िनुे खररद कायवमा गिुस्तरीयता िालसल गनव अनगुमनलाई प्रभार्कारी 

बनाउन,ु 
 खररद कायव सम्पादनमा पारदजशवता तथा एकरुपता कायम गराउन,ु 
 सार्विलनक लनकायिरुलाई खररद सम्र्न्िी आर्श्यक राय परामशव उपलब्ि गराउन,ु 
 सार्विलनक खररद प्रकृयामा सलुनजितता कायम गनव आर्श्यक नमूना कागिातिरु तयार गनुव । 

प्रमखु कायविरु: 
 खररद सम्र्न्िी नीलत र्ा कानूनमा सिुार गनव लसफारीश गने, 
 खररद हर्िीका लबषयमा प्राहर्लिक मागवदशवन, लनदेजशका र कायवहर्िी िारी गने, 
 र्ोलपत्र, पूर्वयोग्यता, खररद सम्झौता र प्रस्तार् माग गने सम्र्न्िी कागिातको स्याण्डडव नमूना तयार गने, 

 तथ्याङ्क संकलन गने गरी खररद अनगुमन गने, लनदेशन ददने, 
 राय परामशव ददने, 
 रे्र्साइट स्थापना र संचालन गने, 

 Single Portal को रुपमा हर्द्यलुतय खररद प्रिाली संचालन गने, 

 खररद सम्र्न्िी क्षमता अलभर्हृद्ध गनव प्रजशक्षि तथा ताललम कायवक्रम संचालन गने, 

 कालोसूचीमा राख्न ेर फुकुर्ा गने, 

 बाहषवक प्रलतरे्दन तयार गरी सम्माननीय प्रिानमन्त्रीज्यू समक्ष प्रस्ततु गने, 

 ऐन लनयममा तोहकए र्मोजिमका अन्य कायविरु गने । 

बोलपत्र सम्बन्िी कागिात 

बोलपत्र सम्बन्िी कागिात भन्नाले बोलपत्रदाताले मूल्य र्ा प्रस्तार् र्ा दररेट भरी र्ा तयार गरी पेश गनवका लागी 
बोलपत्र आह्वान गने सम्बजन्ित सार्विलनक लनकायले तयार गरेको ललखत सम्झन ुपदवछ । बोलपत्र सम्बन्िी कागिातमा 
बोलपत्रदातालाई ददइएको लनदेशन, स्पेजशहफकेशन, नक्सा, लडिाइन, कायवक्षेत्रगत शतविरु (Terms of Reference), 
कायवताललका, मूल्याङ्कनका आिार, पररमाि सूची, सम्झौताका शतविरु र यस्तै अन्य हर्षयिरु समारे्श गररएका िनु्छन ्
। सार्विलनक खररद ऐन, २०६३ को दफा १३ बमोजिम बोलपत्र सम्बन्िी कागिातमा देिायका (१९) कुरािरु 
उल्लेख गनुवपने व्यर्स्था छ : 

क) खररदको प्रकृलत, खररद गनव लाग्ने समयार्िी तथा सोको प्राहर्लिक स्पेजशहफकेशन 

ख) पूर्व योग्यता लनिावरि नगरी बोलपत्र आह्वान भएको भए बोलपत्रदाताको दफा १० बमोजिमको योग्यताको 
आिारिरु 

ग) स्थलगत लनरीक्षि गनुवपने भए सो सम्बन्िी व्यर्स्था 
घ) बोलपत्र पेश गनुव अजघ कुनै बैठक गनुवपने भए त्यस्तो बैठक सम्बन्िी िानकारी 
ङ) बोलपत्र तयार गने र पेश गने लनदेशन, बोलपत्र पेश गने स्थान, बोलपत्र पेश गने अजन्तम लमलत र समय तथा 

बोलपत्र खोल्ने लमलत, समय र स्थान 

च) मलु्य संरचना, बोल अंकको लागी उल्लेख गनव सहकने मरुा र्ा मरुािरु, बोलपत्र तलुना गनव प्रयोग गररने मरुा 
र सम्बद्ध हर्लनमय दरको आिार र सोको लमलत 
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छ) बोलपत्र मूल्याङ्कन र बोलपत्रदाताको छनौट गने आिार र तररका 
ि) स्र्देशी मालसामान र स्थानीय लनमावि व्यर्सायीलाई प्राथलमकता ददइने भए सो सम्बन्िी व्यर्स्था 
झ) मालसामान र्ा लनमावि कायवको छुट्टा छुटै्ट समूि र प्याकेि बनाई खररद गनुव पने भए त्यस्तो समूि र प्याकेि र 

सोको मलु्याङ्कन गने तररका 
ञ) प्राहर्लिक स्पेजशहफकेशनको हर्कल्पको प्रस्तार् समेत माग गररएको अर्स्थमा त्यस्तो हर्कल्प मलु्याङ्कन गने 

तररका  

ट) खररद गररने मालसामान, लनमावि कायव र्ा सेर्ाको कुनै अंशको लागी मात्र पलन बोलपत्र पेश गनव पाइने भए 
त्यस्तो अंश र्ा अंशिरुको हर्र्रि 

ठ) बोलपत्र मान्य िनुे अर्लि (१० करोड सम्म ९० ददन र सो भन्दा बढीको १२० ददन) 

ड) बोलपत्र कायव सम्पादन िमानत र्ा अन्य आर्श्यक कुराको लालग ददनपुने िमानत रकम हकलसम मान्य ढाँचा र 
मान्य अर्लि 

ढ) बोलपत्र िमानत माग भएकोमा सो िमानतको अर्लि बोलपत्र मान्य िनुे अर्लि भन्दा तीस ददन बढी अर्लिको 
िनुपुने व्यिोरा 

ि) खररद सम्झौताका शतविरु र सो सम्झौता लागू िनुे तररका 
त) स्र्ाथव बाजझने भएमा बोलपत्र उपर कारर्ािी निनुे र्ा िालसािी र्ा भ्रष्ट्राचार गरेमा िनुे कानूनी कारर्ािी 

सम्बन्िी िानकारी  

थ) सार्विलनक लनकायले बोलपत्र सम्बन्िी कारर्ािी गदाव गरेको त्रहुट र्ा लनिवय हर्रुद्ध पनुरार्लोकनका लागी 
बोलपत्रदाताले लनरे्दन ददन सक्ने व्यर्स्था 

द) प्राहर्लिक क्षमतालाई प्रमाजित गने कागिात तथा आलथवक प्रस्तार् एउटै खाममा पेशगनुव पने व्यिोरा 
ि) सार्विलनक खररद अनगुमन कायावलयले पूर्व योग्यता र्ा बोलपत्र सम्बन्िी कागिातमा उल्लेख गनुवपने भनी 

लनिावरि गरेका हर्षयिरु ।  

सार्विलनक खररद ऐन, २०६३ को दफा ६५(१) बमोजिम सार्विलनक लनकायले खररद कार्ाविी सञ्चालन गनव प्रयोग 
गनुव पने बोलपत्र सम्बन्िी कागिात, पूर्व योग्यता सम्बन्िी कागिात, खररद सम्बझौता सम्बन्िी कागिात र प्रस्तार् 
माग गने सम्बन्िी कागिातको स्याण्डडव नमूना तयार पाने काम सार्विलनक खररद अनगुमन कायावलयको िनुे व्यर्स्था 
छ । सार्विलनक खररद अनगुमन कायावलयले बोलपत्र सम्बन्िी कागिातको स्याण्डडव ढाँचा देिाय अनसुार तयार 
गने गरेको छ : 
क) लनमाविकायवको लागी  

SECTION 1: BIDDING PROCEDURES 

Instruction to Bidders (ITB) 

Bid Data Sheet (BDS) 

Evaluation and Qualification/Eligibility Criteria 

Biding Forms 

SECTION 2: EMPLOYER'S REQUIREMENTS  

Works Requirements 

Bill of Quantity (BOQ) 

SECTION 3: CONDITION OF CONTRACT AND CONTRACT FORMS  
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General Condition of Contract (GCC) 

Special Condition of Contract (SCC) 

Contract Forms 

ख) मालसामान खररदको लागी 

SECTION 1: BIDDING PROCEDURES 

Instruction to Bidders (ITB) 

Bid Data Sheet (BDS) 

Evaluation and Qualification/Eligibility Criteria 

Biding Forms 

SECTION 2: SUPPLY REQUIREMENTS  

Schedule of Requirements 

SECTION 3: CONDITION OF CONTRACT AND CONTRACT FORMS  

General Condition of Contract (GCC) 

Special Condition of Contract (SCC) 

Contract Forms 

ग) परामशव सेर्ा खररदको लागी ( १५ करोड सम्म NCB सो भन्दा बढी ICB) 

SECTION 1: LETTER TO INVITATION 

SECTION 2: INSTRUCTION TO CONSULTANTS AND DATA SHEET 

SECTION 3: TECHNICAL PROPOSAL 

SECTION 4: FINANCIAL PROPOSAL 

SECTION 5: ELIGIBAL COUNTRIES 

SECTION 6: CORRUPT AND FRADULANT PRACTICE 

SECTION 7: TERMS OF REFERENCE 

SECTION 8: CONDITION OF CONTRACT AND CONTRACT FORMS 

खररद लबलि 

 सोझै खररद – रु. ५ लाख रुपैँया सम्मलागत भएको (परामशव सेर्ाको िकमा २० लाखसम्मको एकति माथीको 
अलिकारीबाट स्र्ीकृती ललइ) 

 लसलबन्दी दरभाउपत्र – रु. २० लाख सम्म लागत अनमुान भएको (१५ ददनको सूचना) 

 बोलपत्र आह्वान – रु. २० लाख भन्दा बढीको लागत अनमुान भएको (३० ददनको सूचना) ऐनको दफा १५ 
को अर्स्था (नेपालमा एकभन्दा बढी प्रलतस्पिी नभएको, NCB गदाव कुनै बोलपत्र नपरी हर्देशबाट प्राप्त गनुव पने 
भएमा, दातपृक्षको सम्झौता बमोजिम ICB गनुवपने भएमा, हर्शेष र िहटल हकलसमको सामान र्ा लनमावि कायव 
भएकाले ICB गनुव पने भनी सार्विलनक लनकायले प्रमाजित गरेमा ICB अन्य अर्स्थामा NCB) 
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१3.4 सार्विलनक लेखा सलमलत (Public Account Committee) 

सार्विलनक लेखा सलमलत संसदको एउटा मित्र्पूिव हर्षयगत सलमलत िो ।  

नेपालमा सार्विलनक लेखा सलमलतको इलतिास २०१६ सालदेजख नै सरुुर्ात भएको पाइन्छ । २०१६ सालमा लनर्ावजचत 
प्रलतलनलि सभामा सार्विलनक लेखा सलमलतको व्यर्स्था लथयो । नेपाल अलिराज्यको संहर्िान, २०४७ को िारा ६४ मा 
सार्विलनक लेखा सलमलतको संरै्िालनक व्यर्स्था नै गररएको लथयो । िाल नेपालको संहर्िान, २०७२ को िारा ९७ तथा 
संघीय संसद, प्रलतलनलि सभा लनयमार्ली २०७९, को लनयम १७२ मा सलमलतको गठन र लनयम १७३ मा  १० र्टा हर्षयगत 
सलमलतिरू रिने व्यर्स्था का साथै लनयम १७८ मा काम,कतवब्य र अलिकारको ब्यर्स्थासमेत रिेको छ । प्रलतलनलि सभाका 
ती हर्षयगत सलमलतिरूमध्ये सार्विलनक लेखा सलमलत पलन एक मित्र्पूिव हर्षयगत सलमलत िो । सोिी लनयमार्लीले सार्विलनक 
लेखा सलमलतमा सभामखुले सभाको सिमलत ललई मनोलनत गरेका बढीमा २७ िना सदस्यिरू रिने व्यर्स्था गरेको छ । 
प्रिानमन्त्री सलमलतको पदेन सदस्यको रूपमा रिने र सलमलतका सदस्यिरूले आफूिरुमध्येबाट लनर्ावजचत गरेको व्यजक्त 
सलमलतको सभापलत िनुे तथा सभापलतको लनर्ावचन नभएको र्ा नरिेको अर्स्थामा ज्येष्ठ सदस्यले बैठकको अध्यक्षता गने र 
मन्त्रीले सभापलत िनु र्ा बैठकको अध्यक्षता गनव नलमल्ने व्यर्स्था प्रलतलनलि सभा लनयमार्ली, २०७९ ले गरेको छ ।  

सलमलतको पूिव बैठक बस् न सम्पूिव सदस्य संख्याको एकाउन् न प्रलतशत सदस्यिरूको उपजस्थलत आर्श्यक पछव भने कुनै पलन 
हर्षयमा लनिवय गनवका लालग उपजस्थत सदस्य संख्याको बिमुत आर्श्यक पदवछ । 

यस सलमलतको कायवक्षेत्र अन्तगवत सार्विलनक लेखा, मिालेखापरीक्षकको प्रलतरे्दन र सम्बद्ध हर्षय तथा लनकाय भनी तोकेको 
छ । प्रलतलनलि सभा लनयमार्ली, २०७९ को लनयम १७८ को उपलनयम (८) मा सार्विलनक लेखा सलमलतले सभामा पेश 
गररएको मिालेखा परीक्षकको र्ाहषवक प्रलतरे्दनमा उजल्लजखत बेरुिकुो िाँच गरी मिालेखा परीक्षकिारा सम्पाददत 
कामकारबािी र सो सम्बन्िमा सम्बजन्ित लनकायबाट िनुपुने कामकारबािी कानूनसङ्गत र औजचत्यपूिव तर्रबाट भए नभएको 
सम्बन्िमा समेत अध्ययन गरी आर्श्यक लनदेशन ददन सक्ने व्यर्स्था गरेको छ । यसै लनयमको उपलनयम (११) 
मा सलमलतले बैठकमा प्रस्ततु गनुवपने र्ाहषवक प्रलतरे्दन र्ाहषवक अनमुान पेश िनु ुअगारै् र अरु प्रलतरे्दन िनुसकैु  समयमा 
प्रस्ततु गनव सक्ने व्यर्स्था रिेको छ  । सार्विलनक लेखा भन्नाले देिायका क्षेत्रिरु पदवछन ्: 

 संरै्िालनक अंग र्ा लनकाय, अदालत, नेपाल सरकारका मन्त्रालय, सजचर्ालय, आयोग, हर्भाग र्ा सो अन्तगवतका 
अन्य िनुसकैु सरकारी लनकाय र्ा कायावलयिरु,  

 नेपाल सरकारको पूिव र्ा अलिकांश स्र्ालमत्र् र्ा लनयन्त्रिमा रिेको संस्थान, कम्पनी, बैंक र्ा सलमलत र्ा प्रचललत 
कानून बमोजिम सार्विलनक स्तरमा स्थाहपत र्ा नेपाल सरकारिारा गदठत आयोग, संस्थान, प्रालिकरि, लनगम, 

प्रलतष्ठान, बोडव, केन्र, पररषद् र यस्तै प्रकृलतका अन्य संगदठत संस्थािरु, 

 नेपाल सरकारिारा सञ्चाललत र्ा नेपाल सरकारको पूिव र्ा अलिकांश अनदुान प्राप्त हर्श्वहर्द्यालय, मिाहर्द्यालय, 

अनसुन्िान केन्र र यस्तै प्रकृलतका अन्य प्राजज्ञक र्ा शैजक्षक संस्थािरु, 

 प्रदेश स्तरका कायावलय तथा स्थानीय तििरु, 

 हर्कास सलमलत ऐन, २०१३ बमोजिम गदठत हर्कास सलमलतिरु, 

 नेपाल सरकारको ऋि र्ा अनदुानमा सञ्चाललत संस्थािरु,  

 नेपाल सरकारले नेपाल रािपत्रमा सूचना प्रकाशन गरी सार्विलनक लनकाय भनी तोकेका अन्य संस्थािरु र 

 अन्य सम्बजन्ित हर्षय तथा लनकायिरु ।  

१३.५ मिालेखा परीक्षकको कायावलय (Office of the Auditor General) 

ऐलतिालसक पषृ्ठभमूी:  
एकीकृत नेपालका प्रथम रािा पथृ्र्ीनारायि शािले हर्क्रम सम्र्त ्१८२६ मा नेपालभर रिेका सरकारी अड्डािरुको 

आय-व्ययको हिसाब िाँच गनव, गराउन 'कुमारीचोक' नामक एक शजक्तशाली (अलिकार सम्पन्न) कायावलयको स्थापना गरेका 
लथए । उक्त अड्डा नेपालका मिालेखापरीक्षकको प्रारजम्भक स्र्रुप लथयो । हर्.सं. २०१५ सालमा मिालेखापरीक्षकको 
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कायावलय स्थापना भएपलछ सरकारी कायावलयको लेखापरीक्षिको जिम्मेर्ारी यस कायावलयलाई ददइयो। यद्यहप तेिारथ सापटी 
असूल गने, बेरुि ुतथा घरेल ुतफव को सरकारी बाँकी बापतको रकम असलु गने, अन्य सरकारी बाँकी रकम असलु गने 
लगायतका कायव गने गरी कुमारीचोक तथा केन्रीय तिलसल कायावलयको नाममा उक्त कायावलय अहिले पलन अजस्तत्र्मा 
रिेको छ । 

नेपालको पहिलो संहर्िान "नेपाल सरकार रै्िालनक कानून, २००४" मा सरकारको आय व्ययको लेखापरीक्षि गनव 
श्री ३ मिारािले एक मखु्य लेखापरीक्षक लनयकु्त गनव सक्ने प्रार्िान रिे तापलन सो अनसुार लेखापरीक्षक लनयकु्त भएको 
पाइँदैन । त्यस्तै, नेपालको अन्तररम शासन हर्िान, २००७ को भाग ८, िारा ६१ मा नेपालमा एक लनयन्त्रक तथा 
मिालेखापरीक्षक रिने र लनिलाई मजन्त्रपररषद्को लसफाररशमा श्री ५ ले लनयकु्त गने व्यर्स्था भएकोमा सो अनसुार 
लनयन्त्रक तथा मिालेखापरीक्षकको लनयजुक्त नभएकोले उक्त व्यर्स्था कायावन्र्यन भएन । लेखापरीक्षिको माध्यमबाट 
मलुकुमा हर्त्तीय अनशुासन एर्म ् िर्ाफदेहिता कायम गनव तथा सरकारी आम्दानी, खचव र कायविरुको 
लनयलमतता, लमतव्यहयता, कायवदक्षता, प्रभार्काररता र औजचत्य समेतको आिारमा लेखापरीक्षि गनव तत्कालीन नेपाल 
अलिराज्यको संहर्िान, २०१५ बमोजिम २०१६ साल आषाढ १५ गते नेपालका प्रथम मिालेखापरीक्षकको लनयजुक्तसँगै 
यस कायावलयको स्थापना भएको िो । शरुुमा "मिालेखापरीक्षकको हर्भाग" को नामबाट यस कायावलयको स्थापना भएकोमा 
हर्. सं. २०६३ मा यसको नाम पररर्तवन गरी "मिालेखापरीक्षकको कायावलय" राजखयो । 

सार्विलनक लनकायको सेर्ा प्रर्ाि, आलथवक हक्रयाकलापमा पारदजशवता र िर्ाफदेहिता प्रर्िवन तथा असल अभ्यासको 
स्थापनामा यस कायावलयले मित्र्पूिव भलूमका लनर्ावि गदै आएको छ । कायावलयले लेखापरीक्षिको माध्यमबाट मलुकुमा 
सार्विलनक कोषको संरक्षि गने साथै सरकारी आम्दानी र खचव लगायत सरकारका कायविरुको स्र्तन्त्र तथा 
उद्देश्यमूलक लेखापरीक्षि गरी सो को प्रलतरे्दन माफव त ् हर्त्तीय अनशुासन कायम गनव सझुार्िरु ददने गरेको छ । 
व्यर्स्थाहपकाबाट पाररत ऐन, लनयम, नीलत तथा कायवक्रम एर्म ्बिेटको कायावन्र्यन र सरकारका समग्र हक्रयाकलापिरु 
सम्बन्िमा मिालेखापरीक्षकले परीक्षि मूल्यांकन गरी ददएको प्रलतरे्दन सार्विलनक लेखा सलमलतमा छलफल िनुे भएकोले 
अजन्तम लेखापरीक्षिलाई सरकारको समग्र आलथवक हक्रयाकलापको संसदीय लनगरानी गने माध्यमको रुपमा समेत ललइन्छ 
। मिालेखापरीक्षकको कायावलयले िाल संघ तथा प्रदेशका सबै सरकारी कायावलय एर्म ्स्थानीय तिको हर्त्तीय लेखापरीक्षि 
गरररिेको छ भने हर्षयर्स्तकुो ताजत्र्क मित्र्को आिारमा छनौट गरी कायवमूलक, सूचना प्रहर्लि तथा हर्शेष लेखापरीक्षि 
गदै आएको छ ।हर्गतका हर्लभन्न संहर्िानमा मिालेखापरीक्षक सम्बन्िमा भएका प्रमखु प्रार्िान देिाय अनसुार छन ्:- 

नपेाल अलिराज्यको संहर्िान, २०१५: नेपाल अलिराज्यको संहर्िान, २०१५ को भाग ८ (हिसाब िाँच) अन्तगवत 
िारा ६१ र ६२ मा पहिलो पटक मिालेखापरीक्षक सम्बन्िी व्यर्स्था भएको पाइन्छ ।उक्त संहर्िानको िारा ६१ मा श्री 
५ बाट एक मिालेखापरीक्षक लनयकु्त िनुे, मिालेखापरीक्षकको पाररश्रलमक र सेर्ाका शतव तथा पदार्लि ऐनिारा लनयलमत 
िनुे, लनिको पाररश्रलमक संजचत कोषमालथ  व्ययभार िनुे, सर्ोछच अदालतका न्यायािीश सरि समान आिारमा र समान 
तरीकाले बािेक मिालेखापरीक्षकलाई लनिको पदार्लि खत्तम निुँदै लनिलाई सो पदबाट निटाइने िस्ता प्रार्िान रिेका 
लथए ।िारा ६२ (हिसाब िाँच र ररपोटव) अन्तगवत मजन्त्रमण्डल, मिासभाको सजचर्, प्रलतलनलि सभाको सजचर्, सर्ोछच 
अदालत, लोक सेर्ा आयोग लगायत सबै सरकारी हर्भाग तथा अड्डा अदालतको स्यािा से्रस्ता हिसाब श्री ५ को स्र्ीकृलतबाट 
बनेको ढाँचा र तररकामा मिालेखापरीक्षकले लनिावरि गरे अनसुार राजखने र मिालेखापरीक्षकबाट िाँजचने, मिालेखापरीक्षक 
र लनिका सिायकिरूलाई यस्तो िरहिसाब सम्बन्िी सबै कागिपत्र िनुसकैु बखत िेनव पाउने अलिकार 
िनुे, मिालेखापरीक्षकले ऐन बमोजिम हिसाबसँग सम्बजन्ित यस्तै अरू काम गने र यस्तोमा चाहिने अलिकार समेत प्रयोग 
गने तथा आफूले गरेको कामको र्ाहषवक ररपोटव मिालेखापरीक्षकले श्री ५ मा चढाउने र श्री ५ बाट यस्ता ररपोटविरू संसद 
समक्ष राख्न लगाइने लगायतका प्रार्िान रिेका लथए । 
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  नपेालको संहर्िान, २०१९: नेपालको संहर्िान, २०१९ मा मिालेखापरीक्षक सम्बन्िी व्यर्स्था गरी यस संहर्िानमा 
२०३७ सालमा भएको तेस्रो संशोिनले मिालेखापरीक्षकको कायावलयको लालग हर्शेष जिम्मेर्ारी ददएको पाइन्छ । 
संहर्िानमा भएको तेस्रो संशोिनबाट मिालेखापरीक्षकलाई पहिलो पटक सबै सरकारी कायावलय, तथा संगदठत संस्थाको 
लेखा तथा से्रस्ता लनयलमतता, लमतव्यहयता, कायवदक्षता, प्रभार्काररता र औजचत्य समेत हर्चार गरी लेखापरीक्षि गनव सक्ने 
अलिकार प्रदान गरेको लथयो । संहर्िानको िारा ७५ मा श्री ५ बाट रािसभासँगको परामशवमा मिालेखापरीक्षक लनयकु्त 
िनुे, मिालेखापरीक्षक लनयकु्त भएको लमलतले ६ र्षवसम्म आफ्नो पदमा बिाल रिने, मिालेखापरीक्षकको पाररश्रलमक र 
सेर्ाका शतव ऐनिारा लनयलमत िनुे, सर्ोछच अदालतको न्यायािीश सरि समान आिारमा र समान तरीकाले लनिलाई सो 
पदबाट िटाउन सहकन,े मिालेखापरीक्षक भइसकेको व्यजक्त अन्य सरकारी सेर्ामा लनयकु्त िनुको लनलमत्त ग्राह्य निनुे िस्ता 
प्रार्िान रिेका लथए ।संहर्िानको िारा ७६ (मिालेखा परीक्षकको काम र अलिकार) अन्तगवत सर्ोछच अदालत, राहष्ट्रय 
पञ्चायत, रािसभा तथा अन्य संरै्िालनक अङ्गका कायावलय र सबै सरकारी कायावलय, अदालत एरं् श्री ५ को सरकारको 
स्र्ालमत्र् भएको संगदठत संस्थाको लेखा कानूनिारा लनिावररत तरीका बमोजिम मिालेखापरीक्षकबाट 
लनयलमतता, लमतव्यहयता, कायवदक्षता, प्रभार्काररता र औजचत्य समेत हर्चार गरी लेखापरीक्षि िनुे, मिालेखापरीक्षक र लनिका 
सिायकिरुलाई त्यस्तो लेखासम्बन्िी सबै कागिपत्र िनुसकैु बखत िेनव पाउने अलिकार िनुे, मिालेखापरीक्षकले लेखापरीक्षि 
गने लेखा तोहकएको ढाँचामा राजखने, मिालेखापरीक्षकले गने लेखासँग सम्बजन्ित अरु काम कानूनिारा लनिावररत भए बमोजिम 
िनुे र लनिले सम्बजन्ित कानूनिारा प्राप्त अलिकार प्रयोग गनव सक्ने, आफूले गरेको कामको र्ाहषवक प्रलतरे्दन 
मिालेखापरीक्षकले श्री ५ मा चढाउने छन ्र त्यस्तो प्रलतरे्दन राहष्ट्रय पञ्चायत समक्ष राख्न लगाइने लगायतका प्रार्िान रिेका 
लथए । 

नपेाल अलिराज्यको संहर्िान, २०४७ : नेपालमा पहिलो िन-आन्दोलनको सफलता पिात ् लनलमवत नेपाल 
अलिराज्यको संहर्िान, २०४७ को भाग १३ अन्तगवत िारा ९९ र १०० मा मिालेखापरीक्षक सम्बन्िी व्यर्स्था लथयो । 
यस संहर्िानमा पलन लेखापरीक्षि सम्बन्िमा मिालेखापरीक्षकलाई हर्. सं. २०३७ सालमा 
प्राप्त लनयलमतता, लमतव्यहयता, कायवदक्षता, प्रभार्काररता र औजचत्य सम्बन्िी अलिकारलाई कायमै राजखएको लथयो 
भने मिालेखापरीक्षकको योग्यता, मिालेखापरीक्षकले तोकेको ढाँचामा लेखा राजखने, यस संहर्िानमा उल्लेख भएका 
कायावलयिरूको अलतररक्त अन्य कुनै कायावलय र्ा संस्थाको लेखापरीक्षि मिालेखा परीक्षकले गनुव पने गरी कानूनिारा 
व्यर्स्था गनव सहकन ेिस्ता केिी नयाँ प्रार्िान थहपएका लथए। िारा ९९ मा नेपाल अलिराज्यको एक मिालेखापरीक्षक रिने र 
लनिलाई श्री ५ बाट संरै्िालनक पररषद्को लसफररसमा लनयकु्त गररने, लनिको पदार्लि ६ र्षवको िनुे र पनुलनवयजुक्त िनु 
सक्ने तर लनिको उमेर ६५ र्षव पूरा भएमा आफ्नो पदमा बिाल नरिने, लनिलाई सर्ोछच अदालतको न्यायािीश सरि समान 
आिारमा र समान तररकाले सो पदबाट िटाउन सहकने, मिालेखापरीक्षकको पदमा लनयकु्त िनु मान्यता प्राप्त हर्श्वहर्द्यालयबाट 
स्नातकोपालि प्राप्त गरेको, श्री ५ को सरकारको हर्जशि शे्रिीमा कम्तीमा पाँच र्षव काम गरेको र्ा लेखा सम्बन्िी काममा 
कम्तीमा पन्र र्षव अनभुर् प्राप्त भएको, लनयकु्त िनुभुन्दा तत्काल अगालड कुनै रािनैलतक दलको सदस्य नरिेको तथा ४५ र्षव 
उमेर पूरा भएको िनुपुने िस्ता प्रार्िान रिेका लथए ।मिालेखापरीक्षकको काम, कतवव्य र 
अलिकार िारा १०० अन्तगवत अदालत, सबै संरै्िालनक अङ्ग र सरकारी कायावलयिरु, सरुक्षा लनकाय लगायतको लेखा 
कानूनिारा लनिावररत तररका बमोजिम लनयलमतता, लमतव्यहयता, कायवदक्षता, प्रभार्काररता र औजचत्य समेतको हर्चार गरी 
मिालेखापरीक्षकबाट लेखापरीक्षि िनुे, ५० प्रलतशतभन्दा बढी शेयर र्ा िायिेथामा श्री ५ को सरकारको स्र्ालमत्र् भएको 
संगदठत संस्थाको लेखापरीक्षिको लालग लेखापरीक्षक लनयकु्त गदाव मिालेखापरीक्षकसँग परामशव गररने, त्यस्तो संगदठत 
संस्थाको लेखापरीक्षि गदाव अपनाउन ु पने लसद्धान्तको सम्बन्िमा मिालेखापरीक्षकले आर्श्यक लनदेशन ददन 
सक्ने, मिालेखापरीक्षक र लनिका सिायकिरूले लेखासम्बन्िी कागिपत्र िनुसकैु बखत िेनव पाउने र माग गररएका िनुसकैु 
कागिपत्र तथा िानकारी उपलब्ि गराउन ु सम्बजन्ित कायावलयको कतवव्य िनुे, परीक्षि 
गररन ेलनकायिरुको लेखा मिालेखापरीक्षकिारा तोहकएको ढाँचामा राजखने, अन्य कुनै कायावलय र्ा संस्थाको लेखा 
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मिालेखापरीक्षकले परीक्षि गनुव पने गरी कानूनिारा व्यर्स्था गनव सहकने, मिालेखापरीक्षकले आफूले गरेको कामको र्ाहषवक 
प्रलतरे्दन श्री ५ समक्ष पेश गने र त्यस्तो प्रलतरे्दन संसदमा पेश िनुे िस्ता व्यर्स्था रिेका लथए । 

नपेालको अन्तररम संहर्िान, २०६३: नेपालमा दोस्रो िन-आन्दोलनको सफलता पिात ्लनलमवत नेपालको अन्तररम 
संहर्िान, २०६३ को भाग १२ अन्तगवत िारा १२२ देजख १२४ सम्म मिालेखापरीक्षक सम्बन्िी व्यर्स्था भएको पाइन्छ 
। यस संहर्िानमा अलिकांश हर्षय अजघल्लो संहर्िानको िस्तै रिे तापलन मिालेखापरीक्षकको लनयजुक्त सम्बन्िी 
प्रार्िान, मिालेखापरीक्षकको र्ाहषवक प्रलतरे्दनमा समारे्श गनुवपने हर्षय िस्ता केिी नयाँ प्रार्िान थहपएका लथए। िारा १२२ 
मा मिालेखापरीक्षकको लनयजुक्त संरै्िालनक पररषद्को लसफाररसमा राष्ट्रपलतबाट िनुे, लनिको पदार्लि लनयजुक्तको 
लमलतले ६ र्षवको िनुे, लनिले राष्ट्रपलत समक्ष ललजखत रािीनामा ददएमा र्ा पदार्लि पूरा भएमा र्ा लनि आफ्नो पदमा 
नरिेमा र्ा लनिको मतृ्य ुभएमा पद ररक्त िनुे, मिालेखापरीक्षकको पदमा लनयजुक्तको लालग मान्यता प्राप्त हर्श्वहर्द्यालयबाट 
व्यर्स्थापन, र्ाजिज्यशास्त्र र्ा लेखामा स्नातकोपालि प्राप्त गरी र्ा चाटवडव एकाउन्टेन्सी परीक्षा उत्तीिव गरी नेपाल सरकारको 
हर्जशि शे्रिीमा काम गरेको र्ा लेखापरीक्षि सम्बन्िी काममा कम्तीमा बीस र्षव अनभुर् प्राप्त गरेको, कुनै रािनैलतक 
दलको सदस्य नरिेको, ४५ र्षव उमेर पूरा भएको, उछच नैलतक चररत्र कायम भएको िस्ता योग्यता आर्श्यक पने लगायतका 
प्रार्िान समेहटएका लथए ।िारा १२३ (मिालेखापरीक्षकको काम, कतवव्य र अलिकार) अन्तगवत सबै 
प्रकारका अदालत, सबै संरै्िालनक अङ्ग र सरकारी कायावलयिरु, सरुक्षा लनकाय लगायतको लेखा कानूनिारा लनिावररत 
तररका बमोजिम लनयलमतता, लमतव्यहयता, कायवदक्षता, प्रभार्काररता र औजचत्य समेतको हर्चार गरी मिालेखापरीक्षकबाट 
लेखापरीक्षि िनु,े ५० प्रलतशतभन्दा बढी शेयर र्ा िायिेथामा नेपाल सरकारको स्र्ालमत्र् भएको संगदठत संस्थाको 
लेखापरीक्षिको लालग लेखापरीक्षक लनयकु्त गदाव मिालेखापरीक्षकसँग परामशव गररने, त्यस्तो संगदठत संस्थाको लेखा परीक्षि 
सम्बन्िमा मिालेखापरीक्षकले आर्श्यक लनदेशन ददन सक्ने, मिालेखापरीक्षक र लनिका सिायकिरूले लेखासम्बन्िी 
कागिपत्र िनुसकैु बखत िेनव पाउने, परीक्षि गररने लनकायिरुको लेखा मिालेखापरीक्षकिारा तोहकएको ढाँचामा राजखने, यस 
संहर्िानमा उल्लेख भएका कायावलयिरूको अलतररक्त अन्य कुनै कायावलय र्ा संस्थाको लेखा मिालेखापरीक्षकले परीक्षि 
गनुव पने गरी कानूनिारा व्यर्स्था गनव सहकने िस्ता व्यर्स्था रिेका लथए ।िारा १२४ (र्ाहषवक 
प्रलतरे्दन) अन्तगवत मिालेखापरीक्षकले आफूले गरेको कामको र्ाहषवक प्रलतरे्दन राष्ट्रपलत समक्ष पेश गनुवपने र प्रिानमन्त्री 
माफव त ्त्यस्तो प्रलतरे्दन व्यर्स्थाहपका–संसद समक्ष पेश िनुे, मिालेखापरीक्षकले पेश गने प्रलतरे्दनमा अन्य कुराका अलतररक्त 
मिालेखापरीक्षकबाट र्षवभररमा लेखापरीक्षि भएका लनकायको हर्र्रि, लेखापरीक्षिबाट देजखएका बेरुिकुो जस्थलत, बेरुि ु
फछ्र्यौट गनव गरेको प्रयास र बेरुि ुफछ्र्यौटका सम्बन्िमा प्राप्त उपलजब्ि तथा लेखापरीक्षि सम्बन्िमा भहर्ष्यमा गनुव पने 
सिुारको हर्र्रि उल्लेख गनुव पने व्यर्स्था गररएको लथयो । 

नपेालको संहर्िान, २०७२ : नपेालमा २०६२/६३ को दोस्रो िन आन्दोलनको सफलतापलछ गठन भएको 
ऐलतिालसक संहर्िान सभाबाट लनलमवत नेपालको संहर्िानको भाग २२ अन्तगवत िारा २४० र २४१ तथा भाग ३२ अन्तगवतको 
िारा २९४ मिालेखापरीक्षकसँग सम्बजन्ित छन ्। यस संहर्िानमा मिालेखापरीक्षकको लनयजुक्त तथा योग्यता सम्बन्िी 
प्रार्िान अजघल्लो संहर्िानको िस्तै रिे तापलन मिालेखापरीक्षकको कायवक्षेत्र तथा प्रलतरे्दन सम्बन्िमा केिी नया ँ
प्रार्िान थहपएका छन।् यस संहर्िान बमोजिम स्थानीय तिसम्मको लेखापरीक्षि मिालेखापरीक्षकबाट िनुे व्यर्स्था भई 
यस कायावलयको कायवक्षेत्र तथा जिम्मेर्ारीमा व्यापकता आएको छ ।  

िारा २४० मा मिालेखापरीक्षकको लनयजुक्त संरै्िालनक पररषद्को लसफाररसमा राष्ट्रपलतबाट िनुे, लनिको पदार्लि 
लनयजुक्तको लमलतले ६ र्षवको िनुे, लनिले राष्ट्रपलत समक्ष ललजखत रािीनामा ददएमा र्ा पदार्लि पूरा भएमा र्ा लनि आफ्नो 
पदमा नरिेमा र्ा लनिको मतृ्य ु भएमा पद ररक्त िनु,े मिालेखापरीक्षकको पदमा लनयजुक्तको लालग मान्यता प्राप्त 
हर्श्वहर्द्यालयबाट व्यर्स्थापन, र्ाजिज्यशास्त्र र्ा लेखामा स्नातकोपालि प्राप्त गरी र्ा चाटवडव एकाउन्टेन्सी परीक्षा उत्तीिव गरी 
नेपाल सरकारको हर्जशि शे्रिीमा काम गरेको र्ा लेखापरीक्षि सम्बन्िी काममा कम्तीमा बीस र्षव अनभुर् प्राप्त गरेको, कुनै 
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रािनैलतक दलको सदस्य नरिेको, ४५ र्षव उमेर पूरा भएको, उछच नैलतक चररत्र कायम भएको िस्ता योग्यता आर्श्यक 
पने िस्ता प्रार्िान समेहटएका छन ्। 

िारा २४१ बमोजिम मिालेखापरीक्षकको काम, कतवव्य र अलिकार देिाय अनसुार छन:्- 

 राष्ट्रपलत र उपराष्ट्रपलतको कायावलय, सर्ोछच अदालत, संघीय संसद, प्रदेश सभा, प्रदेश सरकार, स्थानीय ति, संरै्िालनक
 लनकाय र्ा सोको कायावलय, अदालत, मिान्यायालिर्क्ताको कायावलय, र सरुक्षा लनकाय लगायतका सबै संघीय र प्रदेश 

सरकारी कायावलयको लेखा कानून बमोजिम लनयलमतता, लमतव्यहयता, कायवदक्षता, प्रभार्काररता र औजचत्य समेतको आ
िारमा लेखापरीक्षि गने । 

 ५० प्रलतशतभन्दा बढी शेयर र्ा िायिेथामा नेपाल सरकार र्ा प्रदेश सरकारको स्र्ालमत्र् भएको संगदठत संस्थाको ले
खापरीक्षिका लालग लेखापरीक्षक लनयजुक्तका लालग परामशव र अपनाउन ुपने लसद्धान्तका सम्बन्िमा आर्श्यक लनदेशन दद
ने । 

 मिालेखापरीक्षकलाई लेखापरीक्षिको लसललसलामा लेखासँग सम्बजन्ित कागिपत्रिरु िनुसकैु बखत िेनव पाउने अलि
कार िनुे र त्यस्तो कागिपत्र तथा िानकारी उपलब्ि गराउन ुसम्बजन्ित कायावलय प्रमखुको कतवव्य िनु े। 

 तोहकएका कायावलयका अलतररक्त अन्य कुनै कायावलय र्ा संस्थाको मिालेखापरीक्षकबाट लेखापरीक्षि गनुवपने गरी संघी
य कानून बमोजिम व्यर्स्था गनव सहकने । 

 लेखापरीक्षि गररने लनकायको लेखा संघीय कानून बमोजिम मिालेखापरीक्षकले तोकेको ढाँचामा राजखने । 

२९४ (संरै्िालनक लनकायको र्ाहषवक प्रलतरे्दन) मा मिालेखापरीक्षक लगायतका संरै्िालनक लनकायले आफूले गरेको 
कामको र्ाहषवक प्रलतरे्दन राष्ट्रपलत समक्ष पेश गनुवपने र प्रिानमन्त्री माफव त ्त्यस्तो प्रलतरे्दन संघीय संसद समक्ष पेश िनुे 
व्यर्स्था छ । उक्त िाराको उपिारा २ मा र्ाहषवक प्रलतरे्दनमा खलुाउनपुने कुरािरु संघीय कानून बमोजिम िनुे उल्लेख 
भए अनसुार लेखापरीक्षि ऐन, २०७५ को दफा १९ मा मिालेखापरीक्षकबाट र्षवभररमा लेखापरीक्षि भए, गरेका काम 
कारबािीको हर्र्रि, लेखापरीक्षिबाट देजखएका प्रमखु व्यिोराको सारांश, लेखापरीक्षि प्रलतरे्दन कायावन्र्यनको जस्थलत र 
भहर्ष्यमा गनुवपने सिुार तथा आर्श्यक अन्य कुरािरु समारे्श गनुवपने व्यर्स्था गररएको छ । साथै तोहकएका 
लनकायको लेखापरीक्षि सम्पन्न गररसकेपलछ राय सहितको लेखापरीक्षि प्रलतरे्दन समेत िारी 
गनव सक्न ेव्यर्स्था लेखापरीक्षि ऐनमा रिेको छ। 

संहर्िानको िारा २९४ तथा लेखापरीक्षि ऐनको दफा १९ मा मिालेखापरीक्षकले प्रत्येक प्रदेशको काम कारबािीको 
सम्बन्िमा अलग अलग र्ाहषवक प्रलतरे्दन तयार गरी सम्बजन्ित प्रदेश प्रमखु समक्ष पेश गने र उक्त प्रलतरे्दन मखु्य मन्त्री 
माफव त ्प्रदेश सभामा पेश िनुे व्यर्स्था छ। 

१३.६ मिालेखा लनयन्त्रक कायावलय (Financial Comptroller General Office) 

पररचय 

हर्.सं. २००८ साल पसु १ गते नेपाल अलिराज्यको अथवसम्बन्िी हिसाब हकताब राख्न े र िाँछने काम गनव 
मिालेखापाल कायावलयको स्थापना भयो । स्थापना कालको त्यस समयमा र्तवमान मिालेखा परीक्षकले गरी आएको 
सबैिसो काम यसै कायावलयले गने गरेको लथयो । त्यसबेला यो कायावलय कुनै मन्त्रालयको मातितमा लथएन । यसबाट 
यस कायावलयको अजस्तत्र् स्र्तन्त्र मालनएको देजखन्छ । हर्.सं. २०१६ सालमा यस कायावलयलाई अथव मन्त्रालय मातितमा 
राजखयो तापलन यस कायावलयले आफ्नो कायव स्र्तन्त्र रूपमै गरररिेको पाइन्छ । हर्.सं. २०१८।०४।०५ मा लेखा 
परीक्षि ऐन िारी भएपलछ भने यस कायावलयको काममा लनकै पररर्तवन भयो ।  

हर्.सं. २००८ सालमा मिालेखापालको कायावलयको रुपमा स्थापना भएको र हर्.सं. २०३२ सालमा मिालेखा 
लनयन्त्रक कायावलयका नाममा रुपान्तररत भई लनरन्तर तोहकएका जिम्मेर्ारीिरु बिन गदै आएको छ । केन्रीय, चौमालसक 
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तथा कोषपूलतव लनकासा िुँदै रे्भमा आिाररत एकल खाता कोष प्रिालीको कायावन्र्यनबाट सूचना प्रहर्लि प्रयोग गने मलुकुकै 
अग्रिी संस्थाको रुपमा रिेको छ । 

नेपाल सरकारको हर्जशि शे्रिीका पदालिकारीले नेततृ्र् गरेको यो कायावलय अन्तगवत हर्.सं. २०३८ सालबाट प्रलतलनलि 
कायावलयका रुपमा ७७ र्टै जिल्लामा कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयिरु स्थापना गरी तोहकएको जिम्मेर्ारी बिन 
गदै आइएको छ । िाल ७७ जिल्लामा कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयिरू (काठमाण्डौंमा थप ४ भकु्तानी केन्र समेत 
८१ र्टा कायावलय), लनर्तृ्तभरि व्यर्स्थापन कायावलय १ र कुमारी चोक तथा केन्रीय तिसील कायावलय १ रिेका छन ् 

काम कतवव्य र जिम्मेबारी  

केजन्रय लेखा उत्तरदाहय सार्विलनक लनकायको रुपमा रिेको मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयले सरकारी लेखाको लेखाढाँचा 
तयार गने, हिसाब राख्न लगाउने, एकीकृत आलथवक हर्र्रि तयार गने, लनदेशन तथा राय ददने, समन्र्य र सििीकरि 
गने, आन्तररक लेखापरीक्षि गराउने र हर्द्यलुतय लेखा प्रिाली तयार गरी कायावन्र्यन गराउने कायव गदवछ । यस 
कायावलयको काम, कतवव्य र जिम्मेर्ारी सम्बन्िमा आलथवक कायवहर्लि तथा हर्त्तीय उत्तरदाहयत्र् लनयमार्ली, २०७७ को 
लनयम १२३ मा देिाय अनसुार व्यर्स्था गरेको छ : 

 रािस्र्, हर्लनयोिन, िरौट, ऋि लगानी लगायत सार्विलनक कोषको कारोबारलाई व्यर्जस्थत गनव नगद र्ा 
प्रोदभार्ीमा आिाररत लेखाको ढाचँा र खाता सूची बनाई मिालेखा परीक्षकको कायावलयबाट स्र्ीकृत गराई प्रयोगमा 
ल्याउने, 

 सजञ्चत कोष, आकजस्मक कोष र अन्य सरकारी कोषको हिसाब राख्न ेर राख्न लगाउन े 

 नेपाल सरकारको हर्लनयोिन, रािस्र् र िरौटीको केन्रीय लेखा, सिायता, अनदुान, ऋि र व्याि तथा लाभांश 
समेत समारे्श गरी एकीकृत आलथवक हर्र्रि बनाउन ेर लेखापरीक्षि गराउन े

 हर्लनयोिन, रािस्र्, िरौटी, अन्य सरकारी कोष र जिन्सी मौज्दातको पररचालन तथा आलथवक लनयमको पररपालना 
सम्बन्िमा आर्श्यकता अनसुार कायावलयको लनरीक्षि गरी आर्श्यक लनदेशन ददन े

 आलथवक ऐन तथा लनयमार्ली कायावन्र्यन गदाव आलथवक प्रशासन सम्बन्िमा कुनै समस्या देजखएमा राय ददन े

 आलथवक लनयन्त्रि प्रिालीको प्रभार्कारी कायावन्र्यन गने सम्बन्िमा केन्रीय लनकायसँग समन्र्य र सििीकरि 
गने 

 आन्तररक लेखापरीक्षि सम्बन्िी मापदण्ड तिुवमा गरी कायावन्र्यनमा ल्याउने 
 हर्त्तीय कारोबारसँग सम्बजन्ित हर्षयमा हर्द्यतुीय प्रिालीको हर्कास गरी सञ्चालनमा ल्याउने । 

१. कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलय (District Treasury Control Office) 

मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयको प्रलतलनलि कायावलयका रुपमा जिल्लामा कायवरत कायवलायलाई कोष तथा लेखा लनयन्त्रक 
कायावलय भलनन्छ । हर्.सं. २०३८ सालबाट यी कायावलयको स्थापना भएको िो । िाल ७७ र्टै जिल्लामा कोष तथा 
लेखा लनयन्त्रक कायावलयिरु स्थापना भई मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयको प्रलतलनलि कायावलयकोरुपमा तोहकएको जिम्मेर्ारी 
बिन गदै आइ रिेका छन ्। यी कायावलयको काम, कतवव्य र जिम्मेर्ारी सम्बन्िमा आलथवक कायवहर्लि तथा हर्त्तीय 
उत्तरदाहयत्र् लनयमार्ली, २०७७ को लनयम १२२ मा देिाय अनसुार व्यर्स्था गरेको छ : 

 मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयको प्रलतलनिीको रुपमा जिल्लाजस्थत कायावलयको आलथवक कारोबारको रेखदेख, लनरीक्षि 
गने, कायावलयलाई मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयको नीलत लनदेशन र प्रचललत कानूनको अलिनमा रिी राय सल्लाि 
ददन,े 

 आफ्नो इलाकालभत्र रिको आलथवक कारोबार गने कायावलयको लगत तयार गरी मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयको 
परामशवमा कायावलय संकेत नम्बर ददइ सोको लगत अद्यार्लिक रुपमा राख्न,े 

 कायावलयको हर्लनयोिन, रािस्र् र िरौटी रकमको आम्दानी र खचवको हर्र्रि ललई त्यसको जिल्लागत हर्र्रि 
तयार गरी मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयमा पठाउने, 
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 मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयले तोहकददएको र्ा प्रचललत कानून र्ा नेपाल सरकारको लनिवयबाट को तथा लेखा 
लनयन्त्रक कायावलयबाट आन्तररक लेखा परीक्षि गराउने गरी तोहकएकोमा त्यस्तो केजन्रय लनकाय समेतको 
रािस्र्, हर्लनयोिन, िरौटी, जिन्सी र प्रचललत कानून बमोजिम खडा भएको कायव सञ्चालन कोषको आन्तररक 
लेखा परीक्षि गराउन,े 

 कायावलयलाई ददएको अजख्तयारी र बिेट बाँडफाँट बमोजिम लनकासा ददने रकमको कायावलयगत र गोश्वारा लेखा 
राख्न,े लनकासा ददने र लनकासा ददइएको रकमको हर्र्रि बैंकबाट प्रमाजित गराई मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयबाट 
पठाउन,े 

 सरकारी कायावलयको लागी हर्लनयोजित बिेट सम्बजन्ित कायावलयले ददएको भकु्तानी आदेश अनसुार भकु्तानी 
लनकासा गरी एकल खाता कोष सञ्चालन कायवहर्लि बमोजिम हिसाब राख्न,े 

 रािस्र् तथा िरौटी लेखा सम्बन्िमा आर्श्यकता अनसुार कायावलयको लनरीक्षि गरी सोको प्रलतरे्दन मिालेखा 
लनयन्त्रक कायावलयमा र सम्बजन्ित कायावलयको तालकु केजन्रय लनकायमा पठाउने र तत्सम्बन्िमा प्राप्त लनदेशन 
बमोजिम गने, 

 हर्लनयोिन लेखा, नगद मौज्दात र बेरुि ुफयौट सम्बन्िमा कायावलयको लनरीक्षि गरी त्यस्तो लनरीक्षि प्रलतरे्दन 
मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयमा र समबजन्ित कायावलयको तालकु केजन्रय लनकायमा पठाउने र तत्सम्बन्िमा प्राप्त 
लनदेशन बमोजिम गने, 

 कायावलयको लनरीक्षि गदाव से्रस्ता दरुुस्त नरिेको र्ा हिनालमना भएको र्ा पेश गनुव पने प्रलतरे्दन लनयलमतरुपमा 
पेश नगरेको र्ा यस लनयमार्ली बमोजिम गनुवपने अन्य काम नगरेको पाइएमा कायावलयको भकु्तानी लनकासा, 
खाता, आलथवक कारोबार रोक्का गरी तालकु केजन्रय लनकायमा िानकारी ददने, 

 मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयको प्रलतलनलिको रुपमा प्रदेश तथा स्थानीय सजञ्चत कोषको सञ्चालन, लेखांकन प्रलतरे्दन 
तथा खाता सञ्चालन सम्बन्िमा आर्श्यक समन्र्य र सििीकरि गने तथा परामशव ददने 

 मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयले समय समयमा तोहकददएको अन्य कायव गने । 
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६.२ बिेट खाता (म. ले. प. फा. नं. २०८) साहर्क फारम नं ८ 

पररचय :  

नेपाल सरकारको लेखा प्रिाली अन्तगवत र्ाहषवक बिेट हर्लनयोिन बिेट लनकासा र बिेट खचवको अलभलेख एक मित्र्पूिव 
हर्र्रि बिेट हिसाब िो । कायवसञ्चालन स्तरका कायावलयिरुले बाहषवक बिेटको हर्लनयोिन लनकासा र खचवको अद्यार्लिक 
अलभलेख राख्नका लागी यो हर्र्रिको प्रयोग गने गदवछन ्। लबलभन्न खचव शीषवकमा लबलनयोिन भएको बिेट मध्ये कलत 
लनकासा भयो कलत खचव भयो र कलत बाँकी छ भन्न े कुराको एहकन गनवका लागी यो हर्र्रिको प्रयोग गररन्छ । 
मालसकरुपमा यस हर्र्रिको िोडिम्मा गरी हिसाब एहकन गने गररन्छ । यस खातामा रकम प्रहर्ि गदाव गोश्वारा भौचरको 
आिारमा गररन्छ । यस हर्र्रिमा मखु्यतया देिाय अनसुार ३ र्टा खण्ड रिेका िनु्छन ्।  

प्रथम खण्ड (लबलनयोिन खण्ड) : यस खण्डमा सम्बजन्ित कायावलयका लागी लबलभन्न खचव शीषवकमा शरुु हर्लनयोिन गररएको 
र पलछ थप घट गररएको बिेट रकम अलग अलग खचव शीषवक र िम्मा समेत देजखने गरी प्रहर्िी गररन्छ । हर्लनयोिनको 
रकम गोश्वारा भौचर नउठाइ अजख्तयारी पत्रका आिारमा सोझै प्रहर्ि गररन्छ ।  

दोश्रो खण्ड (लनकासा खण्ड) : सम्बजन्ित खचव शीषवकमा हर्लनयोिन गररएको रकम मध्ये कायावलयको अनरुोिमा कोष तथा 
लेखा लनयन्त्रक कायावलयले सम्बजन्ित खचव शीषवकमा खचव गनवका लागी लनकासा ददएको रकम प्रहर्ि गररन्छ । यस्तो 
रकम लनकासा प्राप्त िुँदा उठाइएको गोश्वारा भौचरका आिारमा प्रहर्ि गररन्छ । लनकासा खण्डमा प्रहर्ि भएको रकम बैंक 
नगदी हकताबको बैंङ्क मिलको डेहर्टमा गएर प्रहर्ि िनुे भएकाले सजञ्चतकोषबाट कलत रकम प्राप्त भएको िो भन्ने कुरा यस 
खण्डबाट िानकारी िनु आउँदछ ।  

तेश्रो खण्ड (खचव खण्ड) : लबलभन्न खचव शीषवकमा लनकासा भएको रकम मध्ये कलत रकम कायावलयले खचव लेखेको छ सो 
को प्रहर्हि यस खण्डमा गररन्छ । खचव लेखेका प्रत्येक गोश्वारा भौचरको प्रहर्हि लसललसलेर्ाररुपमा यस खण्डमा प्रहर्हि 
गररन्छ । सानो नगदी कोष माफव त भएको खचव सोिभनाव िुँदा समेत यस खण्डमा समारे्श गररन्छ भने पेश्की ददँदा र 
फछवयौट गदावको कारोबार पलन यस खण्डमा समारे्श गररन्छ । खचव खण्डको िोडिम्मा प्रत्येक महिनाको मसान्तमा 
गररन्छ र अजघल्लो महिनासम्मको खचवमा यस महिनाको खचव िोडेर िालसम्मको खचव लनकाललन्छ ।  
उद्दशे्य 

कायावलय सञ्चालन स्तरका कायावलयिरुले प्रयोग गने यस हर्र्र्रिका मखु्य उद्देश्यिरु देिाय अनसुार छन ्: 
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 लबलभन्न खचव शीषवकमा बाहषवक हर्लनयोिन गरेको बिेट रकम प्रस्ततु गनुव 
 लबलभन्न खचव शीषवकमा कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयबाट लनकासा भएकमो रकम प्रस्ततु गनुव 
 लबलभन्न खचव शीषवकमा मालसकरुपमा खचव भएको रकम प्रस्ततु गनुव 
 चाल ुतथा पुिँीगत खचवलाई बिेटिारा लनयन्त्रि गनुव 
 आन्तररक र अजन्तम लेखा परीक्षिलाई सििीकरि गनुव 
 मालसक तथा र्ाहषवक प्रलतरे्दन तयारीमा सियोग गनुव । 

मित्र्  

र्ाहषवक बिेट हर्लनयोिन बिेट लनकासा र बिेट खचवको अलभलेख राख्न प्रयोग गररने यस हर्र्रिले सरकारी लेखा प्रिालीमा लनकै ठूलो मित्र् राख्दछ । बिेट हिसाबको 
मित्र्लाई बुँदागतरुपमा देिाय अनसुार प्रस्ततु गनव सहकन्छ : 

 कायव सञ्चालन स्तर कायावलयको लबलनयोजित बिेट सम्बन्िी सूचना प्रदान गछव। 

 बिेट लनयन्त्रिको आिार तयार गदवछ । 

 आलथवक प्रशासनलाई बिेट खचव गनव मद्दत गदवछ । 

 बिेट खचवका लागी लनिवय गनव व्यर्स्थापनलाई सियोग गदवछ । 

 आलथवक कारोबारको मालसक तथा र्ाहषवक प्रलतरे्दन तयारीमा सियोग गदवछ। 
बिेट हिसाब प्रहर्हि गने तररका 
प्रथम खण्डाः बिेट रकम 

 स्र्ीकृत आलथवक र्षवको हर्लनयोिन िरफमा तोहकएका खचव शीषवक अनसुार शरुू हर्लनयोिन रकमिरू राख्नपुछव 
 स्र्ीकृत आलथवक र्षवको थप बिेट हर्लनयोिन िरफमा परुक बिेट र्ा अन्य तररकाबाट थप बिेट प्राप्त भएमा खचव शीषवकिरूमा पने गरी रकम राख्नपुछव । 

 रकमान्तरबाट थप/घट रकम  िरफमा खचव शीषवकगत रकमान्तरबाट थप र्ा घट रकम लेख्नपुछव । यसमा घट रकम लेख्दा ऋिात्मक (negative) रकम 
लेख्नपुछव । 

 स्रोतान्तरबाट थप/घट िरफमा खचव शीषवकगत स्रोतान्तरबाट थप र्ा घट भएमा सो रकम लेख्नपुछव । 

 िम्मा कायम भएको बिेट िरफमा खचव शीषवकगत शरुू बिेट र सबै प्रकारका थप र्ा घट रकमको िोड िम्मा गरेर लेख्नपुछव । 

दितीय खण्डाः लनकासा रकम 

 लनकासा रकमको प्रहर्हि गदाव मिलिरूमा लमलत, लनकासाको भौचर नं., खचवको संकेत नं., हर्र्रिमा संकेतको नाम र िम्मा लनकासा रकम राख्नपुछव र सो पलछ 
मात्र खचव शीषवकगत रूपमा चढाउनपुछव । 

 लनकासा रकम लेख्दा अजघल्लो महिनासम्मको िम्मा लनकासा िरफमा आलथवक र्षव अनसुार अजघल्लो महिनासम्मको िोडिम्मा लनकासा रकम खचव शीषवकगत 
रूपमा लेख्नपुछव । 
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 सबै लनकासािरूको प्रहर्हि पलछ िम्मा लनकासा रकममा खचव शीषवकगत रूपमा िोड िम्मा गनुवपछव । 

ततृीय खण्डाः खचव रकम 

 खचव रकम लेख्दा अजघल्लो महिनासम्मको िम्मा खचव िरफमा आलथवक र्षव अनसुार अजघल्लो महिनासम्मको िोडिम्मा खचव रकम खचव शीषवकगत रूपमा 
लेख्नपुछव । 

 सबै खचविरूको प्रहर्हि पलछ िम्मा खचव रकममा खचव शीषवकगत रूपमा िोड िम्मा गनुवपछव । 

 बिेट बाँकी िरफमा अजन्तम बिेट रकमबाट िम्मा खचव रकम घटाएर बाँकी रकम लेख्नपुछव । 

बिेट हिसाबको पछुारमा लेखा प्रमखु र कायावलय प्रमखुले दस्तखत गरी प्रमाजित गरेर राख्न ुप 

 

.३ बैंक नगदी हकताब (म. ले. प. फा. नं. २०९) साहर्क फारम नं ५ 

पररचय :  

नेपाल सरकारको लेखा अलभलेख मध्ये एक मित्र्पूिव र अलनर्ायव अलभलेख िो बैंक नगदी हकताब । यो नगद, बैंक, बिेट खचव, पेश्की र हर्हर्ि गरी ५ र्टा मखु्य 
खातािरुको समूि िो । यसमा १० र्टा मखु्य र १८ र्टा उप मिलिरु रिेका िनु्छन ्। मालसकरुपमा यस खाताको िोडिम्मा गरी हिसाब एहकन गने गररन्छ । 
यस खातामा रकम प्रहर्ि गदाव गोश्वारा भौचरको आिारमा गररन्छ ।  

 

उद्दशे्य 

कायावलयमा िनुे नगद, बैँक मौज्दात, बिेट खचव तथा पेश्की सम्बन्िी लबर्रि र पेश्की समायोिनको लबस्ततृ िानकारी उपलब्ि गराउन ेर कारोर्ारको अंकगजितीय भलू 
सछचाउने र तत्सम्र्न्िी लनयन्त्रि राख्न ेउद्देश्यले यो अलभलेख तयार पाररन्छ।बैंक नगदी हकताब तयार पानुवका मखु्य उद्देश्यिरु देिाय अनसुार छन ्: 

 नगद तथा बैंक कारोबारमा िनुसक्ने दरुुपयोगलाई लनयन्त्रि गनुव 
 आलथवक कारोबारको मालसक रुपमा हिसाब एहकन गनुव 
 सन्तलुन परीक्षि गरी आलथवक कारोबारको यथाथवता एहकन गनव सियोग गनुव 
 नगद तथा बैंक आम्दानी खचव र मौज्दात, बिेट खचव, पेश्की बाँकी र हर्हर्ि हिसाबको एहककृत हर्र्रि तयार गनुव 
 मालसक फाँटबारी तयारीका लागी आिार तयार गनुव । 

मित्र्  

बैंक नगदी हकताब तयार नगरी कुनै पलन कायावलयले आफ्नो आलथवक कारोबारको यथाथव प्रहर्ि भए नभएको एहकन गनव सक्दैन । बैंक नगदी हकताबको सिायताबाट 
नै नगद, बैँक मौज्दात, बिेट खचव तथा पेश्कीको अर्स्था एहकन गनव सहकने भएकाले सरकारी लेखा प्रिालीमा यसको लनकै ठूलो मित्र् रिेको िनु्छ । आलथवक 
कारोर्ारमा िनुसक्ने अंकगजितीय त्रटुीलाई सछचाउन र लनयन्त्रि राख्न समेत यसको लनकै ठूलो मित्र् रिेको िनु्छ । बैंक नगदी हकताबको मित्र्लाई बुँदागतरुपमा 
देिाय अनसुार प्रस्ततु गनव सहकन्छ : 
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 नगद तथा बैंक मौज्दातामा लनयन्त्रि िनु्छ । 

 दोिोरो प्रहर्हिलाई सलुनजित गदवछ । 

 सन्तलुन परीक्षि र बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि तयार पानव सियोग पगु्दछ । 

 नगद तथा बैंक मौज्दातको योिना तयार पानव सियोग पयुावउँदछ । 

 आलथवक कारोबारमा िनुसक्ने अंकगजितीय त्रटुी सछचाउन सियोग पगु्दछ । 

 

बैंक नगदी हकताब प्रहर्हि गने तररका 
 मिल १ मा भौचर राखेको ददनको लमलत लेख्नपुछव । 

 मिल २ मा भौचर नं. उल्लेख गनुवपछव । 

 मिल ३ मा भौचरमा भएको कारोबारको संजक्षप्त व्यिोरा लेख्नपुछव । 

 मिल ४ मा नगद प्राप्त भएमा यस डेहर्ट मिलमा लेख्नपुछव । 

 मिल ५ मा मिल ४ को नगद रकम बैंक दाजखला िुँदा र्ा अन्य कारिले नगद घट्ने भएमा यस मिलमा के्रलडट गनुवपछव । 

 मिल ६ मा बैंकमा रकम िम्मा िनु आएमा यस डेहर्ट मिलमा लेख्नपुछव । 

 मिल ७ मा बैंकमा िम्मा भएको रकम घट्ने हक्रयाकलाप र्ा कारोबार गरेमा यस के्रलडट मिलमा चढाउनपुछव । 

 मिल ८ मा बैंकमा नगद िम्मा भएमा र्ा बैंक माफव त कुनै भकु्तानी भएमा उक्त कारोबारको चेक नं. र्ा बैंक हर्द्यतुीय ट्रान्सफर नं. लेख्नपुछव । 

 मिल ९ मा बैंक मौज्दातको डेहर्ट र के्रलडट मिलको खूद िम्मा रकम लेख्नपुछव । मिल नं ९=(४+६)-(५+७) । 

 मिल १० मा बिेट खचव िुँदा खचव लेजखने खचव शीषवक नं. लेख्नपुछव । 

 मिल ११ मा मिल १० मा भएको खचव शीषवक नं. मा के कलत रकम खचव भयो सो रकम लेख्नपुछव । 

 मिल १२ मा यस लमलतसम्म (मिल १ मा चढाइएको लमलतसम्म)को चाल ुआलथवक र्षवमा ददइएको पेस्की रकम उल्लेख गनुवपछव । 

 मिल १३ मा चाल ुआलथवक र्षवको पेस्की फर्छ्यौट भएमा यस मिलमा लेख्नपुछव । 

 मिल १४ मा गत हर्गत आलथवक र्षवको जिम्मेर्ारी साररएको पेस्की रकम उल्लेख गनुवपछव । 

 मिल १५ मा गत हर्गत आलथवक र्षवको जिम्मेर्ारी साररएको पेस्की यस आलथवक र्षवमा फर्छ्यौट गररएमा यस मिलमा लेख्नपुछव । जिम्मेर्ारी साररएको 
रकमबाट फछ्र्यौट भएको रकम कट्टा गदाव बाँकी भएको अङ्क फछ्र्यौट िनु बाँकी पेश्की भन्ने व्यिोरा अर्गत िनु्छ । 

 मिल १६ र मिल १७ मा अन्य हर्हर्ि शीषवकमा क्रमशाः डेहर्ट र के्रलडट गनवको लालग प्रयोग गनुवपछव । 

 मिल १८ मा हर्र्रििरू अद्यार्लिक गने क्रममा कुनै लमलतको हर्र्रिमा केिी कैहफयत लेख्नपुरेमा यस मिललाई प्रयोग गनुवपछव । 

 यो महिनाको िम्मा िरफमा यस महिनाको सम्बजन्ित मिलिरूमा िम्मा िोड रकम लेख्नपुछव । 

 गत महिनासम्मको िम्मा िरफमा गत महिनासम्मको सम्बजन्ित मिलिरूको िम्मा िोड रकम यिाँ सानुवपछव / लेख्नपुछव । 

 िालसम्मको िम्मा िरफमा यस महिनाको िम्मा रकम र गत महिनासम्मको िम्मा रकम िोडेर लेख्नपुछव । 
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 मिल ४, ६, ११ र १६ को िम्मा िोड रकम मिल ५,७ र १७ को िम्मा िोड रकमसंग बराबर िनुपुछव । 

 बैंक नगदी हकताब प्रत्येक महिनाको लालग तयार गररन्छ र तयार पाररएको बैंक नगदी हकताबको पछुारमा लेखा प्रमखु र कायावलय प्रमखुले दस्तखत गरी 
प्रमाजित गरेर राख्न ुपदवछ । 

                                                                                                      क नगदी हकताबको ढाचँा 
 

नेपाल सरकार  

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

बैंक नगिी वकताब 

.....  साल ..... मविना 

वमवत 
भौचर 

नं. 
वििरण 

नगि मौज्िात बैंक मौज्िात बजेट खचा 
चालु आवथाक िर्ाको 

पेश्की 

गत विगत आवथाक िर्ाको 

पेश्की 
विविध 

कैवफयत 

  
डेवबट के्रवडट डेवबट के्रवडट 

चेक 

नम्बर/विदु्यतीय  

कारोिार संकेत 

बााँकी 

खचा 

संकेत 

नम्बर 

रकम 

रु. 
विर्एको फवछाएको 

वजम्मेिारी 

साररएको 
फवछाएको डेवबट के्रवडट 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ 
९=(४+६)-

(५+७) 
१० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ 

                                    

                                    

                                    

                                    

                                    

यो मविनाको जम्मा                               

गत मविनासम्मको जम्मा                               

िालसम्मको जम्मा                               

 

नोटः मिल नं ४, ६, ११, १६ जम्मा र मिल नं ५, ७, १७ जम्मा बराबर िुनु पदचछ ।  

 

  



 

56      S.S.ACADEMY OLD BUS PARK KTM PH NO.015919260,9851123157,9841353362 
 

६.४ खचवको फाटँबारी (म.ले.प.फा.नं. २१०) साहर्क फारम नं १३ 

खचवको फाँटबारी मालसकरुपमा तयार गररने प्रलतरे्दन िो । यो प्रलतरे्दन महिना समाप्त भएको ७ ददनलभत्र तयार गरी 
आफ्नो तालमु मन्त्रालयक, हर्भाग लगायत सम्बजन्ित कायावलयमा पठाउन ुपछव ।आर्लिक खचवको हर्र्रि प्रलतरे्दन 
गनुव, लनकायिरूमा र्ाहषवक बिेट अनसुार भएका खचव र लनकासाको अलभलेख राख्न ुर  बिेट तथा खचव लनयन्त्रि गनुव यस 
प्रलतरे्दनको उद्देश्य िो । कायावलयको एउटा बिेट उपशीषवकको लालग एउटा फाराम प्रयोग गररन्छ। यस फाराममा 
कायावलयमा भए गरेका सबै खचव संकेत राखेर तयार गररन्छ । तयार गने तथा प्रमाजित गनेले नाम, दिाव र लमलत खलुाई 

िस्ताक्षर गनुवपछव । 

बैंक नगदी हकताब प्रहर्हि गने तररका 
 यस फाराम प्रत्येक महिनाको अन्यमा तयार गररन्छ । 

 यस फाराम एउटा बिेट उपशीषवकको लालग एउटा फाराम राजखन्छ । 

 यस फाराममा कायावलयमा भएगरेका सबै खचव संकेत राखेर तयार गररन्छ । 

 यस फाँटबारी तयार गदाव शरुूमा ....साल...महिनामा चाल ुर्षव र तयार गररएको महिनाको नाम लेख्नपुछव । 

 आलथवक र्षवको ठाउँमा चाल ुआलथवक र्षव अथावत िनु आलथवक र्षवको लालग यस फाँटबारी तयार गररएको िो सो 
आलथवक र्षव लेख्नपुछव । 

 बिेट उपशीषवक नं. मा आलथवक संकेत तथा र्गीकरि अनसुारको यस लनकायको बिेट उपशीषवक नं. लेख्नपुछव 
। 

 बिेट उपशीषवक नं. मा िनु लनकायको लेजखएको िो सोिी लनकायको नाम लेख्नपुछव । 

 मिल १ मा खचव शीषवक नं. लेख्नपुछव । यसमा िनु िनु शीषवकमा कारोबार भएको िनु्छ सोिी खचव शीषवक 
मात्र यस मिलमा लेजखन्छन ्। 

 मिल २ मा मिल १ मा खचव शीषवक नं. लेजखएकाको नाम लेख्नपुछव । 

 मिल ३ मा खचव शीषवकमा रिेको िम्मा बिेट रकम लेख्नपुछव । 

 मिल ४ मा यस महिनासम्मको लनकासा लेख्नपुछव । 

 मिल ५ मा गत महिनासम्मको खचव शीषवकिरूको रकम लेख्नपुछव । 

 मिल ६ मा यस महिनामा मात्र भएको खचवको रकम राख्नपुछव । 

 मिल ७ मा गत महिनासम्मको र यस महिनाको खचव (मिल ५ र मिल ६) को िोड िम्मा गनुवपछव । 

 मिल ८ मा खचव शीषवकमा पेस्की रकम भएको भए सो पेस्की रकम लेख्नपुछव । 

 मिल ९ मा मिल ७ को िम्मा खचव रकमबाट मिल ८ को पेस्की रकम घटाउँदा बाँकी िनुे रकम लेख्नपुछव  

 मिल १० मा िम्मा बिेट मिल ३ बाट िम्मा खचव मिल ७ को रकम घटाई िनु आउने बाँकी रकम 
लेख्नपुछव । अजन्तम बिेटको तलुाना ( %प्रलतशतमा ) भन्ने िरफमा कुल िम्मा िरफमा िम्मा बिेट रकमको 
कलत कलत प्रलतशत रकम खचव भयो सो उल्लेख गनुवपछव । 

 मालथ मिल ८ मा खचव शीषवक अनसुारको पेस्की रकम देखाउन नसहकएमा िम्मा फर्छ्यौट िनु बाँकी रकम 
भनेर देखाउनपुछव र पेस्की बािेकको िम्मा र्ास्तहर्क खचव रकम कलत िो सो पेस्की बािेकको खचव रकम 
लेख्नपुछव । 

 तयार गने तथा प्रमाजित गनेले नाम, दिाव र लमलत खलुाई िस्ताक्षर गनुवपछव । 

 यस फाराम असार महिनाको तयार पारेमा यसले परैु र्षवभरीको नै आलथवक हर्र्रि ददन्छ । 
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खचवको फाटँबारीको ढाचँा 
 

नेपाल सरकार  

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

कायाालय कोड नं.: 

खचाको फााँटबारी 

.......साल......मर्िना 

बजेट उपशीर्ाक नं...............       आवथाक िर्ाः................ 

बजेट उपशीर्ाकको नाम...........           
खचा संकेत 

नं 

खचा शीर्ाकको नाम अवन्त्तम 

बजेट 

यस मविना 

सम्मको 

वनकासा 

गत मविना 

सम्मको 

खचा 

यस 

मविनाको 

खचा 

यस मविना 

सम्मको खचा 

पेश्की पेश्की 

बािके खचा 

रकम 

बााँकी बजेट 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७=(५+६) ८ ९=(७-८) १०=(३-७) 

                    

                    

कुल जम्मा                   

अर्न्तम बजेटको तुलना ( %प्रर्तशतमा )               
                                        
 ......................... 

      ......................... 

 
तयार गनेको दस्तखतः 

      प्रमार्णत गनेको दस्तखतः 

 
नामः 

      नामः 
 

 दजाचः 
      दजाचः 

 

 र्मर्तः 
      र्मर्तः 
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६.५ सिायक खाता (म.ले.प.फा.नं. २०७) साहर्क फारम नं. २२ 

बैंक नगदी हकतार्को हर्हर्ि मिलमा प्रहर्िी भएका िरौटी लगायतका हर्र्ि कारोबार र पेश्कीका तयार पाररने छुटै्ट 
खाता सिायक खाता िनु ्। दाहयत्र्को रुपमा रिेका कारोबारिरुको बेग्ला बेग्लै तयार पाररने यी खातािरु गोश्वारा 
भौचरका आिारमा तयार गररन्छन ्। लबलभन्न प्रयोिनका लागी प्रयोग िनुे भएकाले यस्ता खाता कुन प्रयोिनका लागी 
राजखएको िो शरुुमा उल्लेख गनुव पदवछ ।  

सिायक खाता प्रहर्हि गने तररका 
 यस खाता रािस्र् भए रािस्र्को नं., खचव भए खचव शीषवक नं., िरौटी भए िरौटी नं र दाहयत्र् भए दाहयत्र् नं. 

उल्लेख गरेर सोिी शीषवकलाई िनुे गरी तयार गररन्छ । 

 खाताको प्रयोिन शीषवकमा यसको प्रयोिनको हर्र्रि खलुाउन ुपदवछ । 

 मिल १ मा कारोबारको हर्र्रिको भौचर को लमलत लेख्नपुछव । 

 मिल २ मा कारोबार प्रहर्हि / लेखांकन भएको भौचर नं. लेख्नपुछव । 

 मिल ३ मा सम्बजन्ित कारोबारको लेिरको (Counter part ledger) शीषवक लेख्नपुछव । 

 मिल ४ मा लेिरको नाम लेख्नपुछव । 

 मिल ५ मा लेिरमा रकम बढ्नपुने भएमा यिाँ लेख्नपुछव । िस्तैाः पेस्की रकम ददइएको बखत पनुाः पेस्की 
ददएमा सो रकम िोलडनपुछव र डेहर्ट मिलमा लेख्दै िानपुछव । 

 मिल ६ मा लेिरमा रकम घट्नपुने भएमा यिाँ लेख्नपुछव । िस्तैाः पेस्की फर्छ्यौट िनुे र पेस्की घट्ने भएमा 
यस के्रलडट मिलमा लेख्नपुछव । 

 मिल ७ मा डेहर्ट र के्रलडटको खदु बाँकी रकम लेजखन्छ । 

 मिल ८ मा कुनै कैहफयत भएमा सो कैहफयत खलुाउन ुपछव । 

 बाँकी मौज्दात िरफमा प्रत्येक कारोर्ारको प्रहर्ि पलछ बाँकी िनु आउने रकम लेख्न ुपनेछ ।   

 िम्मा िरफमा डेलबट मिल र के्रलडट मिलको कुल िम्मा लेख्न ुपदवछ तर बाँकी मिलको िकमा चाहिँ अजन्तम 
लमलतको मौज्दातको रकम खलुाउन ुपनेछ । 

 कैहफयत मिलमा व्यक्तीगत पेश्कीको िकमा ललनेको तीन पसु्ते हर्र्रि राख्नपुनेछ ।    

सिायक खाताको ढाचँा 
नेपाल सरकार  

 
............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

 
कायाालय कोड नं.:  

समूिगत / ब्यवक्तगत /सिायक खाता 
 

वमवत…िेवख… सम्म 
 

बजेट उपशीर्ाक:…………… 
 

खाताको प्रयोजनः 
  

मुल खाता शीर्ाक.................. 
 

खर्च/राजस्व/पेश्की/धरताटी/अन्य शीर्चकः 
         

वमवत  भौचर नं  कारोिार संकेत नं कारोिारको वििरण डेवबट के्रवडट बााँकी कैवफयत 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ 

                

                

                

  बााँकी मौज्िात             

  जम्मा             
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६.६ हर्लनयोिन, लनकासा, खचव, आम्दानी तथा लेखा प्रहर्हि 

हर्लनयोिन र लनकासा : हर्लनयोिन ऐन िारी भएपछी अथव मन्त्रालयको सजचर्ले सम्बजन्ित मन्त्रालय/लनकायको सजचर्लाई 
बिेट शीषवक, उपशीषवक र खचव व्यिोने श्रोत समेत खलेुको हर्र्रि सहितको अजख्तयारी उपलब्ि गराउन ुपदवछ। सम्बजन्ित 
सजचर्ले प्राप्त अजख्तयारी अनसुार कायवक्रमको सञ्चालन तथा बिेट खचव गने हर्भाग तथा कायावलयिरुलाई अजख्तयारी ददन ु
पदवछ । बिेट खचव तथा कायवक्रमको कायावन्र्यन गनव अजख्तयारी प्राप्त गने लनकायले स्र्ीकृत कायवक्रम र बिेट अजख्तयारीको 
आिारमा भकु्तानी आदेश पठाइ सम्बजन्ित कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयबाट भकु्तानी लनकासा प्राप्त गरी खचव गनुव 
पदवछ । हर्लनयोिन, लनकासा, खचव र आम्दानीको प्रहर्हि देिाय अनसुार िनुे गदवछ :  

१. अथव मन्त्रालयले गने प्रहर्हि 

क) बिेट हर्लनयोिन िुँदा  

डेलबट : बिेट हिसाब खाता 
के्रलडट : लबलभन्न मन्त्रालय तथा केजन्रय लनकाय 

ख) लबलनयोिन बिेट लनकासा र्ा अजख्तयारी प्रर्ाि गदाव 
डेहर्ट : लबलभन्न मन्त्रालय तथा केजन्रय लनकाय  

के्रलडट : बिेट हिसाब खाता 
२. केजन्रय लनकायले गने लेखा प्रहर्हि 

क) अजख्तयारी प्राप्त रकमलाई बिेट हिसाबमा प्रहर्ि गदाव 
डेलबट : बिेट हिसाब खाता 

के्रलडट : अथव मन्त्रालय बिेट हिसाब खाता 
ख) मातित लनकायलाई अजख्तयारी प्रदान गदाव  

डेलबट : मातित लनकाय 

के्रलडट : बिेट हिसाब खाता 
३. कायव सञ्चालन लनकायले गने प्रहर्हि 

क) अजख्तयारी प्राप्त गदाव 
डेहर्ट : हर्लनयोिन बिेट हिसाब खाता (२०८) 

  के्रलडट : मन्त्रालय हर्भाग हर्लनयोिन अलभलेख खाता (१९४, १९६) 

ख)  लनकासा प्राप्त गदाव  

डेहर्ट : कोष तथा लेखा लनयन्त्रक एकल कोष खाता 
  के्रलडट : बिेट लनकासा (सम्बजन्ित खचव शीषवक) 

ग) खचव गदाव  

डेहर्ट : सम्बजन्ित खचव शीषवक 

  के्रलडट : कोष तथा लेखा लनयन्त्रक एकल कोष खाता 
घ) रािस्र् आम्दानी प्राप्त गदाव  

डेहर्ट : कोष तथा लेखा लनयन्त्रक एकल कोष खाता 
  के्रलडट : रािस्र् शीषवक (आम्दानी खाता) 

४. साल तमामी भौचर 

डेहर्ट : बाँकी बिेट हिसाब खाता 
डेहर्ट : मन्त्रालय हर्लनयोिन खाता 

  के्रलडट : बिेट हिसाब खाता 
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६.७ आलथवक र्षवको अन्तको कायवहर्लि  

आलथवक र्षवको अन्तमा सो आलथवक र्षवमा भएका सम्पूिव खचव आम्दानी लगायत हर्त्तीय कारोर्ारको लेखांकन भएनभएको 
िाँच गनुव पदवछ । सम्बजन्ित आलथवक र्षवको खचव सोिी आलथवक र्षवमा मात्र खचव लेखांकन गनव लमल्ने िुँदा सम्पूिव खचव 
लेखांकन गनुवपदवछ । कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयसँग हर्र्रि प्राप्त गरी लनकासा तथा खचवको हिसाब लभडान गरी 
फरक पनावको कारिको हर्र्रि तयार गरी लेखा अद्यार्लिक गनुवपदवछ । कट्टी गररएका रकमिरु तोहकएको लमलत लभत्र 
सम्बजन्ित लनकायमा िम्मा गरी कट्टी रकमिरुको हिसाब लभडान गनुव पदवछ । स्र्ीकृत बिेट सीमा र सोमा भएको 
रकमान्तर, स्रोतान्तर हर्र्रि प्राप्त गरी अजन्तम प्रलतरे्दन तयार गनुव पदवछ । सम्पत्ती, दाहयत्र्, पेश्की र िरौटीको 
कछचार्ारी तयार गरी खाता बन्दी गनुव पदवछ र अको र्षव मौज्दात सानुव पदवछ । बिेट हिि निनुे लनकायको िकमा 
सोको व्यिोरा खलुाई मिालेखा लनयन्त्रक कायावलयलाई िानकारी गराउन ुपदवछ । यसरी माथी उल्लेजखत हर्र्रि तयार 
गरी सकेपछी प्रत्येक लनकायले र्ाहषवक हर्त्तीय हर्र्रि तयार गनुव पदवछ ।  

६.८ खाता बन्द गने तररका   

आलथवक र्षवको अन्तमा र्ाहषवक कारोर्ारको खात बन्द गनुव पदवछ । खचव गने कायावलयले हर्लनयोिनको खाता बन्दी गदाव 
देिाय अनसुार लेखा प्रहर्हि गनुव पदवछ ।  

डेहर्ट : बिेट लनकासा खाता 
  के्रलडट : बिेट खचव खाता 
  के्रलडट : बिेट बाँकी खाता 
आलथवक र्षव समाप्त भइसकेको र चेकको म्याद समाप्त भइसकेको अर्स्थामा साहटन बाँकी चेकिरु चाल ुआलथवक र्षवमा 
भकु्तानी गनव लमल्दैन । गत आलथवक र्षवको आलथवक हर्र्रि तयार गदाव यस्ता साहटन बाँकी चेकको रकम बिेट खचवमा 
नघटँइ कैहफयत मिलमा स्पि खोली िनाउन ुपदवछ । 

६.९ बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि (म.ले.प.फा.नं. २१२) :  

बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि िरेक महिनामा कायावलयिरुले आफ्नो कायावलयिरुमा रिेको बैंक नगदी हकताबको मौज्दात र 
कारोबार गररएको सम्बजन्ित बैंकले ददएको हर्र्रि लभडाएर िेने फारमलाई बैंक हिसाब लमलान हर्र्रि भलनन्छ । बैंकसँग 
कारोबार गदाव लबलभन्न कारिले बैंक नगदी हकताबको मौज्दात र बैंक मौज्दात फरक पनव िान्छ । फरक पनुवका कारििरु 
के िनु, के भएर यस्तो फरक भएको िो, यस्तो फरक कायावलयलाई मान्य छ हक छैन भन्ने कुराको िानकारी बैंक हिसाब 
लमलान लबर्रिले ददने गदवछ । यो प्रत्येक महिना तयार गरी तालकु लनकायमा खचवको फाँटबारी साथ पठाउन ुपदवछ । 

 

  
 

नपेाल सरकार  
 

............... मन्त्रालय / हर्भाग / कायावलय 

कायावलय कोड नं.: 
बैक हिसाब लमलान हर्र्रि 

साल….. महिना…..गते 
      

क शे्रस्ता अनसुारको मौज्दात रू: 
 

........................ 

ख िोड्ने 
    

 

(िस्तैाः शे्रस्तामा भकु्तानी िनाइवएको तर बैंकबाट भकु्तानी िनु बाँकी, साथै अर्स्यकता 
अनसुार कारि थप्ने) 

 

म.ले.प.फारम नं: २१२ 
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 क्र. सं. लमलत 

चेक नं./बैंक भौचर 
नं/हर्द्यतुीय कारोर्ार संकेत 

नं 

हर्र्रि रकम 

 
          

 
          

 
      िम्मा ............................. 

ग घटाउन े 
    

 

(िस्तैाः शे्रस्तामा आम्दानी िनाइव बैंक िम्मा गने पठाइवएको तर िम्मा िनु बाँकी, साथै अर्स्यकता अनसुार कारि 
थप्ने) 

 क्र. सं. लमलत 

चेक नं./बैंक भौचर 
नं/हर्द्यतुीय कारोर्ार संकेत 

नं 

हर्र्रि रकम 

 
          

 
          

 
      िम्मा .......................... 

      

घ कायम िनु ेबैंकको मौज्दात (क+ख-ग) रू   ......................... 

ङ बैंक स्टेटमेन्ट अनसुारको मौज्दात रकम रू ................................ 
 

  

बैंक 
नाम  

   

  खाता नं 
   

च  फरक रकम रू (घ-ङ)  
 

................................ 
 

 

( फरक रकमको 
पषु्याइव) 

         

 पेश गनेको िस्ताक्षराः 
 

स्र्ीकृत गनेको िस्ताक्षराः 

 
नामाः 

   नामाः 

 
दिावाः 

   दिावाः 

 
लमलताः 

   लमलताः 
 

६.१० खचवको प्रलतरे्दन र हिसाब लभडान 

दैलनकरुपमा तयार गररएको खचव गोश्वारा भौचरलाई बैंक नगदी हकताब, बिेट हिसाब खाता र पेश्की खातामा रकम चढाइ 
िम्मा गरी खाता अद्यार्लिक गररन्छ भने मालसकरुपमा खचवको फाँटर्ारी (म.ले.प.फानं. २१० र फछवयौट िनु बाँकी 
पेश्कीको मास्केर्ारी म.ले.प.फानं. २११) तयार गररन्छ । त्यसैगरी आलथवक र्षव समाप्त भएपछी खचव शीषवकगत बिेट र 
खचवको हर्त्तीय लबर्रि (म.ले.प.फानं. २१३) र दात ृलनकायगत बिेट र खचवको आलथवक लबर्रि (म.ले.प.फानं. २१४) 
तयार गनुव पदवछ । सबै लनकायले आफ्नो खचवको हिसाब दठक भए नभएको यहकन गनव अजख्तयारीसँग खचव लभडान गरी 
बाँकी बिेट मौज्दात िाँच गनुव पदवछ । हिसाब लभडान गदाव अजख्तयारी सीमालभत्र रिी खचव गरे नगरेको िाँच गनुव पदवछ 
। महिना समाप्त भएको सात ददन लभत्र (खचवको फाँटर्ारी म.ले.प.फानं. २१० र फछवयौट िनु बाँकी पेश्कीको मास्केर्ारी 
म.ले.प.फानं. २११) तयार गरी कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयमा पठाउन ुपदवछ । कोष तथा लेखा लनयन्त्रक 
कायावलयले यस्तो फाँटर्ारी कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयमा रिेको लनकासा हर्र्रिसँग लभडान गरी प्रमाजित गरी 
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ददन ुपदवछ । यसरी हिसाब लभडान गदाव फरक परेको अर्स्थामा फरक पनुवको कारि िनाई हिसाब लभडान प्रलतरे्दन तयार 
गनुव पदवछ । कोष तथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयसँग हिसाब फरक परेमा समायोिनको लागी समायोिन भकु्तानी आदेश 
बनाई पठाउन ुपदवछ ।  

६.११ लेखाको त्रटुी र सो को सिुार सम्बन्िी कायवहर्लि 

लेखा सम्बन्िी गल्ती भन्नाले गोश्वारा भौचर, लेिर तथा अन्य हर्त्तीय हर्र्रि तयार पादाव िनुिाने गल्लीलाई बझुाउँछ । 
अको शब्दमा भन्नुपदाव आलथवक कारोबार प्रहर्िी गदाव िनुिुाने भलु तथा त्रटुीलाई लेखा सम्बन्िी गल्ती भलनन्छ । लेखात्मक 
गल्तीिरु लेखाका लबलभन्न चरििरुमा िनु िान्छन ्। कारोबारको प्रहर्हि गदाव, बगीकरि गदाव तथा संक्षेपीकरि गदावका 
अबस्थामा लेखात्मक गल्तीिरु िनु सक्दछन ्।  
गल्तीका प्रकारिरु 

४. सैद्धाजन्तक गल्ती Error of Principle 

कारोबारको रकममा कुनै गल्ती नभएको तर लेखाका लसद्धान्तको पररपालना नगररएको कारिबाट िनु िाने गल्लीलाई 
सैद्धाजन्तक गल्ती भलनन्छ । िस्तै : फलनवचर खररद गदाव फलनवचर खातामा पोहिङ्ग नगरी खचव खातामा प्रहर्ि गरेको देजखएमा 
उक्त कारोबारमा सैद्धाजन्तक गल्ती िनु गएको देजखन्छ । सैद्धाजन्तक गल्तीले सन्तलुन परीक्षिमा कुनै असर गदैन । 

५. लेखात्मक गल्ती Clerical Error  

लेखाका लसद्धान्तको पालना गरेको तर कारोबार रकमको प्रहर्हिमा भएको गल्तीलाई लेखात्मक गल्ती भलनन्छ । लेखात्मक 
गल्तीिरु दईु प्रकाका िनु्छन ्।  

२.१ छुट सम्बन्िी गल्ती (Error of Omission) : कुनै आलथवक कारोबारको प्रहर्हि गनव छुट भएका कारिबाट िनु िाने 
गल्तीलाई छुट सम्बन्िी गल्ती भलनन्छ । छुट सम्बन्िी गल्ती पलन पूिव छुट र आंजशक छुट गरी २ हकलसमका िनु्छन ्
। कुनै कारोबारको पूरै रकम प्रहर्ि गनव छुट भएमा पूिव छुट र आंजशक रकम मात्र प्रहर्हि गरेका कारि िनु िाने गल्ती 
आंजशक छुट गल्ती मालनन्छ । पूिव छुटका कारि िनुे गल्तीले सन्तलुन परीक्षिमा कुनै असर गदैन भने आंजशक छुटका 
कारि िनु िाने गल्तीले सन्तलुन परीक्षिमा असर गदवछ ।  

२.२ प्रहर्हि सम्बन्िी गल्ती (Error of Commission) : कारोर्ारको प्रहर्हिमा िनुिाने अंकगजिलतय त्रहुटबाट लसिवना िनु े
गल्तीलाई प्रहर्हि सम्बन्िी गल्ती भलनन्छ ।मलुखाता तथा सिायक खातामा गलत रकम प्रहर्ि गरेको, मलुखाता तथा 
सिायक खाताको िोडिम्मामा फरक पारेको र गलत खातामा पोहिङ्ग गरेका कारिबाट िनु िाने गल्तीलाई प्रहर्हि सम्बन्िी 
गल्ती भलनन्छ ।  

६. परुक गल्ती (Compensating Error) :  

कुनै एउटा गल्तीलाई अको गल्तीले ढाकछोप गरेको र्ा कुनै एउटा गल्तीका कारि अको गल्ती िनु गएमा त्यस्तो 
गल्तीलाई परुक गल्ती भलनन्छ ।  

माथी उल्लेख गररएका गल्तीिरु मध्ये गलत खातामा प्रहर्हि गरेका कारि भएका गल्ती, परुक गल्ती र पूिव छुटको कारि 
िनुे गल्तीले सन्तलुन परीक्षि तथा प्रलतरे्दनमा कुनै असर गदैन भने अन्य गल्तीिरुले सन्तलुन परीक्षि तथा प्रलतरे्दनमा 
असर गदवछ ।  

सन्तलुन परीक्षिबाट पहिचान गनव सहकन ेगल्तीिरु 

 गलत जिम्मेबारी सारेको 
 गलत मौज्दात प्रहर्हि गरेको 
 सिी खातामा गलत रकम प्रहर्ि गरेको 
 सिी खातामा तर गलत साइडमा प्रहर्हि गरेको 
 दोिोरो प्रहर्हि भएको  

सन्तलुन परीक्षिबाट पहिचान गनव नसहकन ेगल्तीिरु 
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 कारोबारको पूिव छुट भएका कारि िनुे गल्ती 
 शरुु खाता (गोश्वारा भौचर) को दबैु तफव  गलत रकम प्रहर्हि भएको 
 खातामा पूरै रकम सानव छुट भएका कारि भएको गल्ती 
 गलत खातामा तर सिी साइडमा प्रहर्हि भएका कारिले िनुे गल्ती 
 परुक गल्ती 
 सैद्धाजन्तक गल्ती 

लेखात्मक गल्तीिरु पत्ता लगाउन ेतररका 
 सन्तलुन परीक्षिको पनु: िाँच गने । 

 शरुु मौज्दात, अजन्तम मौज्दात, खाताको िोडिम्मा र मौज्दातको पनु: परीक्षि गने । 

 कुनै हर्शेष कारोबारको रकममा अंक अगालड पछालड परेको Transposition छ र्ा कुनै रकमको अंक थप/घट 
भएको Trans placement छ भने परीक्षि गने । 

 गोश्वारा भौचर, बहिखाता, सिायक खाता र सन्तलुन परीक्षिको िाँच गदाव पलन गल्ती पत्ता नलागेमा फरक 
रकमलाई तत्कालका लागी एउटा अस्थायी (उज्राती) खातामा राख्न ेर अजन्तम प्रलतरे्दन तयार पाने र िलतरे्ला 
उक्त गल्ती पत्ता लाग्दछ त्यसपछी उज्राती खाताको रकमलाई सछचाएर अजन्तम प्रलतरे्दन तयार गने ।  

लेखात्मक गल्तीिरु सछचाउन ेतररका 
लेखात्मक गल्तीिरु मध्ये सन्तलुन परीक्षि तयार पानुव भन्दा अगाडी, सन्तलुन परीक्षि तयार पारेको तर अजन्तम प्रलतरे्दन 
तयार पानुव भन्दा अगाडी र अजन्तम प्रलतरे्दन तयार पारे पछी गरी तीन अर्स्थामा सछचाउन सहकन्छ । सन्तलुन परीक्षि 
बनाउन ुभन्दा अगाडी पत्ता लागकेो गल्तीलाई कारोबारको समायोिन गरी सछचाउन सहकन्छ । सन्तलुन परीक्षि बनाएको 
तर अजन्तम प्रलतरे्दन बनाउन ुभन्दा अगाडी पत्ता लागेका गल्तीिरुलाई उज्राती खाता तयार गरी सछचाउन सहकन्छ । तर 
अजन्तम प्रलतरे्दन तयार पारी सकेको अर्स्थामा कारोबारोको समायोिन गनव नसहकने भएकाले नाफा नोक्सान खाताको 
समायोिन गरेर मात्र गल्ती सछचाउन सहकन्छ । 

नेपाल सरकारको लेखा प्रिालीमा लेखा सम्बन्िी त्रटुी देजखएको खण्डमा देिाय अनसुार समायोिन भौचर तयार गरी उक्त 
त्रटुी सिुार गनव सहकन्छ : 
खचव शीषवक फरक परेको कारि िनुे त्रटुी सछचाउन बनाइने गोश्वारा भौचर 

डेहर्ट : ब.ख. िनु ुपने खचव शीषवक 

  के्रलडट : ब.ख. भएको खचव शीषवक 

खचव स्रोत फरक परेको कारि िनुे त्रटुी सछचाउन बनाइने गोश्वारा भौचर 

डेहर्ट : ब.ख. िनु ुपने स्रोत 

  के्रलडट : ब.ख. भएको स्रोत 

लबल भपावई भन्दा बढी भकु्तानी भएका कारि िनुे त्रटुी सछचाउन बनाइने गोश्वारा भौचर 

डेहर्ट : कोलेलनका एकल कोष खाता 
  के्रलडट : ब.ख. खचव शीषवक 

 

 

 

 


