
 

 

 

बजेट हिसाब (म. ले. प. फा. नं. २०८) साहिक फारम नं ८ 

पररचय :  

नेपाल सरकारको लेखा प्रणाली अन्तर्गत िाहषगक बजेट हिननयोजन बजेट ननकासा र बजेट खचगको अनिलेख एक मित्िपूणग हििरण बजेट हिसाब िो । कायगसञ्चालन 
स्तरका कायागलयिरुले बाहषगक बजेटको हिननयोजन ननकासा र खचगको अद्यािनिक अनिलेख राख्नका लार्ी यो हििरणको प्रयोर् र्ने र्र्गछन ्। नबनिन्न खचग शीषगकमा 
नबननयोजन िएको बजेट मध्ये कनत ननकासा ियो कनत खचग ियो र कनत बााँकी छ िन्ने कुराको एहकन र्नगका लार्ी यो हििरणको प्रयोर् र्ररन्छ । मानसकरुपमा यस 
हििरणको जोडजम्मा र्री हिसाब एहकन र्ने र्ररन्छ । यस खातामा रकम प्रहिष्ट र्र्ाग र्ोश्वारा िौचरको आिारमा र्ररन्छ । यस हििरणमा मखु्यतया रे्िाय अनसुार ३ 
िटा खण्ड रिेका िनु्छन ्।  

प्रथम खण्ड (नबननयोजन खण्ड) : यस खण्डमा सम्बन्न्ित कायागलयका लार्ी नबनिन्न खचग शीषगकमा शरुु हिननयोजन र्ररएको र पनछ थप घट र्ररएको बजेट रकम अलर् 
अलर् खचग शीषगक र जम्मा समेत रे्न्खने र्री प्रहिष्टी र्ररन्छ । हिननयोजनको रकम र्ोश्वारा िौचर नउठाइ अन्ख्तयारी पत्रका आिारमा सोझै प्रहिष्ट र्ररन्छ ।  

र्ोश्रो खण्ड (ननकासा खण्ड) : सम्बन्न्ित खचग शीषगकमा हिननयोजन र्ररएको रकम मध्ये कायागलयको अनरुोिमा कोष तथा लेखा ननयन्त्रक कायागलयले सम्बन्न्ित खचग 
शीषगकमा खचग र्नगका लार्ी ननकासा दर्एको रकम प्रहिष्ट र्ररन्छ । यस्तो रकम ननकासा प्राप्त िुाँर्ा उठाइएको र्ोश्वारा िौचरका आिारमा प्रहिष्ट र्ररन्छ । ननकासा 
खण्डमा प्रहिष्ट िएको रकम बैंक नर्र्ी हकताबको बैंङ्क मिलको डेहिटमा र्एर प्रहिष्ट िनुे िएकाले सन्ञ्चतकोषबाट कनत रकम प्राप्त िएको िो िन्ने कुरा यस खण्डबाट 
जानकारी िनु आउाँर्छ ।  

तेश्रो खण्ड (खचग खण्ड) : नबनिन्न खचग शीषगकमा ननकासा िएको रकम मध्ये कनत रकम कायागलयले खचग लेखेको छ सो को प्रहिहष्ट यस खण्डमा र्ररन्छ । खचग लेखेका 
प्रत्येक र्ोश्वारा िौचरको प्रहिहष्ट नसलनसलेिाररुपमा यस खण्डमा प्रहिहष्ट र्ररन्छ । सानो नर्र्ी कोष माफग त िएको खचग सोििनाग िुाँर्ा समेत यस खण्डमा समािेश र्ररन्छ 
िने पेश्की दर्ाँर्ा र फछगयौट र्र्ागको कारोबार पनन यस खण्डमा समािेश र्ररन्छ । खचग खण्डको जोडजम्मा प्रत्येक महिनाको मसान्तमा र्ररन्छ र अन्घल्लो महिनासम्मको 
खचगमा यस महिनाको खचग जोडेर िालसम्मको खचग ननकानलन्छ ।  

उद्दशे्य 

कायागलय सञ्चालन स्तरका कायागलयिरुले प्रयोर् र्ने यस हिििरणका मखु्य उद्देश्यिरु रे्िाय अनसुार छन ्: 
 नबनिन्न खचग शीषगकमा बाहषगक हिननयोजन र्रेको बजेट रकम प्रस्ततु र्नुग 
 नबनिन्न खचग शीषगकमा कोष तथा लेखा ननयन्त्रक कायागलयबाट ननकासा िएकमो रकम प्रस्ततु र्नुग 
 नबनिन्न खचग शीषगकमा मानसकरुपमा खचग िएको रकम प्रस्ततु र्नुग 
 चाल ुतथा पुाँजीर्त खचगलाई बजेटद्वारा ननयन्त्रण र्नुग 
 आन्तररक र अन्न्तम लेखा परीक्षणलाई सिजीकरण र्नुग 
 मानसक तथा िाहषगक प्रनतिेर्न तयारीमा सियोर् र्नुग । 



 

 

मित्ि  

िाहषगक बजेट हिननयोजन बजेट ननकासा र बजेट खचगको अनिलेख राख्न प्रयोर् र्ररने यस हििरणले सरकारी लेखा प्रणालीमा ननकै ठूलो मित्ि राख्र्छ । बजेट हिसाबको 
मित्िलाई बुाँर्ार्तरुपमा रे्िाय अनसुार प्रस्ततु र्नग सहकन्छ : 

 कायग सञ्चालन स्तर कायागलयको नबननयोन्जत बजेट सम्बन्िी सूचना प्रर्ान र्छग। 

 बजेट ननयन्त्रणको आिार तयार र्र्गछ । 

 आनथगक प्रशासनलाई बजेट खचग र्नग मद्दत र्र्गछ । 

 बजेट खचगका लार्ी ननणगय र्नग व्यिस्थापनलाई सियोर् र्र्गछ । 

 आनथगक कारोबारको मानसक तथा िाहषगक प्रनतिेर्न तयारीमा सियोर् र्र्गछ। 

  हिसाबको ढााँचा 
नेपाल सरकार 

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

बजेट खाता (Budget Sheet) 

...साल.......मविना 

 
बजेट उपशीर्ाक नं     कायाक्रमको नाम : 

      

प्रथम 

खण्ड  
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बजेट 

       
पाररश्रवमक 

कमाचरी 
पोशाक  मिगंी भत्ता  

पानी तथा 

विजुली 
ईन्त्धन 

भिन 

वनमााण 

खररद 

सिारी 

साधन 

मेवशनरी 

औजार 

स्वीकृत आर्थचक बर्चको र्वर्नयोजन                    

स्वीकृत आर्थचक बर्चको थप बजेट र्वर्नयोजन                    

रकमान्तर बाट थप/घट रकम                   

श्रोतान्तर बाट  थप/घट                 

जम्मा कायम भएको बजेट                           

वदतीय 

खण्ड 

  वमवत  भौचर नं संकेत नं  वििरण  जम्मा                  

वनकासा 

 

 

 

                          

                          

                          

                          

जम्म वनकासा                           

ततृीय 

खण्ड 

खर्च 

 

                          

                          

जम्मा खचा                           

बजेट बााँवक                           



 

 

बजेट हिसाब प्रहिहष्ट र्ने तररका 
प्रथम खण्डः बजेट रकम 

 स्िीकृत आनथगक िषगको हिननयोजन िरफमा तोहकएका खचग शीषगक अनसुार शरुू हिननयोजन रकमिरू राख्नपुछग 
 स्िीकृत आनथगक िषगको थप बजेट हिननयोजन िरफमा परुक बजेट िा अन्य तररकाबाट थप बजेट प्राप्त िएमा खचग शीषगकिरूमा पने र्री रकम राख्नपुछग । 

 रकमान्तरबाट थप/घट रकम  िरफमा खचग शीषगकर्त रकमान्तरबाट थप िा घट रकम लेख्नपुछग । यसमा घट रकम लेख्र्ा ऋणात्मक (negative) रकम 
लेख्नपुछग । 

 स्रोतान्तरबाट थप/घट िरफमा खचग शीषगकर्त स्रोतान्तरबाट थप िा घट िएमा सो रकम लेख्नपुछग । 

 जम्मा कायम िएको बजेट िरफमा खचग शीषगकर्त शरुू बजेट र सबै प्रकारका थप िा घट रकमको जोड जम्मा र्रेर लेख्नपुछग । 

दद्वतीय खण्डः ननकासा रकम 

 ननकासा रकमको प्रहिहष्ट र्र्ाग मिलिरूमा नमनत, ननकासाको िौचर नं., खचगको संकेत नं., हििरणमा संकेतको नाम र जम्मा ननकासा रकम राख्नपुछग र सो पनछ 
मात्र खचग शीषगकर्त रूपमा चढाउनपुछग । 

 ननकासा रकम लेख्र्ा अन्घल्लो महिनासम्मको जम्मा ननकासा िरफमा आनथगक िषग अनसुार अन्घल्लो महिनासम्मको जोडजम्मा ननकासा रकम खचग शीषगकर्त 
रूपमा लेख्नपुछग । 

 सबै ननकासािरूको प्रहिहष्ट पनछ जम्मा ननकासा रकममा खचग शीषगकर्त रूपमा जोड जम्मा र्नुगपछग । 

ततृीय खण्डः खचग रकम 

 खचग रकम लेख्र्ा अन्घल्लो महिनासम्मको जम्मा खचग िरफमा आनथगक िषग अनसुार अन्घल्लो महिनासम्मको जोडजम्मा खचग रकम खचग शीषगकर्त रूपमा 
लेख्नपुछग । 

 सबै खचगिरूको प्रहिहष्ट पनछ जम्मा खचग रकममा खचग शीषगकर्त रूपमा जोड जम्मा र्नुगपछग । 

 बजेट बााँकी िरफमा अन्न्तम बजेट रकमबाट जम्मा खचग रकम घटाएर बााँकी रकम लेख्नपुछग । 

 बजेट हिसाबको पछुारमा लेखा प्रमखु र कायागलय प्रमखुले र्स्तखत र्री प्रमान्णत र्रेर राख्न ुपर्गछ । 
बस्तरु्त प्रश्नोत्तर 

१. बजेट हिसाब कुन म. ले. प. फा. नं. िो ? 

(क) २०८ (ख) २०९ (र्) २१० (घ) २११  

२. बजेट हिसाबमा कनतिटा िार् िनु्छन ? 

(क) १ (ख) २ (र्) ३ (घ) ४ 

३. बजेट हिसाबको उद्दशे्य तलका मध्ये कुन िो ? 

(क) खचग शीषगकर्त बाहषगक बजेट रकम प्रस्ततु र्नुग (ख) खचग शीषगकर्त ननकासा रकम प्रस्ततु र्नुग (र्) बजेट खचगमा ननयन्त्रण र्नुग  (घ) माथीका सबै 



 

 

४. बजेट हिसाबको जोडजम्मा सामान्तया कनत अिनिमा र्ररन्छ ? 

(क) रै्ननक (ख) मानसक (र्) िाहषगक (घ) साप्ताहिक 

५. बजेट हिसाब कसले तयार र्र्गछ ? 

(क) लेखा प्रमखु (ख) प्रशासन प्रमखु (र्) िण्डार प्रमखु (घ) कायागलय प्रमखु 

६. बजेट हिसाबले रे्िायका मध्ये के को अिस्था न्चत्रण र्र्गछ । 

(क) बजेट ननकासा र खचग  (ख) बैंक (र्) बजेट र खचग (घ) कुनै पनन िोइन 

७. बजेट हिसाबको मित्ि तलका मध्ये कुन िोइन ? 

(क) नबननयोन्जत बजेट सम्बन्िी सूचना प्रर्ान र्छग।(ख) बजेट ननयन्त्रणको आिार तयार र्र्गछ । (र्) आनथगक कारोबारको मानसक तथा िाहषगक प्रनतिेर्न 
तयारीमा सियोर् र्र्गछ। (घ) माथीका सबै 

८. बजेट हिसाब प्रहिहष्ट के का आिारमा र्ररन्छ ? 

(क) खचग शीषगकका आिारमा (ख) रकमका आिारमा (र्) ननणगयका आिारमा (घ) माथीका सबै 

९. कायागलयले चाल ुतथा पुाँन्जर्त खचगलाइग बजेट द्वारा ननयन्त्रण र्ने उरे्श्यले कुन फारम तयार र्ररन्छ ? 

(क) बैंक नर्र्ी हकताब (ख) बजेट हिसाब (र्) खचगको फााँटिारी (घ) आनथगक हििरण 

१० बजेट हिश्लषेण, कायागन्ियन र खचग ननयन्त्रणका लार्ी तलका मध्ये सबैिन्र्ा बढी उपयोर्ी फारम कुन िो ? 

(क) प्रर्ती हििरण (ख) बजेट हिसाब (र्) खचगको फााँटिारी (घ) आनथगक हििरण 

बैंक नर्र्ी हकताब (म. ले. प. फा. नं. २०९) साहिक फारम नं ५ 

पररचय :  

नेपाल सरकारको लेखा अनिलेख मध्ये एक मित्िपूणग र अननिायग अनिलेख िो बैंक नर्र्ी हकताब । यो नर्र्, बैंक, बजेट खचग, पेश्की र हिहिि र्री ५ िटा मखु्य 
खातािरुको समूि िो । यसमा १० िटा मखु्य र १८ िटा उप मिलिरु रिेका िनु्छन ्। मानसकरुपमा यस खाताको जोडजम्मा र्री हिसाब एहकन र्ने र्ररन्छ । 
यस खातामा रकम प्रहिष्ट र्र्ाग र्ोश्वारा िौचरको आिारमा र्ररन्छ ।  

उद्दशे्य 

कायागलयमा िनुे नर्र्, बैँक मौज्र्ात, बजेट खचग तथा पेश्की सम्बन्िी नबिरण र पेश्की समायोजनको नबस्ततृ जानकारी उपलब्ि र्राउन ेर कारोिारको अंकर्न्णतीय िलू 
सच्चाउने र तत्सम्िन्िी ननयन्त्रण राख्न ेउद्देश्यले यो अनिलेख तयार पाररन्छ।बैंक नर्र्ी हकताब तयार पानुगका मखु्य उद्देश्यिरु रे्िाय अनसुार छन ्: 

 नर्र् तथा बैंक कारोबारमा िनुसक्ने र्रुुपयोर्लाई ननयन्त्रण र्नुग 
 आनथगक कारोबारको मानसक रुपमा हिसाब एहकन र्नुग 
 सन्तलुन परीक्षण र्री आनथगक कारोबारको यथाथगता एहकन र्नग सियोर् र्नुग 
 नर्र् तथा बैंक आम्र्ानी खचग र मौज्र्ात, बजेट खचग, पेश्की बााँकी र हिहिि हिसाबको एहककृत हििरण तयार र्नुग 



 

 

 मानसक फााँटबारी तयारीका लार्ी आिार तयार र्नुग । 

मित्ि  

बैंक नर्र्ी हकताब तयार नर्री कुनै पनन कायागलयले आफ्नो आनथगक कारोबारको यथाथग प्रहिष्ट िए निएको एहकन र्नग सक्रै्न । बैंक नर्र्ी हकताबको सिायताबाट 
नै नर्र्, बैँक मौज्र्ात, बजेट खचग तथा पेश्कीको अिस्था एहकन र्नग सहकने िएकाले सरकारी लेखा प्रणालीमा यसको ननकै ठूलो मित्ि रिेको िनु्छ । आनथगक 
कारोिारमा िनुसक्ने अंकर्न्णतीय त्रटुीलाई सच्चाउन र ननयन्त्रण राख्न समेत यसको ननकै ठूलो मित्ि रिेको िनु्छ । बैंक नर्र्ी हकताबको मित्िलाई बुाँर्ार्तरुपमा 
रे्िाय अनसुार प्रस्ततु र्नग सहकन्छ : 

 नर्र् तथा बैंक मौज्र्ातामा ननयन्त्रण िनु्छ । 

 र्ोिोरो प्रहिहष्टलाई सनुनन्ित र्र्गछ । 

 सन्तलुन परीक्षण र बैंक हिसाब नमलान हििरण तयार पानग सियोर् पगु्र्छ । 

 नर्र् तथा बैंक मौज्र्ातको योजना तयार पानग सियोर् पयुागउाँर्छ । 

 आनथगक कारोबारमा िनुसक्ने अंकर्न्णतीय त्रटुी सच्चाउन सियोर् पगु्र्छ । 
क नर्र्ी हकताबको ढााँचा 

 

नेपाल सरकार  

............... मन्त्रालय / विभाग / कायाालय 

बैंक नगदी वकताब 

.....  साल ..... मविना 

वमवत 
भौचर 

नं. 
वििरण 

नगद मौज्दात बैंक मौज्दात बजेट खचा 
चालु आवथाक िर्ाको 

पेश्की 

गत विगत आवथाक िर्ाको 

पेश्की 
विविध 

कैवियत 

  

डेवबट के्रवडट डेवबट के्रवडट 

चेक 

नम्बर/विदु्यतीय  

कारोिार संकेत 

बााँकी 

खचा 

संकेत 

नम्बर 

रकम 

रु. 
वदइएको िवछाएको 

वजम्मेिारी 

साररएको 
िवछाएको डेवबट के्रवडट 
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यो मविनाको जम्मा                               



 

 

गत मविनासम्मको जम्मा                               

िालसम्मको जम्मा                               

 

नोटः महल नं ४, ६, ११, १६ जम्मा र महल नं ५, ७, १७ जम्मा बराबर हुनु पर्चछ ।  

 
 
 
 



 

 

बैंक नर्र्ी हकताब प्रहिहष्ट र्ने तररका 
 मिल १ मा िौचर राखेको दर्नको नमनत लेख्नपुछग । 

 मिल २ मा िौचर नं. उल्लेख र्नुगपछग । 

 मिल ३ मा िौचरमा िएको कारोबारको संन्क्षप्त व्यिोरा लेख्नपुछग । 

 मिल ४ मा नर्र् प्राप्त िएमा यस डेहिट मिलमा लेख्नपुछग । 

 मिल ५ मा मिल ४ को नर्र् रकम बैंक र्ान्खला िुाँर्ा िा अन्य कारणले नर्र् घट्ने िएमा यस मिलमा 
के्रनडट र्नुगपछग । 

 मिल ६ मा बैंकमा रकम जम्मा िनु आएमा यस डेहिट मिलमा लेख्नपुछग । 

 मिल ७ मा बैंकमा जम्मा िएको रकम घट्ने हक्रयाकलाप िा कारोबार र्रेमा यस के्रनडट मिलमा चढाउनपुछग 
। 

 मिल ८ मा बैंकमा नर्र् जम्मा िएमा िा बैंक माफग त कुनै िकु्तानी िएमा उक्त कारोबारको चेक नं. िा बैंक 
हिद्यतुीय ट्रान्सफर नं. लेख्नपुछग । 

 मिल ९ मा बैंक मौज्र्ातको डेहिट र के्रनडट मिलको खूर् जम्मा रकम लेख्नपुछग । मिल नं ९=(४+६)-
(५+७) । 

 मिल १० मा बजेट खचग िुाँर्ा खचग लेन्खने खचग शीषगक नं. लेख्नपुछग । 

 मिल ११ मा मिल १० मा िएको खचग शीषगक नं. मा के कनत रकम खचग ियो सो रकम लेख्नपुछग । 

 मिल १२ मा यस नमनतसम्म (मिल १ मा चढाइएको नमनतसम्म)को चाल ुआनथगक िषगमा दर्इएको पेस्की 
रकम उल्लेख र्नुगपछग । 

 मिल १३ मा चाल ुआनथगक िषगको पेस्की फर्छ्यौट िएमा यस मिलमा लेख्नपुछग । 

 मिल १४ मा र्त हिर्त आनथगक िषगको न्जम्मेिारी साररएको पेस्की रकम उल्लेख र्नुगपछग । 

 मिल १५ मा र्त हिर्त आनथगक िषगको न्जम्मेिारी साररएको पेस्की यस आनथगक िषगमा फर्छ्यौट र्ररएमा यस 
मिलमा लेख्नपुछग । न्जम्मेिारी साररएको रकमबाट फछ्र्यौट िएको रकम कट्टा र्र्ाग बााँकी िएको अङ्क फछ्र्यौट 
िनु बााँकी पेश्की िन्ने व्यिोरा अिर्त िनु्छ । 

 मिल १६ र मिल १७ मा अन्य हिहिि शीषगकमा क्रमशः डेहिट र के्रनडट र्नगको लानर् प्रयोर् र्नुगपछग । 

 मिल १८ मा हििरणिरू अद्यािनिक र्ने क्रममा कुनै नमनतको हििरणमा केिी कैहफयत लेख्नपुरेमा यस 
मिललाई प्रयोर् र्नुगपछग । 

 यो महिनाको जम्मा िरफमा यस महिनाको सम्बन्न्ित मिलिरूमा जम्मा जोड रकम लेख्नपुछग । 

 र्त महिनासम्मको जम्मा िरफमा र्त महिनासम्मको सम्बन्न्ित मिलिरूको जम्मा जोड रकम यिााँ सानुगपछग / 
लेख्नपुछग । 

 िालसम्मको जम्मा िरफमा यस महिनाको जम्मा रकम र र्त महिनासम्मको जम्मा रकम जोडेर लेख्नपुछग । 

 मिल ४, ६, ११ र १६ को जम्मा जोड रकम मिल ५,७ र १७ को जम्मा जोड रकमसंर् बराबर िनुपुछग । 

 बैंक नर्र्ी हकताब प्रत्येक महिनाको लानर् तयार र्ररन्छ र तयार पाररएको बैंक नर्र्ी हकताबको पछुारमा 
लेखा प्रमखु र कायागलय प्रमखुले र्स्तखत र्री प्रमान्णत र्रेर राख्न ुपर्गछ । 

  



 

 

बस्तरु्त प्रश्नोत्तर 

१. बैंक नर्र्ी हकताब कुन म. ले. प. फा. नं. िो ? 

(क) १०९ (ख) २१० (र्) २०९ (घ) २०५ 

२. बैंक नर्र्ी हकताबमा कनतिटा मिल िनु्छन ? 

(क) १० (ख) २१(र्) १८ (घ) १३ 

३. बैंक नर्र्ी हकताबको उद्दशे्य तलका मध्ये कुन िो ? 

(क) बैंक तथा नर्र् व्यिस्थापन र्नुग (ख) मानसक खचगको अिस्था एहकन र्नुग (र्) सन्तलुन परीक्षणका लार्ी 
आिार तयार र्नुग (घ) माथीका सबै 

४. बैंक नर्र्ी हकताबको जोडजम्मा सामान्तया कनत अिनिमा र्ररन्छ ? 

(क) रै्ननक (ख) मानसक (र्) िाहषगक (घ) साप्ताहिक 

५. बैंक नर्र्ी हकताब कसले तयार र्र्गछ ? 

(क) लेखा प्रमखु (ख) प्रशासन प्रमखु (र्) िण्डार प्रमखु (घ) कायागलय प्रमखु 

६. बैंक नर्र्ी हकताबले बैंक तथा नर्र् मध्ये रे्िायको अिस्था न्चत्रण र्र्गछ । 

(क) नर्र्  (ख) बैंक (र्) नर्र् र बैंक र्िैु (घ) कुनै पनन िोइन 

७. बैंक नर्र्ी हकताबको मित्ि तलका मध्ये कुन िोइन ? 

(क) नर्र् तथा बैंक मौज्र्ातामा ननयन्त्रण िनु्छ । (ख) र्ोिोरो प्रहिहष्टलाई सनुनन्ित र्र्गछ ।(र्) सन्तलुन परीक्षण 
तयार पानग सियोर् पगु्र्छ ।(घ) लेखा त्रटुीलाई बर्ीकरण र्र्गछ । 

८. बैंक नर्र्ी हकताि के का आिारमा प्रहिहष्ट र्ररन्छ ? 

(क) नबल िरपाई (ख) र्ोश्वारा िौचर (र्) ननणगय (घ) माथीका सबै 

९. कायागलयको नर्र् तथा बैंक रकमको हिसाब राख्न ेउद्दशे्यले कुन खाता तयार र्ररन्छ ? 

(क) बैंक नर्र्ी हकताब (ख) बजेट हिसाब (र्) खचगको फााँटिारी (घ) आनथगक हििरण 

१०. बजेट खचग, नर्र्, बैक मौज्र्ात  तथा पेश्की सम्बन्िी नबिरण र पेश्की समायोजनको नबस्ततृ जानकारी उपलब्ि 
र्राउन ेर कारोिारको अंकर्न्णतीय त्रटुी सच्चाउन सबैिन्र्ा बढी उपयोर्ी िनु ेफारम कुन िो ? 

(क) सन्तलुन परीक्षण (ख) बैंक हिसाब हििरण (र्) बैंक नर्र्ी हकताब (घ) सानो नर्र्ी कोष 
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